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Réglements
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Objectif : Savoir saisir des réglements simples, a échéances multiples, avec escompte, réglements par traite
et prélévements et générer un fichier bancaire.

1. SAISIE DE REGLEMENTS CLASSIQUES (COMPTANT)

Pour saisir un réglement, il existe plusieurs méthodes.

1.1 Depuis le menu Ventes\Réglements

1.1.1 Lorsque le document a régler existe déja
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Réglements
ETAPE 2 : renseigner les informations liées & votre réglement: date, client payeur, montant du
reglement, etc.
ETAPE 3 : indiquer les informations liées au document a régler : client, n° de document, montant affecté,
etc.

ETAPE 4 : enregistrer avec ﬂ pour valider votre réglement

Saisie des réglements clients [Création] X

Réglement
N —

Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick société [VIGNE o 2
Mode |CB ﬂ Compte banque |51200000 <| C.R.C.A.
Date |[23(12/2014 Infos liées au reglement

Monnaie EUR Montant 100,00 Référence |

Affectations:
Beneficiaire Tp Doc IN= Doc l!.lnt affecte ]Mnt esu:umpte]Trup peu régle | Solde
b | ANDPA FA 20130007 100,00 0,00 0,00 100,00

Infos liées au document a régler

Bénéficiaire MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD Trop réglé 0,00

Reste 4 affecter 0,00

®La colonne « Solde » indique le montant qu'il reste a solder sur le document.

®Un client X peut régler la facture du client Y. Pour cela, mettre le client X en « Payeur » et le client Y en
« Bénéficiaire ».

@Un méme réglement peut solder plusieurs documents. Dans ce cas, dans le tableau des affectations,
mettre une ligne par document a régler.
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1.1.2 Lorsque le document n’existe pas encore (Avance)

Réglements
clients

Vous pouvez saisir un réglement méme si le document n‘a pas encore été saisi : on parle alors d’avance. Cette
avance pourra étre affectée plus tard quand le document du client sera saisi.

Pour saisir une avance :

ETAPE 1 : renseigner la partie haute avec les informations liées au réglement

ETAPE 2 : dans la partie basse des affectations, indiquer le client en « Bénéficiaire » et mettre AC dans
la colonne « Tp Doc ». La ligne se met alors en rouge et le montant du réglement se renseigne

automatiqguement dans la colonne « Mnt affecté »

ETAPE 3 : enregistrer 'avance avec =]

Saisie des réglements clients [Création] X

Reéglement
e
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick Sociéte [VIGNE o ‘)
Mode [cH 9| compte banque [s1200000 9| CRCA.
Date [26/12/2014
Monnaie EUR Montant 120,00 Reférence
-Affectations:
b |anDPa AC -| 120,00 0,00 a
Bénéficiaire MR ANDRE Patrick - 51300 STE MENEHOULD Trop réglé 0,00
Reste & affecter 0,00

1.2 Depuis la saisie de document

1.2.1 En mode de saisie classique

Vous étes en mode « saisie classique » lorsque vous voyez les différents onglets : informations, lignes de

détail, livraison, etc.

Pour saisir le réglement :

ETAPE 1 : faites un clic-droit dans la partie haute de la facture puis aller sur « Réglement »

Factures et avoirs de vente X |
Société | ) . )
T j Facture N |2014-0013 ﬂ Client |ANDPA +|+§| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD >
site r Date |26.u'12.v2014 Référencel ﬂ Solde : -1 48552 E
SITE1 j I Action commerciale | j
) Informations { Lignes de Détail l G Livraison ] &, Colisage ] N ra t'_°”
n - - Impression r H
[1cne]Article |Libene court |ouantte  [Putrc [miTic [Tva|embaliage] Tire mouv )
Envoyer la facture par mail
ﬂ E BBCHO04B AQC BORDEAUX BLANC CHATEAL LE CHEV, 10 112E 11,20 E 20 I vkdaii‘tre "
& Client L4
Comptabiliser
Transférer partiellement des documents
Visualisation des documents d'origine
Conversion HT - TTC Ctrl+M
Duplication
Mouvelle ligne d'article Ctrl+F10
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@ La fenétre de saisie de réglement va s’ouvrir automatiquement avec les informations liées au réglement

et au document a régler déja remplies

ETAPE 2 : vérifier les informations et éventuellement les compléter ou les corriger

ETAPE 3 : enregistrer avec |E| pour valider le réglement

Factures et avoirs de vente ‘ Saisie des reglements clients [Création] X

Réglement

Payeur [4NDP4 | [Monsieur ANDRE Patrick Sociéte I\.-'DGNE |

ModeICB o| compte hanqueIS'IzﬂﬂDDD 2| crea.

Date |26/12/2014

Monnaie EUR Montantl 11,20 Référencel

e

—Affectations
Beneéficiaire ITp Doc |N= Doc IMnt affecte |I'|'Int e.s-cumptel Trop peu régle  |Solde
b |anDPa Fa 20140018 11,20 0,00 0,00

1.2.2 En mode de saisie rapide

Vous étes en mode « saisie rapide » lorsque vous ne voyez pas les différents onglets : informations, lignes

de détail,... mais que vous avez en bas de la facture une zone reglement.

Pour valider le reglement :
ETAPE 1 : cocher la case « Tout régler »
ETAPE 2 : indiquer le mode de réglement

13.50.

Factures et avoirs de vente X |
Société ]
Facture N°|2014m18 hd Qlientl NDPA | +E| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD
I =l a
T site | [ Ao Datef2srt2i2ots Référence | d Sokde -1 48552 E
ISITE1 j [T ‘erte directs Action cummercialel j
—Conditions:
Pays taxation IFRA ﬂ Situation TVA IN_j Catégorie tarifaire I ﬂ
Article |Libeté court |ouantté[pure [miTTC |Tval
b |BBCHO4B AQC BORDEALUX BLANC CHATEAL LE CHEV| 10 112E 11,20 E |20
—Prix thése du document Rendu
 Ht Ristourne I % Montant TTC [~ Tout régler entl—
Total HT Mndel—CE —
Total TTC 11
& Tt N .
Net a payer
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ETAPE 3 : enregistrer la facture avec (=]

@Aucune fenétre de saisie de réglement ne s’ouvre mais le réglement est bien enregistré.

1.3 Depuis I'historique client

Pour saisir un réglement depuis I'historique client, il faut :

Historique client X
Client [ANDPA 7| MRANDRE Patrick - 51800 STEMENEHOU  Sociétés | ol [ Fires || G appiuer | T
Date (01/12/2011 au I_f_f_ ﬁ J Hiztorigue sur 36 mois
Société | Date | | Libellé | ReT | montantTic | sowe  [cptaf
VIGNE 26122014 D Facture 20140018 M20E 0,00E [
B VIGNE 261212014 é Reglt n® 161 161 -11.20E l_
B VIGNE 181212014 é Reglt n* 160 160 -18174E
m_I:I
LY Imprlmer\ h\storlque VETS. -45,30E
Vi Filtrer les factures et avoirs non soldés et imprimer le justificatif de solde -4530E -4530 E |_
: V| Statistiques B4IBE 6426E| O
_v Voir la fiche du client (IE2UE LE v
_V 112,00 E 112,00E| ¥
W Imprimer la facture vers... 22400 E 0,00E ¥
_V Envoyer la facture par mail 100,00 E 10000
v  Modifier Ctrl+M 22400 r
W W Annuler TTT0E (]
W i Créer un avoir _FT70E F770E T
I W Comptabiliser Ctrl+T 10,08 E 1008€| [T
v I 11,20 120 [C
:v Dupllquer 11,20 E 1208 [
147432
a - _ e |
0 Gauvegarder les filtres t1c [mrTe  [Tval|EmbalagdTire mouv  [Eia
Vider les filtres L2t I Ex
T 112E 0,00E 20 C.H
1

ETAPE 1 : sélectionner votre document
ETAPE 2 : faire un clic-droit « Régler »

ETAPE 3 : dans la fenétre suivante, indiquer la date de votre réglement

-
Réglement de document g
Date de réglement souhaitée |§3r1zr2u14 °

g wﬂK I Xﬁmnulerl

ETAPE 4 : faire « OK »

ETAPE 5 : vérifier les données dans la fenétre de saisie de réglement qui s'ouvre avec les informations
déja remplies

13.50.
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ETAPE 6 : cliquer sur |E| pour valider le réglement

Historigue client ‘ Saisie des réglements clients [Création] X

—Réglement

ne [162 = [
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick Sociéte I\.-"}GNE |

Mode [cB '»| Compte banque [51200000 w| CRCA.

Date |26/12/2014

Monnaie EUR Montantl 45,30 Ftéférencel

—Affectations
Beneficiaire |T|:| Doc IN’ Doc IMnt affecte IMnt B-SCDI'HDtE*TFDD peu régle | Solde
AMNDPA FAa 20140017 4530 0,00 0,00

[

1.4 Depuis les travaux sur les ventes
Pour saisir un réglement depuis le menu Ventes\Travaux sur les ventes, il faut :
ETAPE 1 : sélectionner votre document dans la liste (le montant restant dii doit étre différent de 0)

ETAPE 2 : faire un clic-droit « Régler »

Travaux sur les ventes X ‘

Imprimer vers...
Sélaclinnl Sélection avancés I Sélection par Quid I Imprimer liste vers...

rFitr Envoyer les documents par mail

Sociétés [VIGNE | Tableau »
Mailing / Etiquettes
Clients.
. j Envoyer un mail
Numéros j

]

Annuler Ctrl+D
Date supérigure & |01/01/2014 Expédition Ctrl+E
Uniquement les documents non réglés [~ Passer en commande

Passer une partie en commande

(<) gz Nombre d'el

Livrer partiellement
- i
Facturer partiellement

Montant HT [Montant TTC | Montant restant dii
273,12E

Adresse tiers
BUCH LTD. - 8539 GLASGOW - SCOTLAND

20140001 [3110:2014

FA | 20140002 31/M0/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51600 STE MENEHOULD 96,02 E 114,84 E L.
— Documents répétitifs - Colis cadeaux
FA | 20140003 |12/11/2014 |KNOPE KNOLL PETER - 4328 DUSSELDORF 4348 E 48,4BE . .
— Créer des avoirs pour ces factures
FA | 20140004 12M1/2014 BUCH BUCH LTD. - 8539 GLASGOW - SCOTLAND Z73,12E 273,12E I
FA | 20140005 13/11/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 3788E 4530E D +érial
— ématérialiser
FA | 20140006 13/11/2014 BUCH BUCH LTD. - 8539 GLASGOW - SCOTLAND Z73,12E 273,12E )
— Dupliquer les documents
FA | 20140007 21/M1/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 0,00 E 0,00E 0,00E .
— Comptabiliser Ctrl+T
FA | 20140008 |27/ 1/2014 |ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 0,00 E 000E 0,00E
— Personnaliser I'ordre des documents
FA | 20140009 02M12/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51600 STE MENEHOULD 11,20 E 11,20E 11,20E Modif CtrleM
— -
FA | 20140010 0211212014 ANDPA MR ANDRE Pairick- 51800 STEMENEHOULD  1120E 1n20E 1208 f? ‘t'erl . !
— Affecter 'avance sur une échéance
AV | 20140011 |02M2/2014  ANDPA MR ANDRE Patrick - 51600 STE MENEHOULD 54,97 E -7, 70E -TT,70E Remt cer| )
FA | 20140012 04/12/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 933E 1120E 0,00E - e
— mer un mouvement de I'avance
FA | 20140013 041272014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51600 STE MENEHOULD 93,33E 112,00 E 112,00 E
FA | 20140014 0411212014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 186,6TE 22400E 000E Sélectionner tous les documents
FA | 20140015 |04/12/2014 |ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 83,33E 100,00E 100,00 E Désélectionner tous les documents
FA | 20140016 09/12/2014 ANDPA MR ANDRE Patrick - 51600 STE MENEHOULD S369E 6426 E 6426 E a
— Sauvegarder les filtres et colonnes par défaut
FA | 20140017 |1112/2014 |ANDPA MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD 3788E 45,30E 4530E 5 . .
— Wider les filtres et réinitialiser les colonnes

ETAPE 3 : indiquer la date de votre réglement dans la fenétre suivante :

Réglement de document

Date de réglement souhaitée 5”212014
g g ——

ETAPE 4 : faire « OK »
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ETAPE 5 : vérifier avec les informations pré-remplies dans la fenétre de saisie de réglement qui s'ouvre

Travaw sur les ventes
—R&
e
Payeur[sUcH | [BUcH LTD. sociéte [VIGNE | 2
Mode |c3 o] compte banque |512mmn o] creaA
Date |2w12.r2m4
Monnaie EUR Ilon‘lantl 273,12 Référenoel
~Affectati
igire TpDoc |N°Doc Mnt affecté |Mnt escompte|Trop peu réglé | Solde
b|BUCH FA 20140001 273,12 0,00 0,00

ETAPE 6 : enregistrer

. oy . . A uer
®Vous pouvez cocher la case « Uniquement les documents non réglés » puis cliquer sur

pour avoir une liste de documents dont le montant restant d{i est différent de 0.

| Trvawcsurlesventes X

Séleclionl Sélection avancée || Sélection par Quid |

Filtres:
sociétss[VBNE o
cens[ o
Numéros l— ﬂ
Date supérieure I_-‘_f_

I Uniguement les documents non réglés v I

13.50.
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2. SAISIE DE REGLEMENT A ECHEANCES MULTIPLES
2.1 Paramétrer le délai de reglement

Pour pouvoir indiquer plusieurs échéances sur un document, il faut au préalable créer un délai de réglement
avec échéances multiples dans le menu Paramétres\Tiers\Délais de réglement.

Délais de réglement [Création] @

a Code ﬂ Libelle | Tvpe |Rég|&ment ° ﬂ

Premiéreé{:héanoel Echéances multiples l Ezcompte ] Pénalités de retard l
. . {* facture .
Delai apres date de &+ Jour O Mois
. (" livraizson
f* Net
{” Fin décade
" Fin mois

Delai aprés fin décade ou mois & Jour {7 Mois

[ Jour fixe obligatoire

Jour dans le mois Dernier jour du mois

Jour fxe N™1 [
Jour fixe N*2 [
Jour fixe N*3 [

ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Tiers\Délai de réglement
ETAPE 2 : renseigner un code et un libellé pour identifier votre délai de réglement
ETAPE 3 : indiquer le type de réglement : réglement, prélévement, virement ou traite

ETAPE 4 : dans l'onglet Premiére échéance, cocher « facture » ou « livraison » pour indiquer la date
de référence dans le calcul du délai de réglement puis renseigner le nombre de jours ou mois

ETAPE 5 : dans I'onglet Echéances multiples, indiquer le délai entre 2 échéances en nombre de mois

ETAPE 6 : répartir les 100% du montant sur autant de lignes d’échéance que vous avez besoin d’échéance

A Le total des différentes lignes de taux d'échéance doit toujours étre égal a 100%.
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——————
Code | @] Libene |
Premiére échéance _lEsqubl Pénalités de retard |

Arrondi & pratiquer | 0, °

Délai entre 2 échéances sUCCESSVES mois

3]

Taux échéance 1 |100,00 % Taux échéance 7 )
°Taux échéance2 | % Tauxéchéanced | %
Taux échéance 3 % Taux échéance 9 k2
Taux échéance 4 | % Tauxéchéance 10| %
Taux échéance 5 % Taux échéance 11 k2
Taux échéance | % Tauxéchéance 12| %

Total : 100

ETAPE 7 : enregistrer avec la disquette noire

Exemple : pour un délai de reglement avec 3 échéances de montant similaire a 1 mois d'intervalle.

e

Code |3ECH 9| Libene [EEETES Type [Reglement |
Pmniéreéméum_ Escompte | Pénalités de retard |
Délai aprés date de ] o [

P £ livraison Jour Mois.

& Net
" Fin décade
¢ Fin mois Code |3ECH j Libellé [sE= Nl Type IRéglement
————  pramere écnance [ Eobancos mutipls]| Escompe | Penaes g retara |
Arrondia pratiguer I 0,00
I Jour fixe obiigatoire Délai entre 2 échéances successives |_1 mois
Jour dans le mois Dernier jour du mois Taux échéance 1 33,00 %J Taux échéance7 %
Jour fixe N1 I r Taux échéance 2 | 33,00 %} Taux échéance 8 k3
Jour fixe N°2 I = Taux échéance 3 | 3400 o] Taux échéance 9 %
Taux échéance 4 9% Taux échéance 10 %
Jour fixe N3 I = - -
Taux échéance 5 9% Taux échéance 11 %
Taux échéance § % Taux échéance 12 %
Total : 100
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2.2 Indiquer le délai de réglement sur le document

Le délai de reglement est a indiquer dans l'onglet ! du document.

Réglements
clients

junachures et avois de vemte X_|

Délai de réglement ISECH vI :-iEL pate d'échéance |_r_r Escompte accordé
Montant déja réglé
Taux escompte || % DateMmpte I_f_-‘
—Synthése de lexpéditon N Neta payer S

Nombre de colis | 0 Nombre de cols \m%; Escompte TTC
Poids brut 625,00 Equivalent 75 500, Net - escompte 560,00E

olume 375.00 olume alcool 0.00 w‘“iﬂn 1400 E

Société .
Facture II'|2014DD|9 7 Client IAIDPA w|+E| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD
T = o«
Site [~ fwoir Date|28/12/2014 Référenoel ﬂ Solde 1 -2034,32E
ISITE1 j I~ wente directe Action onmmercialel ﬂ
~ Qpnformatons | | LignesdeDetail | & Livraison | o Colisage || Weastisaton | - syntnese
REMISE Synthése du document
’V Taux | % WMontant rrc| | ‘ Brut HT 466,6TE
= = Taxes soumises 8 TWA
—Transport
Total HT 466,67 E
Transporteur [DANZA < Montant TTC | | )
Total TWA 9333E
Facturation IFranon de port j Tarifs | Taxes sans TwWh
S Eeheances Total TTC 560,00 E

\ L — ]
Echéances

Date Taux |Montant Reste DO Type =
i H 28122014 | 23,00 184,80 E 18480E R
Remarque : En cdliguant sur Y2 vous 260172015 33,00 18480E  1B480E R H|
pouvez obtenir le détail de vos échéances b|osiwzi201s | 34,00 19040E  1S040ER
et les modifier si besoin. < b
[10000[  se0.00E
'

2.3 Saisir les échéances
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Réglements
ETAPE 2 : renseigner les informations liées au réglement

S

Payeur |ANDPA j |Monsieur ANDRE Patrick

Mode [cH ‘9| compte banque [51200000 @] cRCA.

Date |26M2Z/2014

Monnaie EUR Montant I 0,00 Référence I

—Affectati
Bénéficiaire TpDoc |N°Doc Mnt affecté |Mnt escomp|
=[aNDPA FA | =

ETAPE 3 : ouvrir la liste des échéances depuis la colonne « N° Doc »
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q Liste des échéances lilﬂlg

Données |
20140019
N* Doc |T|:| DucI Socigté Client Date doc. Date éch Date esc. ITx esc.l Mntdoc. |Restediéch| =
20130024 |FA VIGMNE ANDPA IMZ20M3 100012014 1] 114,84 E 114,84 E
20140005 |FA VIGNE ANDPA 13112014 23112014 o 4530E 4530E

20140009 |FA VIGNE ANDPA 02N22014 121202014 11,20E 11,20 E
20140010 |FA VIGNE ANDPA 02122014 12M22014 0 11,20E 11,20E
20140013 |FA VIGNE ANDPA 0422014 141202014 12,00 E T200E
20140015 |FA VIGNE ANDPA 04122014 14122014 100,00 E 100,00 E |:|
| 20140016 FA VIGNE ANDPA 0822014 191202014 6426 E 6426 E

20140017 FA  |VIGNE ANDPA | 111202014 217122014 4530E 4530E
20140019 |[FA  |VIGNE  |ANDPA 2622014 | | | s6000E|  18430E

20140019 FA VIGMNE ANDPA 261272014 | 26/01/2015 560,00 E 184,80 E
20140019 FA VIGNE ANDPA 261272014  28/022015 560,00 E 150,40 E
& oK M Annuler | Nombre : 0

ETAPE 4 : sélectionner I'échéance
ETAPE 5 : faire « OK »

ETAPE 6 : compléter si besoin les informations dans la fenétre « Saisie des réglements » qui s'ouvre

Saisie des réglements clients [Création] X \

—Réglement
e [183 | [
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick Sociéte [VIGNE 9|

Date |26/12/2014

° Mode [cH ‘@| compte banque [51z00000 & cRCA

Monnaie EUR Montant |184,SD Référence I

—Affectations:
Bénéficiaire |Tp Doc IM= Doc IMnt affecté |I'|'In1 escnmptaITrnp peu réglé  |Solde I
| ANDPA FA 20140019 184,80 0,00 0,00 0,00

ETAPE 7 : enregistrer avec pour valider votre réglement

3. SAISIE DE REGLEMENT AVEC ESCOMPTE
3.1 Indiquer I'escompte sur le document

ETAPE 1 : aller en saisie de document depuis le menu Ventes pour sélectionner ou saisir votre document
ETAPE 2 : aller dans l'onglet Synthése
ETAPE 3 : renseigner un taux d’escompte

ETAPE 4 : indiquer la date limite d’escompte

@ Le montant TTC d'escompte et le montant du document escompte déduit sont alors calculés
automatiquement.

13.50.

Gestion commerciale 2017
-v13.50 - Mise a jour : 26/05/2017 - Groupe ISAGRI
Page 12/27



Réglements

clients
N s y .
Ecran a titre d’exemple :
Factures et avoirs de vente X |
Sociéte ;
Facture N°|2014M21 A CIientIANDPA +|+E| MR ANDRE Patrick - 54800 STE MENEHOULD
[wiene =] o ¢
T site | Awor  Datefosrazots Référence | d Solde : -2 042,22 E
ISlTE1 j I~ “ente directs Action cummercialel j
0 Infermations | E Lignes de Détail I e Livraizon | iy Colisage I !- Palettisation =] Synthése
—REMISE Synthése du document
Taux | % Montant TTC| = Brut HT 89,35
= Taxes & aTva
[ iransport
Total HT 89,35E
Transporteur IDANZA j Montant TI'CI ﬂ '
Total TWA 17 55E
Facturation IFrancu de port j Tarifs | Taxes sans TWA
T Total TTC 106,90 E
Délai de réglement |30JN v| ,§| Date d'&chéa Escompte accordé
— Montant déja réglé
Taux ezcompte | 10,00 o Date limite d’escompte |[10/01/2015 AL
Synthéze de lexpédition Het S paven 106,90 E
Nombre de colis [0 Nombre de cols 20,00 Escompts TTC 1069 E
Poids brut 25,00 Equivalent 75 20,00 Het - escompte 96,21E
Volume 15,00 Volume alcool 0,00 Commizsion 268E

Dans I'exemple ci-dessus, le montant de la facture est de 106,90€, le taux d’escompte est de 10% et la date
limite d'escompte est le 10/01/2015.

Cela signifie que si le client régle avant le 10/01/2015, il devra payer seulement 96,21€ mais si le reglement
a lieu apreés cette date, le montant a régler est de 106,90€.

3.2 Saisir le reglement avant la date limite d’'escompte

ETAPE 1 : depuis le document, faire un clic-droit « Réglement » (cf. partie I si besoin d'aide sur la saisie
de reglement)

ETAPE 2 : vérifier les informations pré-remplies dans la fenétre de saisie de réglement qui s'ouvre avec

le montant de I'escompte accordé
| Saisie des réglements clients [Création] X

Factures et avoirs de vente

—Reglement
e —
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick sociéte [VIGNE o 2

HodeICEl ‘@| Compte banque |512uuuuu o] crea

Date |26/12/2014

Monnaie EUR Montant 96,21 Référence ||
—Affectations:
Beneficiaire Tp Doc IN’ Doc IMnt affecté | Mnt escompt T;:rp peu régleé  |Solde
| anPa Fa. 20140021 95,21 10,69 0,00

ETAPE 3 : enregistrer avec pour valider votre reglement
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@Aprés avoir validé le réglement avec un escompte, le montant de I'escompte accordé et le montant réglé

s'inscrivent sur le document dans I'onglet Synthése de la saisie de document.

Ecran a titre d'exemple :

Factures et avoirs de vente X |
Sociétée :
Facture N°|20141Il21 A Client IAND |»E| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD
EEE H c PA
T site || Ao Datef26r122014 Référencel d Solde . -193532E
ISITE1 j [~ werte directe Action cummercialel j
0 Informations | ! Lignes de Détail | M Livraison | #%, Colisage | !- Palettisation I =] Synthése I
—REMISE Synthéze du document:
Taux | % Montant TTC | Brut HT 89,35E
= = Taxes soumises 4 TWA
—Transport
Total HT 89,35E
Transporteur IDANZA j Montant TI'C.I ﬂ '
Total TWi 1755 E
Facturation IFrancn de port j Tarifs | Taxes sans TWA
Eohéances Total TTC 106,90 E
Délai de réglement |3ELJN |+f| Date d'échéance [z6/0172015 Escompte accordé 1069E
Montant déja regle 96,21 E
Taux escompte I 10,00 % Date limite d'escnmpte|1ﬂ-fﬂ1f2015 e :
—Synthése de lexpédition O EES m
Nombre de colis 0 Nombre de cols 20,00 Escompte TTC
Poids brut 25,00 Egquivalent 75 20,00 Net - escompte
Wolume 15,00 olume alcool 0.00 Commiggion 268E

3.3 Accorder l'escompte aprés la date limite d'escompte

@II est possible d’accorder un escompte au client méme si la date du réglement dépasse la date limite

d'escompte.

Ecran a titre d’exemple :

Factures et avoirs de vente X |

Sociéte ;
Facture N°|2o14m24 <| client |AnnpA || MR ANDRE Patrick - 54800 STE MENEHOULD
[wiene -] H <
st | 4vor  Date[27HM2/2014  Référence| 4] soke : 204222E
ISITE1 j [~ werte directe Action cnrnmercialel j
0 Informations I ! Lignes de Détail | i Livraizon | iy Colisage | G Palettisation =] Synthése
—REMISE Synthése du document
Taux | % Montant TTC| d Brut HT 89,35E
= Taxes soumises a TVA
[—iranspor
Total HT 89,35E
Transporteur IDANZA ﬂ Montant TI'CI ﬂ '
Total TWA 17,55E
Facturation IFrancu de port j Tarifs I Taxes zans TVA
e Total TTC 106,90 E
Deélai de réglement ISIJ.IN w|+&| Date d'écheéance [27/01/2015 Escompte accordé
Montant déja réglé
Taux escompte I 10,00 % Date limite d'escompte |06/01/201 -dfl
—Synthése de lexpédition St apaves 106,90 E
Nombre de colis 0 Nombre de cols 20,00 Escompte TTC 1069 E
Poids brut 25,00 Eguivalent 75 20,00 Net - escompte 96 21E
Volume 15,00 Volume alcool 0,00 Commizgion 2E8E

Dans notre exemple, la date limite d’escompte est le 06/01/2015 et la date du réglement est le 07/01/2015.
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ETAPE 1 : depuis le document,

de reglement)

Réglements
clients

faire un clic-droit « Réglement » (cf. partie I si besoin d'aide sur la saisie

®Dans la fenétre de saisie de réglement qui s'ouvre, par défaut cela va reprendre le montant total du
document sans prise en compte de I'escompte (soit 106,90€ pour notre exemple) puisque la date de limite

d’escompte est dépassée.

ETAPE 2 : en saisie de réglement, modifier manuellement le montant du réglement dans la case

« Montant»

ETAPE 3 : modifier manuellement le montant affecté dans la colonne « Mnt affecté »

ETAPE 4 : indiquer le montant d’escompte dans la colonne « Mnt escompte »

ETAPE 5 : enregistrer avec

pour valider votre réglement

Ecran a titre d’exemple :

Réglement

T

Saisie des réglements clients X |

Payeur |ANDPA

@| [Monsieur ANDRE Patrick

Mode [CB @| compte banque [51200000 w| cRCA

société [VIGNE o

07/01/2015
Monnaie EUR Montant |EE0 Reférence |1ﬁﬁ
Affectations:
Beneficiaire |T|::|- Doc |N= Doc Mnt affecte |h'|nt escomptefTrop peu régle | Solde
b | ANDPA FA 2014002 0,00

85,21 °1 0,69

®Aprés validation du réglement avec un escompte, on retrouve bien le montant de I'escompte accordé
dans l'onglet Synthése du document malgré que la date limite d’escompte soit dépassée.

Ecran a titre d’exemple :

Factures et avoirs de vente X |
,ﬂJ Facture N*|20140024 j Client |ANDPA | +i| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD
VIGHE T
Site m Date[27/1272014  Référence | 23] Solde : -1 935,32 E
SITE1 j - Action commerciale | ﬂ
o Informations ] ! Lignes de Détail ] e Livraizon ] ifly Colizage ] ‘ Palettization =] Synthése
REMISE Synthése du document
Taux % Montant TTC | Brut HT 89,35E
= = Taxes soumizes & TWA
ranspo
Total HT 89,35E
Transporteur |DANZA ﬂ Montant TTC ﬂ '
Total TWA 17,55 E
Facturation |Franc:0 de port ﬂ Tarifs Taxes sans TWA
Echéances Jotal TTC 1
Délai de réglement |30JN w|+f| Date d'échéance |27/01/2015 Escompte accordé 10,68 E
Montant déja regle 96,21E
Taux escompte | 10,00 % Date limite d’escompte |06/01/2015 L 2 -
Synthése de lexpédition Hetapavey -EEE
Nombre de coliz 0 Nombre de cols 20,00 Escompte TTC
Poids brut 25,00 Equivalent 75 20,00 Net - escompte
olume 15,00 Wolume alcool 0,00 Commission 268 E
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@On peut aussi saisir un réglement avec escompte méme si dans l'onglet Synthése du document, rien
n‘a été renseigné pour I'escompte. Il suffit de saisir le reglement en indiquant le montant de I'escompte.

Ecrans a titre d’exemple :

e

u-:xle|c3 o] compte banque |512mmu o] crea
Date [07/01/2015

Societe .
Facture lrlzm-mm 7 Clinll'll NDPA w|+E8| MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD
[wene - s e
Site [~ fvoir Date|26M2/2014 Référenoel ﬂ Solde : -2 042,22 F
ISITE1 j [~ ‘erte directe Action onmmercialel j
 Owometos | § UowsceDém | anlwan | #Cosae | @t synmese
REMISE: Synthése du document
’7 Taux | % Montant TTC| | ‘ Brut HT 89,35E
= = Taxes soumises 8 TVA
—Transport
Total HT 8935E
Transporteur [DANZA @] Montant TTC| B '
Total TWA 17,55 E
Facturation IFranon de port ﬂ Tarifs | Taxes sans TVA
“Echéances Total TTC 106,90 E
Délaide réglement [300N  ofs5| Date d'échéance [2610112015 Escompte accordé
— Montant déja réglé
I Taux escompte 00 % Date limite d’escompte |__/__/.
—Synthése de lexpédition Net a payer 106,90 E
Nombre de colis 0 Nombre de cols 20,00 Ezcompte TTC
Poids brut 25.00 Equivalent 75 20,00 Net - escompte 106,90 E
olume 15,00 “olume alcool 0,00 Commizsion 268E
—Réglement
=
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick société [VIGNE o <)

Monnaie EUR Montant 96,90 Référence ||
—Affectations
Beéneficiaire TpDoc [N Doc Mnt affecte | Mnt es-mrrpielep peu régle | Solde
b |ANDPA FA 20140023 96,90 10,00 | 0,00 0,00
13.50.
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4, REGLEMENTS PAR TRAITES
4.1 Procédure édition de traites et relevé de traites

4.1.1 Edition d'une simple traite
Pour éditer une traite par facture :
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Travaux sur ventes
ETAPE 2 : sélectionner les factures concernées
ETAPE 3 : faire clic-droit « imprimer vers » sur la liste de résultats (tableau jaune)
ETAPE 4 : décocher la case « utiliser les paramétres par défaut »
ETAPE 5 : sélectionner la forme FRM31

ETAPE 6 : cocher « écran » pour avoir un apergu ou « imprimante » pour éditer sur papier

ETAPE 7 : faire « OK »

T——
I;[' Choix des parameétres ﬂ

[ Utiiser les paramétres par défaut

For
me Forme IFRM31 ﬂe Nb exemplaires I 1% ‘

Options de sortie-

¢~ Imprimante ] ﬂ Siiire |
I j Options |
" Fichier " Exporter les données dans un fichier texte
% Exporter au format POF

Chemin  (ex: C:\Mes Documents\Mon_Nom_De_Fichier)
IC:".1 020000MsaGCVWREXPORT. pdf Parco

I™ Envoyer par E-iai Configuration... | [

Adresse

I Ipatrickandpa@terre-net.fr
I & 0K I x Annuler |
— ——

@Le mode de reéglement indiqué sur le document (dans l'onglet informations) n‘a pas d'incidence pour
éditer la traite.

Pour éditer une traite par échéance :
ETAPE 1 : aller dans I'onglet Synthése en saisie de document

ETAPE 2 :indiquer un délai de réglement avec échéances multiples

13.50.
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ETAPE 3 : cliquer sur pour vérifier le détail des échéances

clients

Factures et avoirs de vente [Création] X

VIG‘I:Diété J Facture H°’Wﬂ Client liﬂ
A

Site |7 Avoir  Date|04/12/2014 Référence| ﬂ Solde : 0.00E
SITE1 ﬂ ™ Wente directe Action commerciale | ﬂ
() nformations ] E Lignes de Détail ] (e Livraizon ] ifly Colizage l !‘ Palettisation 0 2] Synthése
REWISE Synthése du document
Taux % Montant HT | Brut HT
= = Taxes soumizes & TWA
ranspo Total HT

Transporteur ﬂ Montant HT ﬂ
Total TWA
Tarifs Taxes sans TWA

Echéances Total TTC

Délai de réglement ‘&chéance |/ / Escompte accordé

Montant déja réglé
Taux escompte 00 % Date limite d'escompte |_/_/____

Synthése de lexpédition Net a payer m

Facturation |

ETAPE 4 : enregistrer le document avec la disquette noire

ETAPE 5 : suivre ensuite, les mémes étapes que pour une édition d'une traite par facture (Cf. point 4.1.1.

Pour éditer une traite par facture)

4.1.2 Edition de relevé de traites

Ce fichier permet d'éditer une traite pour plusieurs factures.

A 1l faut remplir 2 conditions pour pouvoir éditer un relevé de traites :

- Une forme par défaut doit étre renseignée pour imprimer les listes (LISTO par exemple).

- Le mode de réglement indiqué sur le document dans I'onglet Informations, doit étre de type traite (T).

Renseigner la forme par défaut pour les listes

ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Documents\Paramétres Généraux puis dans l'onglet

Impression

ETAPE 2 : renseigner un modéle d'édition (LISTO par exemple) dans la case « Forme a utiliser pour

imprimer les listes »

Paramétres de facturation X |

|

Paramétres spécifigues d la société

Société |VIGHE ﬂ Démonstration VITI

Marges

Positionnement de l'adresse client par rapport au haut de page 0 Centimétres

Marge a conserver en haut de chague page 0  Centimétres

Marge a conserver en bas de chague page 0 Centimétres

Marge & conserver 4 gauche de chague page
I Forme & utiliser pour imprimer les listes IST J Ia

W

Ventes:

Eumpteurl Formats des nombres ] Puart et ngtourme ] Comme ].-’-‘-.vancé] Tranzfert Zones bres [Eratuité

Vérifier votre mode de réglement

ETAPE 1 : aller en saisie de document dans le menu Ventes\Factures pour choisir votre document

A L'acceés a votre facture depuis le menu Ventes\Factures n’est possible que si la facture n'est pas

encore comptabilisée.
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@Si la facture est déja comptabilisée, aucune modification ne sera possible, mais vous pouvez retrouver
I'information sur le type du mode de réglement dans le menu Historique client avec I'onglet Echéances.

ETAPE 2 : aller dans l'onglet Information de votre document

ETAPE 3 : vérifier le mode de réglement indiqué (TR dans notre exemple)

Factures et avoirs de vente X

lﬂJ Facture W*[20150001 &|  Client[ANDPA o] MR ANDRE Patrick - 51500 STE MENEHOULD
VIGHE =
Site | Date|07/01/2015 Référence| ﬂ Solde : -3 134,77 E
SITE1 j ] Action cnmmerciale| ﬂ
) Informations § LignesdeDétail | (O Livraison | 4, Colisage | ¥ Palettisation | =) Synthése |
resse Conditions-
Nom [ANDRE o3 Pays taxation [FRA |
Adresse |5 rue Berryer Situation TVA [N =
I Mode de réglement |TR ﬂ I °
cpvile [51800 = [STE MENEHOULD =] [Autres
Catégorie tarifaire j
Pays |FRA ﬂ
Dépot [viche o
WIS |03'DD'UD'DU'DD Mouvementer leg stocks v
Commentaire ﬂ H3EC
Représentant |FILGI ﬂ
Repré. fizcal ﬂ Taux 3% HT

Conditionneur | o #E

ETAPE 4 : vérifier le type du réglement dans le menu Paramétres\Réglements\Mode de réglement,
il doit étre de type T

Mode réglement @

Code [TR =

Libellé [TRAITE

I Type réglement E vl ‘

A Si vous corrigez le type de réglement sur le mode de réglement, ce n‘est pas rétroactif pour les
documents déja saisis. 1l faudra enregistrer a nouveau chacun des documents 1 a 1. Pour les factures déja
comptabilisées, il sera impossible de réactualiser I'information.

Editer les traites
ETAPE 1 : allez dans le menu Ventes\Travaux sur ventes
ETAPE 2 : sélectionner les factures concernées
ETAPE 3 : faire un clic-droit « imprimer liste vers »
ETAPE 4 : choisir la forme RTRA2 dans la fenétre « Choix des paramétres »
ETAPE 5 : lancer I'édition
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4.2 Génération du fichier bancaire pour les traites

4.2.1 Saisir le réglement (traite)

Saisissez votre réglement (voir partie 1 si besoin) dans le menu Ventes\Réglements, en indiquant :

le payeur (client)

le mode de reglement de type traite (TR pour notre exemple) avec le compte banque rattaché
la date d'échéance

les références bancaires (Etablissement, guichet, n° de compte, etc.)

@Pour que les coordonnées bancaires se reportent automatiqguement, il faut les renseigner dans la partie
Banques de |'arborescence de la fiche client.

—Reglement

Saisie des réglements clients [Création] X

p—
Payeur [ANDPA | [Monsieur ANDRE Patrick Sociéte [VIGNE o o)
Mode[TR  o| Compte banque [51200000 of cRCA. Acceptation [1 |
Date [05/01/2015.

Etablissement Guichet N*de compte CI& RIB 1BAN Code BIC

[ o[ [ [ |
Monnaie EUR Montantl 72,81 Reéférence ||

—Affectations:

Beneficiaire ITp Doc |N= Doc IMnt affecte |I'|'Int e.s-cumptelTrup peu régle | Solde

b |aNDPa Fa 20150001 72,91 0,00 0,00 0,00

4.2.2 Générer le bordereau de traites

Générer le bordereau

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Travaux sur les réglements puis onglet Sélection des
reglements

ETAPE 2 : sélectionner le mode de réglement « TR » et éventuellement d’autres filtres si nécessaire

32 Appliquer

ETAPE 3 : cliquer sur

ETAPE 4 : faire un clic-droit sur la liste des réglements et choisir « Générer le(s) Bordereau(x) ».

1

Travaux sur les reglements clients X
Sélection des réglements [ Sélection des bordereaux |
Critéres de sélection |
patedu [/ au [osi01i2015 ;_B“’f’e’ eaeriesun Vider les filtres et réinitialiser les colonnes (T2 Avplauer |
Mode de réglement |TR 7| - R "
" [ réglements non rattachés & un bordersau Hmirnelsng e 2
Accepinin: ﬂ Désélectionner tous les réglements
Banque de remise 'w|  Bordersautx) =l Inverser la sélection
i ilizati
Payeur(s} = [ L Imprimer le(s) réglement(s)
Beénsficiarreis) =l B 2on - Comptabiliser le(s) réglement(s)  Ctrl+T 5
Document(s) réglé(S)I j Modifier le réglement Ctrl+M
Site(s) @] T sslectionner aussiles mpayés Supprimer le(s) réglement(s) Ctrl+D
Société |VIGHE j ™ sélectionner aussiles réglements primeurs Passer en impayé
Générer le(s) bordereau(x)
| enerer les prelevements
I |Dala |Suc\é1é |Mude |Accep|.|Cpte bangue |Payeur IMDmam Libellé | s = : Bordereau |'“ ‘:Dale \muayélaneulIEénéﬁ‘:laqu Document
b o[F oanizois vieNE TR 1 51200000  ANDPA 7281 Monsieur AND __~0- 99T e coronnes [~ ANDPA.. FA 2015000
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ETAPE 5 : dans la fenétre de « Génération de bordereaux » qui s'ouvre : il est obligatoire d'indiquer la
date de dépot et le type de remise. Le compte de banque de remise n'est pas obligatoirement a

renseigner

Génération de bordereaux ﬁ

Date de dépdt |0H01/2015 °
Bangue de remise j

“ous pouvez maodifier ici la date de dépdt etiou la
bangue de remise pour tous les réglements
sélectionnés. Sivous ne renseignez pas ces
informations, les réglements sélectionnés
conserverant leur date de dépdt etiou leur banque
de remise.

¢ oK 3‘[ Annuler |

@Tous les reglements sélectionnés prendront la date de dép6t, le compte banque et le type de remise

renseignés ici.

@Le compte de banque n'étant pas obligatoire pour générer le bordereau de traites :

si vous ne mettez rien, les réglements sélectionnés conserveront leur compte de banque d’origine,
sinon le compte des réglements sélectionnés changera pour celui indiqué ici.

ETAPE 6 : cliquer sur « OK ». On basculera automatiquement sur I'onglet Sélection des bordereaux
avec le bordereau sélectionné

Sélection des réglements

Critéres de sélection

Travaux sur les réglements clients X

Sélection des bordereaux

Datedu | / [

Mode de réglement ﬂ

au |09/01/2015

Banque de remise |

<

Société [VIGNE =

Date |S|:||:iété |M|:|de |Cpte banque |Montant N* bordereau Date escpte | Comptabilizé [Prélévement
2aiarnqd  WIGHE cg 51200000 12518 111 [
b ol09i01/2015  VIGNE TR 51200000 7281 12 [

ETAPE 7 : sur le bordereau généré, faire un clic-droit « Générer le fichier bancaire »

ETAPE 8 : indiquer le chemin dans lequel on veut copier le fichier dans la fenétre « Enregistrer sous »
ETAPE 9 : cliquer sur « Enregistrer »

13.50.

Gestion commerciale 2017

-v13.50 - Mise a jour : 26/05/2017 - Groupe ISAGRI

Page 21/27



Réglements
clients

@ On obtient un fichier sous format « .txt » dont le nom du fichier est construit de la fagon suivante :

PRE-« nom de la société »-« date du bordereau »-« compte banque »-« numéro de bordereau » (dans notre
exemple, il s'appelle : PRE-VIGNE-090115-51200000-12.txt).

Messages pouvant étre rencontrés

Suite a un oubli de paramétrage dans votre dossier, il est possible de rencontrer les messages suivants en
générant votre fichier bancaire.

v’ Message : Etablissement non renseigné dans les coordonnées bancaire de votre société.

.
Avertissement  —_—_—_—_— N

A Le fichier bancaire n'a pas été généré:
l . Etablissement non renseigné dans la coordennée bancaire du compte 51200000 de la société VIGME.

Solution : Aller dans le menu Parameétres\Entreprises\Entreprises, puis dans Coordonnées bancaires
pour renseigner le compte banque a utiliser dans le bordereau et enregistrer.

h

Entreprises  (X)
|4 4 viene MILE B Démonstration VITI - 60000 BEAUVAIS

ées bancaire
S @ Identification

Coord
S B | oo oo | rome (o omamn | mw | owewc | rewewomwe | ]
= Immatriculation

" Mentions Iégales

IG Coordonnées bancaires I

.~ Comptabilité matiére

Identifiants bancaire:
[ ICS (Identifiant Créancier SEPA) NNE (Numéro National Emetteur) 72487

v Message : Emetteur non renseigné ou références bancaires introuvables.

-
Avertissement | £

I-_ Génération impossible du fichier : émetteur non renseigné ou références bancaires introuvables,

Solution : Aller dans le menu Paramétres\Entreprises\Entreprises, puis dans

Identification\Immatriculation, pour renseigner le n° national émetteur (c'est I'organisme bancaire qui
fournit ce renseignement).

Entreprises ®

I 4 viene ML B Démonstration VITI - 60000 BEAUVALS
Immatriculation
(=] ; Identification .
Numéro SIRET 333456445 00021 Capital social 5960
— - Immatriculation

E Mentions Iégales Numéro SIREN 333456445

% Coordonnées bancaires Numéro TVA intracommunautaire FR54 6757123 | verifier |

> Comptabilité matiére R.C.S. Commune BEAUVAIS v Date __/_ /. = Identification juridique RCS BEAUVAIS 333456445

R.M. Commune v Date _ /| | -

Activite
Code A.P.E. (NAF rév 2 - 2008) v

Activité exercée 011F

S.LE. Numéro de dossier clé C.D.L

Identification fiscale
l Code service Régime v
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4.3 Date de comptabilisation des reéglements par traite

La date de comptabilisation des réglements par traite va dépendre de plusieurs critéres.

Avez-vous
généré un
Non bordereau ? Oui
Qu'avez-vous
Remise sur choisi pour le Remise sur
encaissement type de remise ? escompte
La date de comptabilisation La date de comptabilisation
correspond a la date du correspond a la date de
reglement I'escompte

Exemples :

v Cas n°1 : La date de saisie du reglement est le 20/01/2017, aucun bordereau de remise n'est effectué. Si on
comptabilise le reéglement, I'écriture sera a la date du réglement soit le 20/01/2017.

v Cas n°2 : La date de saisie du réglement est le 20/01/2017. On génére un bordereau de remise en mettant
le 25/01/2017 en date de dépot et « encaissement » en type de remise. Si on comptabilise le bordereau,
I'écriture sera a la date du réglement soit le 20/01/2017.

v Cas n°3 : La date de saisie du reglement est le 20/01/2017. On génére un bordereau de remise en mettant
le 25/01/2017 en date de dépot, « escompte » en type de remise et 10/01/2017 en date d’escompte. Si on
comptabilise le bordereau, |'écriture sera a la date d’escompte soit le 10/01/2017.

13.50.
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5. REGLEMENTS PAR PRELEVEMENTS
5.1 Paramétrage

ETAPE 1 : créer un délai de réglement de type "Prélévement” dans le menu Paramétres\Tiers\Délais
de réglement

Code [P ‘=| Libelté [Préievement
Premiére échéance _ Escompte I Pénalités de retard I

Type IPrélévement

Délai aprés date de @ oM
£ " livraison our ois
& Net
" Fin décade
" Fin mois

Délai aprés fin décade ou mois I @ Jour © Moie

[~ Jour fixe obligatoire

Jour dans le mois Dernier jour du mois
Jour fixe N*1 I_ | ]
Jour fixe N°2 l— -
Jour fixe N°3 l_ -
ETAPE2 :créer un mode de réglement de type "Prélévement" dans le menu

Paramétres\Réglements\Mode de réeglement

cotePT o]

Libellé |Prélévement

I Type réglement IFTﬂ

ETAPE 3 : paramétrer le n° national émetteur dans le menu Paramétres\Entreprises\Entreprises

Entreprises (%) Bm

I 4 viene *bp + BO

- r Immatriculatio

Démonstration VITI - 60000 BEAUVAIS

Numéro SIRET 333456445 00021

Capital social 5960

@ erm

= o =
"~ Mentions légales

Numéro SIREN 333456445

% Coordonnées bancaires Numéro TVA intracommunautaire FR54 6757123
‘> Comptabilité matiére R.C.S. Commune BEAUVAIS v Date _/_ [ ¥ Identification juridique RCS BEAUVAIS 333456445
R.M. Commune v Date _ /| | -;

e Activité
Code A.P.E. (NAF rév 2 - 2008) v

Activité exercée 011F

Identification fiscale
[ S.LE. Numéro de dossier clé Code service

Régime v

ETAPE 4 : aller dans le menu Paramétres\Entreprises\Entreprises, puis dans Coordonnées
bancaires pour renseigner les coordonnées bancaires a utiliser dans le bordereau et enregistrer.

Entreprises (%) B m

4 4 vicne kb + BO

Coordonnées bancaire

Démonstration VITI - 60000 BEAUVAIS

© @ Identification

[~ Immatriculation

' Mentions Iégales
‘& Coordonnées bancaires
s Comptabilité matiére

Etablissement | Guichet Domiciliation Code BIC

N° compte clé

Titulaire du compte

NNE (Numéro National Emetteur) 72487

banc
[ ICS (Identifiant Créancier SEPA)
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Génération des prélevements

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Travaux réglements clients, puis dans l'onglet Sélection des
réglements

ETAPE 2 : faire un clic-droit dans la partie supérieure et cliquer sur « Générer les prélévements »

Travaux sur les régle cdients X |
élection des réglements des bordereaux I
[-Critéres de sélection
Date du [I/_1 au 041122014 [ Bordereau
Mode de réglement —ﬂ [ réglements rattachés & un bordereau
N E—— ¥ réglements non rattachés & un bordersau
Bangue de remise ﬂ
Payeur(s) ﬂ Bordereau(x) I j
Bénéficiaire(s) ﬂ e izt
Document(s) réglé(s) | ﬂ [ réglements comptabilisés
Site(s) ﬂ ¥ réglements non comptabilisés
Société |VIGNE j [T sélectionner aussi les impayés
[ sSélectionner aussi les réglements primeurs
Date Société IMude IAcceptICpte bangue IPayeur Montant Libellé Référence Bordereau

Une fenétre intitulée « Génération de prélevements » apparait dans laquelle, on peut renseigner certains
filtres.

ETAPE 3 : indiquer une date de prélévement

,
E&l Génération des prélévements | P

| Date de prélévement |0412/2014 |J°
Socigté =z :

>,
Client | | -
Mennaie I ﬂ
Code établissement I Code BIC I

Client ISDciété IN’ch IDate éch IDate esc ITx escll'u'lnt escompte II'-'Int préleve II'.'IDnIA préI.IPréIévement SEPA

Client ; Nb prélé'.rementsl
Total prélevé I

b

®La date de préléevement est obligatoire. Par défaut, c'est la date du jour qui s'affiche.
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ETAPE 4 : cliquer sur le bouton « Appliquer » : la fenétre « Prélévements & générer » va apparaitre

Pg

D

[1on| A prét] préievement sEPA

;EI Génération des prélévements
Date de préléevement |0412/2014
Société ﬂ
Client =
Kennaie ﬂ Prélévements & générar X3
Code &tablissement
Client |société |nedoc  |Dategcn ||| Modedereglement [PR K2
| Banque de remise |51200000 <
¢ Annuler |
y
Client : Nb prélévements
Total préleve

ETAPE 5 : choisir le mode de réglement (qui doit étre de type prélévement) et indiquer la banque de

remise si non renseignée automatiquement
ETAPE 6 : cliquer sur « OK »

@Dans le tableau de résultats, s'afficheront toutes les factures répondant aux conditions ci-dessous :

- Uniquement celles qui sont comptabilisées et non réglées.

- Celles dont la date d'échéance (ou date de prélevement) est inférieure ou égale a celle qui est

renseignée dans le champ « Date de prélévement ».

- Celles qui ont un délai de reglement de type « prélevement » (indiqué dans onglet Synthése de la

facture).

Ecran a titre d’exemple :

;ﬂ Génération des prélévements

Date de prélévement |04/12/2014

Socigte ﬂ z)
Client |
Monnaie ﬂ
Code &tablissement Code BIC
Client |5|Jciété |N= doc |Date éch | Date esc |Tx g2 | Mnt ezcompte |Mnt préleveé |M|Jn |A prél.| Prélévement SEPA

|+

ANDPA VIGNE 20140014 04M2/2014

Mb prélévements 1
Total préleve 224.00E

Client : MR ANDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD

224.00 EUR |7°

ETAPE 7 : si nécessaire, décocher la case « A prél. » pour les lignes de factures que vous ne souhaitez

pas régler

ETAPE 8 : renseigner si nécessaire un montant d’escompte pour chaque facture concernée dans la

colonne « Mnt escompte »

®Seules les données dans les cases blanches sont modifiables.
13.50.
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®La colonne « Prélevement SEPA » est modifiable dans le cas de reglement par prélevement SEPA. Les

prélevements SEPA vont I'objet d’une autre documentation.

ETAPE 9 : faire un clic-droit pour « Générer les réglements »

EE' Génération des prélévements
Date de prélévement |04/12/2014
Société ﬂ
Client K|
Monnaie ﬂ
Code établissement Code BIC
Client |Snciété |N= doc |Date éch |D-ate esC |Tx esc|r.|nt escompte |r.|nt préleve |r.|nn|A prél.|PréIévement SEPA
| ANDPA WIGNE 20140014 04122014 22400 EUR| W
| Accorder |'escompte F11
Générer le(s) réglement(s)
Exporter dans le presse papier
|
Inverser la sélection
Client: MR AMDRE Patrick - 51800 STE MENEHOULD Nb prélévements Annuler la sélection
Total prélevé | 224.00 E

®Seules les factures ou la case « A prél » est cochée, seront réglées.

On obtient le message suivant en fin de génération :

22

Information

Génération des réglements terminée,

ETAPE 10 : cliquer sur « OK »

Maintenant que vos réglements par prélévement sont créés, il est possible de générer, comme pour les traites,

un ou plusieurs bordereaux ainsi que le fichier bancaire (se reporter au point 4.2).

A Si pour un bordereau, le fichier bancaire a déja été généré, on ne pourra pas générer de nouveau le

fichier bancaire.

version sur votre espace client.

Cette documentation correspond a la version 13.50. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Flles sont présentées dans la documentation des nouveautés de /a
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