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1. LES TOUCHES DE RACCOURCIS GENERALES 

Touche(s) Action 

 (Tabulation) Se déplacer d'un champ en avant. 

SHIFT +  Se déplacer d'un champ en arrière. 

F1 Accéder à l'aide en ligne 

F3 Calculatrice sur les zones numériques 

F4 Ouvrir la liste disponible. 

Exemple : Liste des dossiers, des comptes. 

F5 Rafraîchir l'écran. 

F7 Recopier la zone située au-dessus. 

CTRL + molette (souris) Zoom écran. 

CTRL + A Tout sélectionner. 

CTRL + Inser Insérer une ligne. 

CTRL + + Augmenter un montant de 1 euros 

CTRL + - Diminuer un montant de 1 euros. 

CTRL + F4 Fermer l’onglet en cours. 

Alt + F4 Fermer ISACOMPTA CONNECT. 

CTRL + S Sauvegarder 

CTRL + C Copier 

CTRL + V Coller 

CTRL + X Couper 

SHIFT + F10 Ouvre les options du clic droit 

CTRL + M Modifier une valeur en calcul de BS 

2. LES TOUCHES DE RACCOURCIS EN SAISIE GROUPEE  

Touche(s) Action 

 ou Entrée ou Tabulation Passer à la zone de saisie suivante. 

F3 Ouvrir la calculatrice 

F4 Ouvrir la liste disponible si donnée de liste 

F6 Basculer en tête / corps écriture / saisie commentaire. 

F7 Recopier la valeur du salarié sur les salariés suivants 

MAJ + F7 Recopier la valeur du salarié sur le salarié suivant 

CTRL + F7 Recopier la valeur du salarié sur tous les salariés 

F9 Recopier toutes les valeurs du salarié sur les salariés suivants 

MAJ + F9 Recopier toutes les valeurs du salarié sur le salarié suivant 

CTRL + F9 Recopier toutes les valeurs du salarié sur tous les salariés 
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Cette documentation correspond à la version 2.00.000. Entre deux versions, des mises à jour du logiciel peuvent 
être opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés 

de la version sur votre espace client. 
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3. LES TOUCHES DE RACCOURCIS EN MODIFICATION D’UN MODELE DE BULLETIN 

Touche(s) Action 

CTRL + Inser Insérer une ligne. 

CTRL + Del Supprimer une ligne. 

CTRL + H Déplacer une ligne vers le haut 

CTRL + B Déplacer une ligne vers le bas 

CTRL + K Activer / Désactiver une ligne 

CTRL + Inser Insérer une ligne. 

CTRL + Del Supprimer une ligne. 

CTRL + H Déplacer une ligne vers le haut 

CTRL + Inser Insérer une ligne. 

CTRL + Del Supprimer une ligne. 

CTRL + H Déplacer une ligne vers le haut 

 

 

  

 

 

 


