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Les écritures comptables

1. PARAMETRER LE PLAN COMPTABLE

Il existe un plan comptable pour chaque type de paramétrage, par exemple :

- BA1 et BA2 pour les dossiers du régime Agricole
- BIC1 et BIC2 pour les dossiers du régime général.

Les plans comptables dont le code se termine par 1 regroupent les parts salariales de cotisations au crédit
des comptes de charges de classe 6. Les parts patronales ne sont pas intégrées dans cette écriture.

Les plans dont le code se termine par 2 regroupent :

- Les parts patronales de cotisations au débit des comptes de charges de classe 6
- Les parts salariales + patronales de cotisations au crédit des comptes de tiers de classe 4.

ﬁ Les plans d'affectation comptable sont proposés en créateur ISA mais peuvent étre modifiés selon les besoins.

Si plusieurs dossiers ont le méme paramétrage et des numéros de compte différents, il est possible de
dupliquer le plan comptable en ISA pour créer un/des plan(s) comptable(s) spécifique(s).

1.1 Dupliquer un plan comptable

Les plans comptables en créateur autre qu'ISA ne sont pas mis a jour. Si lors d'une mise a jour, de nouvelles
lignes sont créées, il faudra renseigner manuellement leurs affectations comptables.

ETAPE 1 : aller en Parameétres/Plan comptable

ETAPE 2 : sélectionner sur la partie de gauche le plan comptable & dupliquer
, =
ETAPE 3 : cliquer sur

ETAPE 4 : saisir un code et un libellé et enregistrer avec la disquette
ETAPE 5 :

1.2 Présentation de I'onglet Générale :

Plans d'affectation comptable ()

| | | Code [BICZ_ARTI [lsa ° 2| de| = | S| R0
Code ; Libellé éné i

ICreateurI I‘I Geéneérale I I:Dmptes | Lighes | Le plan est surcharge

BICZ_ARTI CLT | BICZ_ARTITEST

BCTEsT | o Libellé [BIC: SAL + PAT _ ARTI ’

TESTET CLT Qp Surcharge possible Type de paramétrage d

BA1_AGRI IS4 |BA:SAL _ AGRI

BA1_CHAM IS4 |BA:SAL _ CHAMP Type de paramétrage maitre utilisé lors des mises & jour |ARTLISA

BA1_OPRA IS4 | BASAL _ OPA Commentaires. ’

BAZ_AGRI IS4  BA: SAL+PAT _ AGRI i
BAZ_CHAM ISA |BA:SAL+PAT _ CHAMP

BAZ_OPA IS4 | BA:SAL+PAT _ OPA

BIC1 ARTI ISA  |BIC:SAL  ARTI

L’'onglet Générale reprend les informations d’ordre général :

(1) le libellé

(2) la coche devant surcharge possible indique que le plan peut étre modifié
(3) le type de paramétrage associé au plan comptable

(4) le type de paramétrage maitre utilisé lors des mises a jour

(5) éventuellement, des Commentaires sur l'usage du plan

(6) "Le plan est surchargé" indique que le plan comptable a été modifié

(7) permet de réinitialiser le plan comptable.
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1.3

1.3.1

Les écritures comptables

Pour voir si le plan est associé a un type de paramétrage, cliquer sur licone a droite de "Type de

paramétrage" :

si tout est blanc, le plan est valide pour tous les paramétrages

paramétrage.

Présentation de I'onglet Comptes

si un ou plusieurs type(s) paramétrage(s) sont jaunes, le plan n'est valide que pour ce/ces types de

Code [BICZ_ARTI ED 'qu*l-| |,§_| *j;||g9|
Générald  Comptes ||Liones | Lo olan est surchargé
N* compte | Libelle [ + |Libete mvt. [urssAF
6411000000 BRUT. Compléter ke libellé Mvt. pa
[ |6413000000 PRIMES I” Date [~ Rupture [~ Part
: 6419000000 CH. PARTIEL E°ER|E Sens [Débt o
| 6451000000 1 | Rumure!I j
4310000000 URSSAF
| Mode =
| |s4s4000000 POLE EMFLOI K
6455000000 CCVRP
| <37s000000 CCVRP
: 6453100000 RETRAITE / PREVOY. NON CADRE

L'onglet Compte reprend les informations sur les comptes présent dans le plan comptable :

(1) le numéro de compte

(2) le libellé du compte

(3) le libellé Mvt. C'est le libellé qui est repris sur les éditions

(4) le sens (débit ou crédit) les ruptures et le mode de rupture s'il y en a
Plusieurs actions sont possibles au niveau de I'onglet Comptes.

Créer un compte

Si un compte n'existe pas dans le plan comptable, il est possible de le rajouter a la liste.

ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable

ETAPE 2 : sélectionner le plan comptable dans la partie de gauche
ETAPE 3 :
ETAPE 4 :
ETAPE 5 :
ETAPE 6 :
ETAPE 7 :
ETAPE 8 :

cliquer sur I'onglet Comptes

se positionner sur une ligne du tableau du haut

faire un clic droit "Ajouter" ou "Insérer"
renseigner les colonnes "N° de compte" et le "Libellé"
a droite renseigner le "Libellé Mvt" et le "Sens"

valider avec la disquette

Remarques :
- Il est possible de modifier un numéro de compte déja existant.

- Le libellé qui apparait sur les éditions est celui renseigné dans la case "Libellé Mvt”,
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Les écritures comptables

1.3.2 Compléter le libellé d'un compte par la date
Le libellé du compte lors de I'écriture peut étre complété avec la date.
Exemple : au lieu d'avoir "64110000 BRUT", il apparaitra "6410000 BRUT Janv.17".

Que doit faire l'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : choisir le plan comptable sur la partie de gauche
ETAPE 3 : cliquer sur l'onglet Comptes
ETAPE 4 : rechercher le compte & modifier

ETAPE 5 : a droite, dans la rubrique "Compléter le libellé Mvt. Par", cocher "Date"

Code [BICZ_ARTI ED <] | | & | 5 | (@200

Geénérale  Comptes | Lignes | Leplan est surchargé

N* compte Libelg Libelé Mvt. [BRUT
Compléter le libellé Mvt. pal

PRIMES ¥ Date [~ Rupture [~ Part
6419000000 CH. PARTIEL ET INTEMPERIE Sens W j

|4 6411000000

6451000000 URSSAF Ru Dturel—j
4310000000 URSSAF
Mode || =
6454000000 POLE EMPLOI D
6435000000 CCVRP
ETAPE 6 : enregistrer avec la disquette
Exemple :
Ecrture du 04/05/2017 au 31/05/2017 (Eure )
N* de CONMPTE INTITULE DEBIT CREDIT
G4110000 BRUT - mai 17 262850
a4 10000 URS5AF 7784
43100000 URSSAF 118284

1.3.3 Compléter le libellé d'un compte par une rupture
La rupture d'un compte permet de détailler le mouvement de ce compte.
Exemple : il est possible de détailler le compte 64110000 Brut avec une ligne par salarié.

Que doit faire l'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : choisir le plan comptable sur la partie de gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Comptes
ETAPE 4 : rechercher le compte & modifier

ETAPE 5 : a droite, dans la rubrique "Compléter le libellé Mvt. Par", cocher "Rupture"
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Les écritures comptables

ETAPE 6 : dans la zone "Rupture" choisir le type de rupture et le mode (dans /'exemple par "Salarié")

Code [BICZ_ARTI [ ‘_’r|+|-|n|°||r’ |
Générale  Comptes | Lignes |  Le olan est surcharaé
N* compte Libellé 4 |Libelé Mvt. [BRUT
i 5411000000 BRUT. ster e libellé Mvt. pa
6413000000 PRIMES ﬁ“" IV Rupture [ Part
: 413000000 CH. PARTEL ET INTEMPERIE Sens [Débt o)
|_|s451000000 URSSAF Rupture[Salaré 4@
4310000000 URSSAF ’—e
— Mode |[Fans suffie
| _|4s4000000 POLE EMPLOI E
8455000000 CCVRP

ETAPE 7 : enregistrer avec la disquette

Exemple :
Ecriture du 01/05/2017 au 31/052017 (Euro)
N* de COMPTE INTITULE DEBIT CREDIT
54110000 BRUT - BRUNETTE CHRISTOPHE 300,39
54110000 BRUT - VANNIER ERIC 25840,00
54510000 URSSAF 826 69
43100000 URSSAF 132722

Remarque : le libellé peut étre complété de la date ET du nom en cochant Date et Rupture.

1.3.4 Compléter le libellé d'un compte par une rupture et un suffixe

Le suffixe permet de personnaliser le numéro de compte en prenant le radical du compte et en ajoutant un
complément alphanumérique.

Ce complément peut étre détaillé par :

- Salarié,

- Catégorie,

- Section,

- Lieu de travail,
- Exonération.

A La taille des suffixes est limitée a 5 caractéres.

Modifier le compte
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : choisir le plan comptable sur la partie de gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Comptes
ETAPE 4 : rechercher le compte & modifier
ETAPE 5 : a droite, dans la rubrique "Compléter le libellé Mvt. Par", cocher "Rupture"
ETAPE 6 : choisir le type de rupture (pour I'exemple : "Salarié")
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ETAPE 7 : dans la partie "Mode" sélectionner "Avec suffixe

[ Code [BICZ_ARTI [isa ?'.H_'nla"x |

Géngérale  Comptes | Lignes | Le plan est surchargé

M* compte Libellé

+ |Libelé Mvt. [BRUT
Compléter le libelld Mvt. pal
PRIMES [~ Date ¥ Rupture [~ Part

5418000000 CH. PARTIEL ET INTEMPERIE Sens IDE‘:hi‘t ﬂ

5451000000 URSSAF RupturelSElIEll’ié j

4310000000 URSSAF
Mode BN iR =

6454000000 POLE EMPLOI [l _ans suffixe 7
Avec suffixe

8455000000 CCVRP

A3Fennnnnn covpn

ETAPE 8 : enregistrer avec la disquette

6411000000

Ensuite, il faut créer les suffixes qui compléteront le numéro du compte.
Créer les suffixes :
ETAPE 1 : aller en Editions/Autres/Ecritures comptables
ETAPE 2 : sélectionner le bon plan comptable dans la partie "Code plan comptable"
ETAPE 3 : cliquer sur le bouton "Suffixes"
ETAPE 4 : cliquer sur le théme Salarié
ETAPE 5 : compléter la colonne "Suffixe"

ETAPE 6 : enregistrer avec la disquette

Saisie des suffixes (Période d'impression du 01/05/2017 au 31/05/2017)
Liste des entités : Plan comptable : BIC2_ARTLISA u
E Catégorie I I
{3 Section
o Lieu de travai Code I Libellé I Suffixe |
) Contrat b | APPRENTI BRUNETTE CHRISTOPHE
: O Exonération CDI_MENS CDI MENSUEL col
- Salarie GERANT VANNER ERIC 3000
‘ oM FARTER cdiLUC Y F
i
& ok
—_—
TR

Exemple pour un numéro de compte a 8 chiffres :

Ecriture du 01/05/2017 au 31/05/2017 (Ewuro }
N* de COMPTE INTITULE DEBIT CREDIT
5411BRUN BRUT - BRUNE 300,39
68113000 BRUT - 200000 25940,00
G4310000 URSSAF 826,69

La taille des suffixes est limitée a 5 caractéres. Si les 5 caractéres ne sont pas utilisés, le logiciel mettra par

défaut des "0" pour compléter.

Exemple :
E criture du 01/05/2017 au 31/05/2017 (Euro )
N°® de COMPTE INTITULE DEBIT CREDIT
641100BR BRUT-BR 300,39
641100 BRUT - XX 2940,00
—
54510000 URSSAF 26,69
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Les écritures comptables

1.3.5 Transférer des affectations d'un compte vers un autre compte
Il est possible de transférer des affectations d'un compte vers un autre compte.

Exemple : les avantages en nature initialement affectés en 64180000 doivent aller dans le compte de Brut
64110000.

Que doit faire l'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Comptes
ETAPE 4 : rechercher le compte a transférer

ETAPE 5 : faire un clic droit "Transférer les affectations du compte vers un autre compte"

Cu-deIEICZ_ARTI IW 3—7' *l -l "5.| 5 ||&9|

Gérérale  Comptes | Lignes | Le plan est surchargé

Libellé + |Libelié Mvt. IERUT

sa11 000000 N e = =13 vt. pal

5413000000 Ajouter Ctrl+A  fure [~ Part
|sa19000000 Insére.r Ctrl+I j
— §451000000 Supprimer Ctrl+D —J
4310000000 Annuler les modifications du compte Ctrl+Z L
esssonoo - o
|_|6455000000 Déplacer vers le haut Ctrl+H
|_|#375000000 Déplacer vers le bas Ctrl+B
| (8453100000 Rechercher Ctrl+R

4372100000
: 6453200000 RETRAITE / PREVOY. CADRE ‘

Une fenétre apparait :

re
Transfert des affectations d'un compte

— Compte souice 7~ Comphe destination
| 6411000000 [BRUT [6451000000  [URSSAF
Alfectations de ce compte & transferer
| Code.Créateur | Libellé Elément | Sens I - N compte | Libellé | -
(B) ALLOC_CONV ISA ALLOCATIONS Cf  Résutat  Déhit ||| [|8413000000 PRIMES
(B) ANDO1.ISA AN FIXE Résultat  Déhit 6419000000 CH. PARTEL ET INTEMPEREE
®  AN002I5A AN SAISI Résultat | Diébit URSSAF
(B) AN_LOGOO1.ISA AN LOGEMENTFD  Résuftat  Diéhit 4310000000 URSSAF
(B) AN_LOGD02/SA  ANLOGEMENTF Résutat | Diébi 6454000000 POLE EWPLOI
(B) AN_NTICO1.IS6  AVANTAGE NATL Résutat  Débit §455000000 CCVRP |
(B) AN_NTICOZISA  AVANTAGE NATL Résutat | Dibi 4375000000 CCVRP
(B) AN_REPASD3ISA ANREPAS dansC  Résutat  Déhit 6453100000 RETRAITE / PREVOY. NON CADRE
(B) AN_REPAS04I5A Neplus utiiserau  Résultat  Debit 4372100000 RETRAITE / PREVOY. NON CADRE
(B) AN_VOITUREISA AN VOITURE Résultat ~ Deébit 6453200000 RETRAITE / PREVOY. CADRE
® ARTBZ_002/34  Neplus utiiser/ #  Résuliat  Debit  _ |||4372200000 RETRAITE / PREVOY. CADRE i
O arovie |

ETAPE 6 : dans la partie de droite rechercher et sélectionner le compte de destination
ETAPE 7 : cliquer sur "Ok"
ETAPE 8 : enregistrer avec la disquette en haut & droite

Remarque : par défaut toutes les lignes du Compte source sont sélectionnées en jaune.

1.3.6 Voir les lignes affectées au compte
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Comptes
ETAPE 4 : se positionner sur le compte concerné
ETAPE 5 : sur la partie basse faire un clic droit "Voir les lignes affectées au compte"

Seules les lignes affectées au compte apparaissent dans le tableau du bas.
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1.4 Présentation de l'onglet Lignes
1.4.1 Voir a quels comptes une ligne est affectée
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur l'onglet Lignes
ETAPE 4 : rechercher la ligne concernée
ETAPE 5 : dans le tableau du bas, faire un clic droit "Voir les comptes mouvementés par la ligne"

Seuls les comptes mouvementés par la ligne apparaissent.

1.4.2 Copier les affectations d'une ligne vers d'autres lignes
Il est possible de faire en sorte qu'une ligne ait les mémes affectations qu'une autre ligne du plan comptable.

Exemple : toutes les lignes de retraite des salariés non cadres doivent avoir les mémes affectations que la
ligne AGFF.

Que doit faire I'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller en Parameétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Lignes
ETAPE 4 : rechercher la ligne AGFF001 (pour notre exemple)
ETAPE 5 : faire un clic droit "Copier les affectations de la ligne sur d'autres lignes F10"

La fenétre suivante apparait :

i B’
Choix des lignes [ Multiselaction )
Choisiszez les lignes pour lesquelles vous voulez recopier les affectations dela ligne : AGFFOD1.1SA
[RETRAITED 54 |
| Code. Créateur | Libelé -
b o|®) RETRATED IS4 RETRAITE TA
® RETRAITED1.UTI RETRAITE CIRCO NC TA
® RETRATEDZ.ISA RETRAE T2
® RETRAITEDZ.ISA NE PLUS UTILISER // RETRAITE T2 SUR SOMMES ISOLEES D
® RETRAITEDS.154A RETRAITE TA - MAINTIEN TEMPS PLEIN
® RETRAITEDS.ISA RETRAITE T2 - MAINTIEN TEMPS PLEIN
® RETRAITEDG.ISA NE PLUS UTILISER /f RETRAITE T2 SUR SOMMES ISOLEES - MAINTI
® RETRAITE11.UTI RETRAITE IRPC TA
i
—Filkre
£+ Yair toutes les lignes
 ¥air les lignes affectées au plan
" Wair les lignes non affectées au plan
X e |

ETAPE 6 : rechercher la ligne souhaitée (dans notre exemple RETRAITEQ1.ISA)
ETAPE 7 : sélectionner en jaune avec la barre d'espace

ETAPE 8 : cliquer sur "Ok"

ETAPE 9 : enregistrer le plan comptable avec la disquette en haut a droite

Remarque : il est possible de sélectionner plusieurs lignes en méme temps en cliquant sur la touche CTRL du
clavier et en cliguant sur les lignes souhaitées avec le clic gauche de la souris.
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Les écritures comptables

1.4.3 Affecter/modifier I'affectation de comptes a une ligne
Deux cas de figure nécessite d'affecter des comptes a une ligne :

- La modification des comptes auxquels une ligne est affectée
L'affectation d'une nouvelle ligne en créateur ISA suite a une mise a jour dans un plan comptable en
créateur personnalisé

- L'utilisation d'une ligne en créateur autre qu'ISA dans les calculs de bulletin.

Affecter les comptes a mouvementer manuellement
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Lignes
ETAPE 4 : rechercher la ligne concernée
ETAPE 5 : sur la partie basse, faire un clic droit "Rechercher” et saisir le n° de compte concerné
ETAPE 6 : renseigner la zone "Elément" avec la part qui convient (Salariale et/ou patronale)
ETAPE 7 : répéter 'opération pour tous les comptes
ETAPE 8 : enregistrer le plan comptable avec la disquette en haut & droite

Remarques :
Pour affecter un compte : renseigner la zone "Elément" avec la part qui convient (Salariale et/ou patronale)
Pour désaffecter un compte . effacer le contenu de la zone "Elément”

Affecter les comptes a mouvementer par recopie d'une autre ligne
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur I'onglet Lignes
ETAPE 4 : rechercher la ligne que vous souhaitez copier
ETAPE 5 : sur la ligne faire un clic droit "Copier les affectations de la ligne sur d'autres lignes F10"
ETAPE 6 : dans le tableau, rechercher la ligne qui n'a pas d'affectation
ETAPE 7 : la sélectionner en jaune avec la barre d'espace
ETAPE 8 : cliquer sur "OK"
ETAPE 9 : enregistrer le plan comptable avec la disquette en haut a droite

2. GENERER LES ECRITURES COMPTABLES
2.1 Editer un récapitulatif comptable

1l est possible d'éditer un récapitulatif comptable a partir des paies d’une période.

2.1.1 Que doit faire l'utilisateur?
ETAPE 1 : aller en Editions/Autres/Ecritures comptables
ETAPE 2 : sélectionner la période de comptabilisation, en haut & droite

ETAPE 3 : choisir un plan comptable
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ETAPE 4 : cliquer en bas & gauche sur « Imprimer » ou « Apercu »

=¥ Liaisons magnétiques

-5} Jourmal des éortures complables Période du [oros2017 = au [310s2017 o
5] Transfert vers Isacompta
Informations EC | Salaiés |  Infomations IsaCompta |

Salariés sélectionnés 12

[V Ecriture définitive
Code plan comptable  [BICZ_BATILISA =
Taille compte  ————f—— &

¥ Une écriture par mois

Muméro de journal |1
Numéro de pisce |

- e — Libelié de pigce |
liéle: 8 la declaraton [+ Compléter le libellé par la date
| Libelle [ obiigatoire
Date pigce |
-« Ecriture Comptable Non
Suffices
| 47 Apergu | = Imprimer I ﬂg cngg_ﬂ_%'
- Créer POF | & mprimante I ] Transtert | 2] Envoi E-Mail

Une fenétre apparait :

Confirmation : g

Cette Ecriture est définitive, il sera impossible de changer tout élément susceptible de modifier les écritures comptables sur cette période (calcul de BS,
ajout de salariés, ...). Voulez-vous continuer?

ETAPE 5 : cliquer sur "Oui"

Remarque : il est possible de faire un apercu des écritures comptables sans bloquer la période concernée.
Pour cela décocher "Ecriture définitive” au-dessus du code plan comptable. Dans ce cas sur l'apercu est mentionné

I, ;) ;) n”
Provisoire”.
( RECAPITULATIF COMPTABLE ] ( RECAPITULATIF COMPTABLE ]
Humérode Joumal: 1 Numéro de Journal : 1
Piéce: Piéce: Rf
Mumémn Numém : OVISOI
Date:  31/08/2017 Date: 310572017 PR
Libellé Paye de mai 17 Libellé :  Paye de mai 17
E citure du 01/0S/2017 au 3105/2017 (Euro ) Ecriture du 01/05/2017 au 31/05/2017 (Euro }
N* de COMPTE INTITULE DEBIT EDIT N* de COMPTE INTITULE DEBIT CREDIT
84110000 BRUT 13818,28 54110000 BRUT 1381988
84510000 URSSAF 1214,48 £4510000 URESAF 121848
43100000 URSSAF 434,07 43100000 URSSAF 431407
64540000 CHOMAGE 563,82 4540000 CHOMAGE w382
:::::: cruop 24

Remarque : Lors de l'apercu décritures comptables sur une période comprenant plusieurs mois, le logiciel affiche
par défaut chaque mois sur une page différente.

Exemple : pour la période du 01/01/2017 au 28/02/2017, il y aura une page pour les écritures de janvier 2017
et une autre page pour les écritures de février 2017.
Pour additionner les différents mois en une seule écriture, décocher la case " Une éEcriture par mois”.
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3. TRANSFERER LES ECRITURES COMPTABLES VERS ISACOMPTA

3.1 Paramétrer le transfert
ETAPE 1 : aller en Editions/Ecritures Comptable

ETAPE 2 : sur I'onglet Informations EC, renseigner les informations obligatoires suivantes :

Période du [01/0172017 @ au [31/052017 o

Informations EC | Salariés I Informations |zaCompta I -_

0 1  Renseigner la période de paye a transférer

2 Sélectionner le Code plan comptable

3 Renseigner le Numéro de journal utilisé dans
Salariéssélecﬁnnnésl 13 ISACOMPTA

[~ Ecriture définitive

Code pian comptable [BICZ_BATLEA o

Taille compte II_,]_I 8

¥ Une écriture par mois °
Numéro de journal |1_

Numéro de piéce I

Libellé de piéce I
¥ Compléter le libelé par la date

Date pigce I_J’_J’
Suffices |

ETAPE 3 : renseigner si besoin les autres éléments :

Cette rubrique doit étre modifiée uniquement si la taille du compte en comptabilité

Taille compte est différente de 8 caractéres.

Si la période transférée couvre plusieurs mois, par défaut le logiciel propose

Une écriture par mois o L .
P d'établir une écriture par mois.

Numéro de piéce Renseigner cette rubrique en fonction de votre organisation comptable.

Libellé de piece Selon | o'rlganls_atlo"n comptable de I'entreprise, préciser le libellé de votre choix, par
exemple" Salaires".

S A renseigner si des comptes auxiliaires existent en comptabilité.
uffixes
Pour plus de détails CF 1.3.4 compléter un libellé avec rupture et suffixe.
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ETAPE 4 : aller sur I'onglet Informations ISA

perinde du [or012017 = au [ati0si2017 = G
Informations EC I Salariés  Informations IsaCompta |

Renseigner le Code du dossier : il doit étre identique
5 au code du dossier qui est dans ISACOMPTA, sans le

n B"
° Code du dossier dans le logiciel de comptabiiité

° 6 Renseigner également le Libellé du dossier.

Libellé du dossier dans le logiciel de comptabilté

3.2 Dans quel répertoire enregistrer le fichier ?

Pour que le fichier des écritures comptables s'intégre correctement dans ISACOMPTA, il doit étre enregistré
dans un répertoire spécifique appelé "MAJ".

3.2.1 Que doit faire l'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller sur I'icone d'ISACOMPTA
ETAPE 2 : faire un clic droit "Propriétés"
ETAPE 3 : noter le chemin qui apparait dans la case "Cible"
Rema,rques . le nom du répertoire dans lequel se trouve le dossier "MAJ" varie selon le logiciel de comptabilité
Zigie}SA COMTPA seul, le dossier MAJ se trouve dans ISACOWP

Avec ISACOMPTA et ISAFACT ou ISAVIGNE, le dossier MAJ se trouve dans ISACOPGC
Avec ISACOMPTA et ISAGI, le dossier MAJ se trouve dans ISACOWP.GI

3.3 Transférer un seul dossier
ETAPE 1 : aller en Editions/Autres/Ecritures comptables
ETAPE 2 : vérifier la période en haut a droite et la modifier si besoin
ETAPE 3 : rester sur "Journal des écritures comptables" sur la partie en haut & gauche
ETAPE 4 : cliquer sur le bouton "Transfert"

Une fenétre de confirmation apparait :
Confirmation M

Cette écriture est définitive, il sera impossible de changer tout €lément susceptible de medifier les écritures comptables sur cette période (calcul de BS,
ajout de salariés, ...). Voulez-vous continuer?

A Aprés avoir édité une écriture comptable définitive, I'accés au calcul de bulletin ne sera plus possible.

Le Bulletin Officiel des Impo6ts (BOI) du 24/01/2006 impose de ne plus pouvoir modifier des écritures
comptables validées informatiquement.

ETAPE 5 : cliquer sur "Oui", une fenétre s'ouvre
ETAPE 6 : choisir le répertoire de destination (CF 3.2 Dans quel répertoire enregistrer le fichier)
ETAPE 7 : cliquer sur "Enregistrer"

Lors du transfert, un fichier se génére avec le nom XXXXX_PA01.ECR.

XXXX est le nom du dossier, PA signifie paye, 01 est le mois de transfert (dans ce cas janvier)
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Remarque : les comptes utilisés par ISAPAYE qui n'existent pas dans la comptabilité sont créés automatiqguement
lors du transfert comme des comptes généraux (seul le numéro de compte est créé).

Le transfert peut créer des comptes auxiliaires a condition que le compte centralisateur soit déja créé en
comptabilité.

3.4 Transférer plusieurs dossiers en méme temps

Il est possible de transférer les écritures comptables de plusieurs mois et de plusieurs dossiers en méme
temps.

Il est également possible a partir de ce menu de réenvoyer une écriture déja enregistrée dans ISACOMPTA
afin de remplacer la précédente, a condition de ne pas avoir fait d’apercu ou d'édition auparavant dans
ISAPAYE.

A Aucun apercu n'est possible a partir de ce menu.
3.4.1 Que fait le logiciel ?

Quelle que soit la période choisie, le programme construit une écriture par mois et par dossier. Il intégre
obligatoirement tous les salariés du dossier et écrase toute écriture précédente ayant les mémes
caractéristiques.

Exemple : En transférant les écritures de 15 dossiers pour la période du 1¢ janvier au 30 mars, il y aura 45
écritures générées : une par mois et par dossier.

3.4.2 Que doit faire l'utilisateur ?
ETAPE 1 : aller en Editions/Autres/Ecritures comptables
ETAPE 2 : sur la partie de gauche sélectionner "Transfert vers ISACOMPTA"

l Edition et envoi des écritures comptables ()

Code dossier Nom dossier -

EXPLOITATION AGRICOLE

@ arm ENTREPRISE ARTISANALE
& ArTRZ ARTI MODELE DUCS.

& asso associaTion

@ auto AUTOWOBILE

@ BATI BATIMENT

« BATEZ BATI 2 DUCS

@ souL BOULANGERE

& crewe \VITICULTURE CHAMPAGHE
« coF COFFURE

@ Her HOTEL CAFE RESTAURANT
& opa ORGANISME PROFESS. AGRICOLE

Document(s} lié(s) & la déclaration & sPECTACLE DOSSIER SPECTACLE AVEC DUCS

LT e Tomgmon]  |©srcace: DOSSIER SPECTACLE SANS DUCS
@ TEST

& TESTESS

& man TRANSPORT

Info. écriture comptable | @ Info. écriture comptable |

B ranster | gZenvoieman |

ETAPE 3 : choisir la période en haut a droite
ETAPE 4 : cliquer sur "Transfert"

Les dossiers avec un # sont ceux pour lesquels les informations ISACOMPTA ont été renseignées.

. . | . a Infa. &criture comptakble
Si votre dossier a un° , cliquer sur le bouton

et renseigner les éléments manquants.

Remarques : pour que le transfert soit valide, il doit impérativement y avoir au moins un bulletin validé sur la
période dans chacun des dossiers.

1/ est possible de n‘afficher que les dossiers ayant au moins un bulletin de calculé :

Sur nimporte quel dossier, faire un clic droit "Voir les dossiers avec au moins un bulletin”.
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4. QUESTIONS/REPONSES

4.1 En édition ou transfert des écritures comptables, le message suivant apparait :" la ligne
XXX.ISA n'a pas d'affectation"

Lorsqu'une ligne n'a pas d'affectation il existe 2 possibilités :

- Affecter les comptes a8 mouvementer manuellement
- Affecter les comptes a mouvementer par recopie d'une autre ligne.

Se reporter au point 1.4.3 Affecter/modifier I'affectation d'un compte.

4.2 Apreés la création d'un nouveau plan comptable ou en modification, le message suivant apparait
: "le type de paramétrage maitre est absent"

Le type de paramétrage maitre est celui utilisé lors des mises a jour.

ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable Code[BC2ART  [EA =3[ || 1| 5 B[O

ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche | Générale | Compies | Lignes | Lz oian est surcharaé

ETAPE 3 : rester sur l'onglet Générale Reelioc - sAL-PAT _ ARm
|¥ Surcharge possible Type de paramétrage ﬂ

Type de paramétrage maitre utilisé lors des mises a jour IARTI. 154 °

ETAPE 4 : renseigner le type de paramétrage maitre

ETAPE 5 : enregistrer avec la disquette

Commentaires

4.3 En édition ou transfert des écritures comptables, le message suivant apparait : " Ecriture non
équilibrée"
1l va falloir tout d'abord identifier la ou les ligne(s) dont I'affectation est déséquilibrée.
- Identifier la ou les ligne(s) déséquilibrées
ETAPE 1 : aller en Editions/Autres/Ecritures comptables
ETAPE 2 : sélectionner une période d'un mois sur la partie haute
ETAPE 3 : décocher "Ecriture définitive"
ETAPE 4 : cliquer sur l'onglet Salariés
ETAPE 5 : faire un clic droit "Inverser la sélection”
ETAPE 6 : mettre un % devant un seul salarié
ETAPE 7 : cliquer sur "Apercu" ou "Imprimer"
Comparer ce récapitulatif individuel au bulletin du salarié pour ce mois

Si besoin, recommencer pour un autre type de salarié (cadre, non cadre, CDI, CDD...)

- Modifier le paramétrage de la ou les ligne(s)
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : dliquer sur l'onglet Lignes
ETAPE 4 : rechercher la ligne concernée

ETAPE 5 : sur la partie basse, faire un clic droit "Voir les comptes mouvementés par la ligne"
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ETAPE 6 : vérifier les affectations et modifier en complétant la colonne "Elément" ou "Sens"

ETAPE 7 : enregistrer avec la disquette

Si le tableau du bas est vide ou incomplet faire un clic droit "Voir tous les comptes" et se référer au point

1.4.3 Affecter/ modifier I'affectation de comptes

4.4 Le montant des écritures comptables ne correspond pas a celui du livre de paye

Le principe est le méme que pour la question 4.3 ; s'y référer.

4.5 La ligne en créateur autre qu'ISA n'apparait pas dans le plan comptable, que faire ?
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Lignes/Brut/Net/Commentaire ou Cotisation
ETAPE 2 : dans la partie de gauche, rechercher la ligne autre qu'ISA
ETAPE 3 : sur la partie droite cocher "Nécessite une affection comptable"
ETAPE 4 : enregistrer avec la disquette

4.6 Comment voir les lignes non affectées au plan comptable
ETAPE 1 : aller en Paramétres/Plan comptable
ETAPE 2 : sélectionner le plan dans la partie gauche
ETAPE 3 : cliquer sur l'onglet Lignes
ETAPE 4 : sur n'importe quelle ligne faire un clic droit "Voir les lignes non affectées au plan
Seules les lignes qui n'ont pas d'affectation apparaissent.

Cette documentation correspond a la version 9.00.003 Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent
étre opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés

de /a version sur votre espace client.
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