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 Exemple de fiche de paramétrage : 

 

 Paramétrage à effectuer dans ISAPAYE : 

Onglet Organismes du Dossier : 

 
 

Onglet Prévoyance/Mutuelle du Dossier : 

 
 

Onglet Prévoyance/Mutuelle du Salarié : 
Salarié Non Cadre 

 
Salarié Cadre 
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Où aller renseigner ces différentes informations dans le logiciel ? 

 
ÉTAPE 1 : vérifier le 
code identification de 
l’organisme de 
Prévoyance 

 

ÉTAPE 1 : aller en Paramètres/Déclarations/Organismes  
ÉTAPE 2 : sélectionner l’organisme à gauche, dans l’exemple 4AG2R 
ÉTAPE 3 : cliquer à droite sur l’onglet Qualification 
ÉTAPE 4 : vérifier la zone « Code identification », dans l’exemple il s’agit du 0942 

 Il est possible de faire une mise à jour des informations par le clic droit sur l’organisme « Mise 

à jour à partir de la liste », se reporter à la fiche d’aide n°23.08 disponible par le . 

ÉTAPE 2 : vérifier le 
paramétrage des 
organismes de 
Prévoyance au dossier 

 

ÉTAPE 1 : aller en Salaires/Dossier 

ÉTAPE 2 : cliquer sur l’onglet Organismes 

ÉTAPE 3 : vérifier l’affectation des profils de Prévoyance pour chaque organisme 

  Retrouver la documentation en cliquant sur le bouton « En savoir + » en haut à droite. 
 

ÉTAPE 3 : paramétrer 
les contrats de 
Prévoyance au dossier 

ÉTAPE 1 : aller en Salaires/Dossier 

ÉTAPE 2 : cliquer sur l’onglet Prévoyance/Mutuelle 
ÉTAPE 3 : faire un clic droit « Ajouter un contrat » 

ÉTAPE 4 : sélectionner l’organisme collecteur, l’organisme destinataire et le profil 
ÉTAPE 5 : cliquer sur « OK » 

ÉTAPE 6 : décocher la case « Réf contrat = n° cotis dossier » et saisir la référence contrat 
inscrite sur la fiche de paramétrage 
ÉTAPE 7 : renseigner le code délégataire s’il y en a un sur la fiche de paramétrage 
ÉTAPE 8: renseigner les codes population et/ou option individuelle, cliquer sur  puis 

renseigner les codes en cliquant sur , valider avec  et cliquer sur  

ÉTAPE 9 : valider avec   

ÉTAPE 10 : reproduire pour chaque profil 

ÉTAPE 4 : paramétrer 
les contrats de 
Prévoyance aux 
salariés 

ÉTAPE 1 : aller en Salaires/Salariés 
ÉTAPE 2 : cliquer sur l’onglet Prévoyance/Mutuelle 

ÉTAPE 3 : faire un clic droit « Ajouter un contrat » 
ÉTAPE 4 : sélectionner le contrat à l’aide du menu déroulant 

 La liste des contrats proposés reprend les contrats actifs au niveau du dossier. 
ÉTAPE 5 : cliquer sur « OK » 

ÉTAPE 6 : vérifier la date d’affiliation au contrat 
La date d’affiliation se renseigne automatiquement en fonction du bulletin en cours. Il est 
possible de saisir la date de passage en DSN. 

ÉTAPE 7 : renseigner le code population avec la liste 
ÉTAPE 8 : cliquer sur « OK » 

ÉTAPE 9 : renseigner le code option individuelle avec la liste 
ÉTAPE 10 : cliquer sur « OK » 

ÉTAPE 11 : valider avec   

ÉTAPE 12 : reproduire pour chaque profil collecté pour le salarié 
ÉTAPE 13 : recommencer les manipulations pour chacun des salariés du dossier 

Il est possible par la situation groupée d’affecter chacun des profils aux salariés en 
Salaires/Modification/Situations groupées. 

 
 

Cette documentation correspond à la version 7.30. Entre deux versions, des mises à jour du logiciel peuvent être 
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la 

version sur votre espace client. 
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