Saisie Décentralisée

1. INFORMATIONS

Ce complément d’informations n’est utile que si vous utilisez une SAISIE DECENTRALISEE.

2. AVANT DE LANCER L'ASSISTANT DE CHANGEMENT D’EXERCICE

Vous étes utilisateur d’'une saisie décentralisée ?
Vous venez de suivre les précédentes étapes pour comptabiliser vos documents et réglements du site central ?

Quelques vérifications supplémentaires sont nécessaires pour les données provenant de votre(vos) site(s) distant(s).
Toutes les données saisies en 2020 sur votre (vos) site(s) distant(s) doivent étre réceptionnées sur le poste central.
Pour le vérifier :
v" Sur le site central, menu Accueil\Synchro.\Synchro Site distant, cliquer sur le bouton « Historique des
réceptions ».

v Retrouver I'ensemble des réceptions 2020.
Exemple d'une synchronisation bien intégrée et comptabilisée :

Histonique
Date/Heure envoi|Site  |Integration | Comptabiisation |

422710220 0323 [IANC/] (Y}

Tout est en vert ? Vos données sont réceptionnées et comptabilisées. Reprenez votre documentation principale et
suivez les étapes du changement d’exercice.

Vous constatez une ligne avec une coche rouge ou un fichier manquant ? Contactez votre support pour une aide
personnalisée avant de poursuivre.

3. APRES CHANGEMENT D’EXERCICE

Vous avez suivi l'assistant au changement d’exercice ? Votre exercice 2022 est donc créé sur votre poste central.
Votre(vos) site(s) distant(s) ont besoin d’'un nouveau paramétrage (avec le nouvel exercice et les compteurs).

Tout d'abord, vérifiez sur le site central vos compteurs de documents pour les sites distants :
v Via le menu Paramétres\Sites\onglet compteurs pour chaque site et chaque type de documents.

Le paramétrage des compteurs de tickets et factures est obligatoire pour ouvrir la caisse.
Envoyez un paramétrage et le réceptionner sur le site distant concerné.
Votre dossier sur le(s) site(s) distant(s) sont préts a étre utilisés pour votre nouvel exercice 2022.
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Cette documentation correspond a la version 13.83. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la version sur votre
espace client,
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