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Recherche d’une convention collective 

Une liste de conventions collectives est mise à disposition par le logiciel. 

Il est possible de faire une recherche dans la liste par les codes IDCC ou par des 
mots clefs. 

11  --  LLaa  rreecchheerrcchhee  ppaarr  llee  ccooddee  IIDDCCCC  
Aller en Paramètres / Bulletins de salaires / Conventions Collectives. 

En haut à gauche, cliquer sur . 

Dans la nouvelle fenêtre : 

- dans la case blanche au-dessus de Code IDCC, taper le code souhaité ; 

Si le code est présent dans la liste, la ligne de cette convention s’affiche en 
surbrillance. 

- appuyer sur la barre d’espace du clavier pour la mettre en surbrillance jaune. 

Cliquer sur Insérer. 

22  --  LLaa  rreecchheerrcchhee  ppaarr  mmoottss  cclleeffss  
Aller en Paramètres / Bulletins de salaires / Conventions Collectives. 

En haut à gauche, cliquer sur . 

Dans la nouvelle fenêtre : 

- Dans la zone « Mots clefs sur le libellé », saisir les mots pouvant 

figurer dans le libellé ; 

- Cliquer sur Appliquer ; 

- Affiner la recherche dans la liste ; 

- Sélectionner la convention souhaitée ; 

 
- Appuyer sur la barre d’espace au clavier pour la mettre en surbrillance 
jaune. 

- Cliquer sur Insérer. 
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33  --  CCoommmmeenntt  aaffffeecctteerr  uunnee  ccoonnvveennttiioonn  ccoolllleeccttiivvee  àà  
uunn  ddoossssiieerr  ??  
Aller en Accueil / Informations / Dossier dans l’onglet Informations 
Générales. 

Dans la zone « Convention(s) collective(s) », cliquer sur  ; 

 
Dans la nouvelle fenêtre : 

- Cliquer sur la convention collective souhaitée ; 

- Appuyer sur la barre d’espace du clavier pour la mettre en surbrillance 
jaune. 

- Cliquer sur Ok. 

� Remarque 

Il est également possible d’ajouter une convention collective à partir de cette 
fenêtre en cliquant en bas à droite, sur le bouton Saisie. 

Reprendre alors la partie 1 ou 2. 

 

44  --  CCoommmmeenntt  aaffffeecctteerr  uunnee  ccoonnvveennttiioonn  ccoolllleeccttiivvee  àà  
uunn  ssaallaarriiéé  ??  
Aller en Accueil / Informations / Salarié dans l’onglet Situation. 

Dans la zone « Convention collective », cliquer sur la flèche bleue. 

Dans la liste, choisir la convention souhaitée et cliquer sur « Ok». 


