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Cette fiche documentaire est réalisée avec la version 2.8 de bobbee. Entre deux versions, des mises a jour du
logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la
documentation des nouveautés de la version sur votre espace client.
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La balance et le grand-livre sont accessibles depuis le menu Comptabilité / BAL | GL :

1. CONSULTATION

Utilisez les filtres pour affiner votre consultation :

e Afficher le solde de N-1.
o Afficher uniquement le solde ou bien le solde avec le débit/crédit.
o Afficher les comptes soldés ou non, les lettrés ou non et les révisés ou non.

Vous pouvez également borner la période de consultation a l'aide des dates de début et de fin.

o | T
@B ruilcires ) Filtres I Date de début " Datedefin l’
l Débit

s Fire
Compte comptable I @ sjouterti-l debitcradit Tous les comptes

=] Crédit solde
(m] @ 101000 - Capital Tolislles cormptes - 5000,00€ 5000,00€
[m] & A/ 120000 - Résultat de l'exercice (bénéfice) —— - 50370,68 ¢ 5037068 ¢
comptes sold
[m] @ /215400 - Matériel industriel om7,00€ - on17,00€
Comptes non soldé:
[m] @ ~ 28100~ ons géné é i 7338928 668,46 366846 €
o Ecritures non lettrée:
(m] @ /218200 - Matériel de transport 8820282€ o€ asome
(m) @ v nsssgsE s5362.49€ 6237.49€
[m] @ /281540 - Amortissements Matériel industriel 97mz,00€ en700€
(m) = v 281810~ i ions général s i o 3668,46€ 7336.92€ 3668,46 €
o @ v/ 281820 - Amortissements Matériel de transport le) aai0141€ 88202,82€ 4410141€
o @ v 281830 - Amor nts Matériel de bureau et matériel informatique e} 1778,01€ 3556,02€ 1778,01€
(m] @ v 401000~ 6404,40€ nsw0,40e 5406,00€
o @ v 404000 - Fournisseurs dimmobilisations 1500,00€ 1350,00€ 150,00€

Uniquement dans les dossiers a la trésorerie, le filtre Rapprochement E/D est visible :

' Filtres

@™ Rapprochement EID

Il permet de faciliter le rapprochement des opérations bancaires avec les documents importés et validés.

Le curseur Auxiliaires vous permet d'afficher uniquement les comptes auxiliaires du dossier :

i 7 . - ate de début . e e
m o peeheene. Q  #  paededebu Date de fin

o Compte comptable Révise Débit crédit solde 5
m} @ W 401000 - AMAZON - 500,00¢ 500,00¢
] @ V401000 - DUMAS - 1548,00C 1548,00¢C
) B W 401000 - ISAGRI s1200¢ - 512,00¢
a @ V401000 - LA PLATEFORME 800€ - so00¢C
o @ V401000 - LUCKY s3488¢€ - 53488¢C
a @ v 401000 - Leroy Merlin (petites fournitures)-6083 108,30€ - 108,30 €

Pour consulter un compte, 2 options sont disponibles :

e Cliquez sur la fleche a c6té du compte pour visualiser en-dessous le détail du compte :

o @ mooo- ASSURTOUT
o Type s v [lbelié 4 v Date &y Lettrage v Débit & v cridit & Solde &
(m} Achot (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 56895 a1/09/2023 (m] B - 15005 € 150005 €
a Achat (aN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT paf - 56885 01082023 a A - 1500,05 € -300030 €
(] BANQUE PREL SEPA ASSLURTOUT 08/03/2024 (] A 150015 € - -1500)5 €
] BANQUE ] PREL SEPA ASSURTOUT 06/06/2024 (] B 1500,5 €
Totaux 300030¢€ 3000,30¢€
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e C(Cliquez sur pour ouvrir le grand-livre du compte et en consulter le détail :
;ETO:E‘!ED - LA PLATEFORME - < >
0 Type & v LUbellé s v pate & y Lettrage T Débit & y crédit & v
Achat LA PLATEFORME - 1894499 26/09/2024 (] - 600€

Lorsque vous passez en mode grand-livre, utilisez les fleches pour naviguer d'un compte a l'autre :

Comprs
401000 - LA PLATEFORME -
u] Type & y Lbells ¢ v  Dote & 7 Letrage T Débit & T crédit &
Achat LA PLATEFORME - 1884499 26/09/2024 O - s00¢€

2. AJOUTER UNE ECRITURE

Cliquez sur le bouton
e Sélectionnez un journal (ex.: Achat).
Renseignez la date, le libellé et le n° de piece.
Vous pouvez sélectionnez une étiquette.
Complétez les différentes informations : les comptes, le libellé de I'écriture et les montants.
Cliquez sur pour terminer.

[m} Compte comptable Révisé Débit
]
—a

D Achat - ;ﬁ;ztzoza B Achat du 31/12/2024 N° de piéce (=
s oebit

Compte Uibellé

]

“ 101000 - Capital =

]

1

401000 - ASSURTOUT i ] € 500 €

615000 - Primes d'ossurances. 500 € ] €

@ soizio ou kM

VALIDER

La baguette magique permet une autocomplétion de la grille en fonction du compte
sélectionné. L'apprentissage se fait grace a la reconnaissance des documents et des
comptes de produits/charges les plus utilisés sur le dossier.

Par exemple, si vous renseignez 401000 puis sélectionnez le fournisseur ASSURTOUT, alors bobbee
propose par defaut le 616100.

Saisie au KM

L'activation de la saisie au KM permet d’ouvrir automatiquement une nouvelle fenétre de saisie aprés
validation d'une écriture.
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3. MODIFIER UNE ECRITURE
Pour modifier une écriture :

e Cliquez sur I'écriture concernée pour l'ouvrir.
e Puis cliquez sur I'icone Crayon pour accéder a la grille de saisie.

SUBSCRIPTION -

oare
01/08/2026

campte Dbt Craait
616000 - PRIMES D'ASSURANCES 195006 € 0
488616 - Abonnement - PRIMES D'ASSURANCES € 195008

VALIDER

Vous pouvez aussi sélectionner |'écriture et cliquez sur le bouton (ou depuis le clic droit) :
[m] @ A\ 401000 - ASSURTOUT
=] Type & v Lbelis 4 vy Dae & y Lettrage. v Débit & crédit & ¥ solde &
[m] Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 56835 0/09/2023 [m] 8 150015 € -1500,16 €
[m] Achat (aN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 56895 01/09/2023 [m] A 150015 € -300030€
[m] BANGQUE | PREL SEPA ASSURTOUT 06/03/2024 [m] A 150005 € - ~1500,15 €
[m] BANQUE | PREL SEPA ASSURTOUT 06{06/2024 o 8 150015 €
= Achat Achat du 3112/2024 . 3fizf2024 = - 500,00 € ~50000 €
(=) oo “ JODSIER LE FOUENISSEUR Totaux 3000,30€C 38500,30C -800,00¢€C
- - S - 50000 € -50000 €
1/5 sléments
[m] E “/ 401000 - BRICO PLUS - 5000,00 € 5000,00 €
Si vous étes sur un compte tiers, I'option s'affiche. Elle permet de modifier le tiers.

Pour annuler ou encore changer de compte une écriture par une OD rapidement, sélectionnez I'écriture concernée et

cliquez sur
Q Date de dbout *  Doecetn
v prs o o
wA9/302y 20080 € e nc .
00/08/203 u) w0
i =y i

Le masque de saisie est alors prérempli avec le compte et le montant : complétez/modifiez les informations ou changez
=
le sens “ si vous souhaitez annuler I'écriture :

SUBSCRIPTION - oijos/2028 (5 Test " de piece [
compte Unens oesit créait action
616000 - PRIMES D'ASSURANCES TEST 195005 € 0
488616 - Abonnement - PRIMES D'ASSURANCES TEST

o € 198005 € -+ o

Utilisez les fléches * pour rapidement changer le sens d'une écriture. L'autre icone
permet de dupliquer I’écriture.
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4. SUPPRIMER UNE ECRITURE
Pour supprimer une écriture :

e Sélectionnez-la en cochant la case.
e Puis cliquez sur les trois points et

Débit:17459,38 € Crédit:1746938 €
Trier par Date décral. = Lignes par page 10 ~ 1-10de 201
TEst 195005 €
TEsT 195005

moec

STEST  7R2000€

OIAT  FAMSTEST  142400€

Il est possible de sélectionner plusieurs écritures pour les supprimer ou les extourner en
masse via le bouton dédié :

Débit 11745839 € <

= : Trier par Date décrol. = Lignes par pags 10

3fo7/2026

5. TRAVAUX SUR LES COMPTES
5.1 Lettrage des comptes

Pour simplifier le traitement, en consultation de la balance / grand-livre, il est recommandé de filtrer sur les comptes
Auxiliaires Audliaires

Sélectionnez I'opération a lettrer. Si un candidat au lettrage est trouvé, bobbee le suggére automatiquement.

e Sélectionnez le candidat et valider le lettrage en cliquant sur le bouton , désormais activé en bas de
I'écran. Un code de lettrage apparait.

401000 - ASSURTOUT '
Type a v Lbole sy Dae a9y Lettrage

v Dbt & crédit & Solde &
0 Achat (&N) ASSURTOUT - QUITTANGE ASSURTOUT pdf - 56895 onfosj2023 0 a 150015 € 15005 €
Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT df - 56895 oifos/2023 150015 € -300030 €
o BANQUE PREL SEPA ASSURTOUT 08/03/2024 0O 150015 € -15008 €
Achat (AN} ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT.pdf - SBBIS 01f09/2023 = 150005 & -300030€
D BANGUE T PREL SEPA ASSURTGUT 06/03/2024 15005 € - -1500,5 €
a BANQUE | PREL SEPA ASSURTOUT 0s/0s/2024 [m] A

150015 €

o D Totaux 3000.30€ 1000,30¢

Il est également possible, aprés sélection des lignes a lettrer, de faire un clic droit pour accéder a la fonctionnalité

Type a y Llibells

e 4 y Date & y Lettrage v Débit & crédit & solde &
=] Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 56895 01/09/2023 O A 15005 € 150015 €
Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT.pdf - 56895 01/08/2023 150015 € -300030 €
PREL SEPA ASSURTOUT 06/03/2024 150015 € - -1500,5 €
Lettrer
L PREL SEPA ASSURTOUT 06/06/2024 (m] A 15005 €
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En cas de lettrage non équilibre, I'option de ou de s'affiche :
[m] @ A 404000 - AGIRIS
Type 4 v Llibene s v Date & Lettrage v Débit & v crédit & v solde &
Achat BeeTest - 0325 21/05/2025 10580,00€ -1050,00 €
Opération diverse Opérations diverses du 30/06/2025 30/06/2025 1500,00 € - 450,00 €
(=] » omeT! Teotaux 1500,00¢ 1080,00€ 450,00¢€
1500,00 € 1050,00 € 450,00 €
Pour délettrer, sélectionnez I'une des lignes déja lettrées et I'option de s'affiche en bas de I'écran :
Type 4y o 4 v Dae 2y Leltroge L4 Débit & ¥ cridh & ¥ Solde &
[} Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 58805 01/08/2023 O a 15005 € -1500,15 €
[} Achat (AN) ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT pdf - 58885 o1/08/2023 [m} A 1500,15 € -300030€
BANQUE | PREL SEPA ASSURTOUT 08/03/2024 A 1600056 € - -1500,16 €
[} BANQUE | PREL SEPA ASSURTOUT 08/06/2024 [} :] 150015 € -
=) P P E Totaux 3000,30¢ 3000,30¢

Comme pour le lettrage, le délettrage peut également s'effectuer via le clic droit :

Type 2 v Libellé s v Date 2 v Lettrage v Débit 2 v Crédit 2 v Solde B
bt fand ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTOUT. pdf - 56895 01/09/2023 A = 15005 € -1500,15 €
Lettrer
O ASSURTOUT - QUITTANCE ASSURTCUT pdif - 56895 01/09/2023 O - 150015 € -3000,30 €
PREL SEPA ASSURTOUT 06/03/2024 (| 150015 € = -1500,15 €
Modifier le compte
O BANQUET PREL SEPA ASSURTOUT 06/06/2024 O A 150016 € -
D 0D MODIFIER L& COMPTE  MODIFIER LE FOURNISSEUR  DELETTRER Totaux 3000,30¢€ 3000,30¢€ -

5.2 Mettre un commentaire sur un compte

En consultation de la balance / grand-livre, une bulle vous permet de mettre un commentaire sur le compte :

D Compte comptable Commentaire Révisé Débit Crédit Solde

D @ ~ 101000 - Capital - 5000,00€ 5000,00€

Cliquez sur

Compte 101000

) e
Capital
Aucun commentaire
FERMER
Indiquez le commentaire et validez.
Compte 101000 N
Capital
Pas d'augmentation/diminution -
capital conforme aux statuts
60 [ 300
:
]
FERMER
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Lorsqu’un commentaire est présent, I'icone est orange. Cliquez sur la bulle pour le consulter. A I'aide des différents

pictogrammes, vous pouvez rendre le commentaire important R , le modifier ou le supprimer 0]
Commentaire
Compte 101000 N
Capital
Pas daugmentation/diminution -  capital

conforme aux statuts

Modifié le 07/11/2025 17:00

FERMER

Si le commentaire est noté comme important, alors un point rouge sera visible :

Commentair

[=]

Compte 101000 N

Capital

Pas daugmentation/diminution -  capital
conforme aux statuts

Modifié le 07/11/2025 17:00 N T

FERMER

Les commentaires saisis sont visibles dans le dossier de révision, depuis la vue avec les comptes et les cycles :

Filtrer par statut N _ N R

Balance A - Controles B- i Fi c- achats et charges externes D - Immobilisations € - Clients, ventes et prestations  F - Stocks et encours G - Personnel W - Etat |- Capltaux  J - Autres ¢

Racines des comptes concernées par le cycle : Aucune

B - TRESORERIE | FINANCEMENT D Compte comptable ‘Commentaire Révisé
a @  ~ 101000-capital
C - FOURNISSEURS, ACHATS ET CHARGES EXTERNES
(] @ ~ 101300 - Capital souscrit appelé, versé Compte 101000 5
07 MMOBIUSATIGNS a @ v 120000 - Résultat de lexercice (bénéfice) capial
' [ 2 osmias momcononporconme oo |
E - CLIENTS, VENTES ET PRESTATIONS D @ ~ 129000 - Résultat de I'exercice (P@l’ll) — e ) .
Pas  daugmentation/diminution - capital
m] @ + 164000~ o conforma aux statuts
F - STOCKS ET ENCOURS v o
(] ® ~ 207000 - Fonds commercial [——— 5]
@7 PERSONNEL (m] ® v 215400 - Matériel industriel
H- ETAT a ® v 2.w00- ions géné 8 divers fuameR
n e PR—
;s .
5.3 Reviser un compte
. . P e
En consultation de la balance / grand-livre, une coche permet d’indiquer que le compte est révisé :
D Compte comptable Commentaire Révisé Débit Crédit Solde
a ® ~ 101000 - Capital 5 - 5000,00€ 5000,00 €
D ® ~ 106100 - Réserve légale = 4281,52¢€ 4281,52¢€
] ® ~ 120000 - Résultat de l'exercice (bénéfice) - 14687,47€ 14687,47¢€
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Ce visa est visible dans le dossier de révision, depuis la vue avec les comptes et les cycles :

O : ) )
L ynthase | Comptes + Cycles

< BALANCE A - CONTROLES PREALABLES B - TRESORERIE | FINANCEMENT  C - FOURNISSEURS, ACHATS ET CHARGES EXTERNES D - IMMOBILISATIONS  F - CLIENTS, VENTES ET PRESTATIONS  F - STOCKS ET ENCOURS O - PERSONNEL W - ETAT |- CAPITAUX  J - AUTRES COMPTES >

Racines des comptes concernées par e cycle : Aucune

8- TRE. u} Compts comptable Réviss Solde N Solde N-1 Ecart Voriation % &
— [u} = ~ 101000 Capital & 5000.00€ s000,00¢ - 000w
[m] @ 106100 - Réserve logale 4381,52€ am82¢ - 0,00%

i u} @ 120000 Résuitatde Fexsreics (bénéfics) wmne - -mmne

£-cu. o L4 v

. o @ ¥ 216400 - Matériel industriel 87,00 € amuoe - 0,00%
Z [w] @ v I666,46€ 3668,46 € - 0.00%

G ] @ /218200 - Matériel de transport ss60141€ s560L41C - 0,00%
£ H-t [m) @ ~ 8382,48€ sas248€ - 0.00%
= I-cap. = = S L et amr00E smgoe = 0,00%
@ [m] @ W 281810~ 3666,46€ 668,46 € - 0.00%
& Joaur ] @ /261820 - Amortissemants Matérial do transport anoac anoLae 5 0,00%

RESULTA. [m] @ v 28830 7333,83€ ass877¢ amme -80,87%
- [u} ® 401000 - Fournisseurs sesanc sImme 24820 nmn

6. EXPORT DE DONNEES

1. Sélectionnez les lignes que vous souhaitez exporter.

2. Cliquez sur le bouton ~xorier et renseignez les dates de la période concernée.

3. Choisissez les écritures a exporter : toutes les écritures ou les non lettrées uniquement ; balance et/ou grand-
livre.

4. Choisissez le format d'export : PDF, Word, Excel.

< o Exporter I'extrait de compte

(®) Toutes les écritures () Uniquement les non lettrées

Inclure le Grand Livre [ Inclure la Balance

SUIVANT
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