Qqiris.

Import manuel de releves bancaires
bobbee by AGIRIS

Cette fonctionnalité est soumise a droit d’acces, en cas de besoin rapprochez-vous de :

- Votre Cabinet comptable si vous étes client d’un Cabinet ou de I’Administrateur du Cabinet
comptable si vous étes collaborateur d’un Cabinet.

- Votre Administrateur entreprise si vous étes utilisateur de bobbee business.

1. COMMENT CREER UNE BANQUE DANS UN DOSSIER ?
1. En Production sur votre dossier, accédez au menu Mon dossier.
2. Positionnez-vous sur l'onglet Bangues.

3. Cliquez sur

B | Mondossier o

4. Sélectionnez « Manuellement ».

Ajouter un compte bancaire %

Comment souhaitez vous récuperer vos opérations bancaires ?

5. Complétez les différentes données et cliquez sur

Ajouter un compte bancaire X

Renseignez les informations de votre compte bancaire

Nom de votre banque

Aucun groupe
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2. COMMENT IMPORTER MANUELLEMENT UN RELEVE BANCAIRE ?

En Production sur votre dossier, accédez au menu Banques et cliquez sur

o Tous les comptes (-) Recettes : 7314010 € Dépenses : 9442185 €
Dépenses | Recettes -
[
R o
DO
S .

2.1 Au format Excel ou CSV

Sélectionnez Importer un fichier Excel ou CSV.

Importez votre relevé bancaire

importer un fichier OFX (Gpen Financiel Exchange)
Importer les releves bancaires prove i tchier fournl par e ste

Importer un fichier PDF (non recommandie)
ormmunioues R compLaE U0 reles BREneires s onmot P, Ctte mEthars Bst 0 §witer 3§ UoUs Bt ommuiquer 163 mouveT

Déposez votre fichier par glisser/déposer ou sélectionnez le fichier sur votre poste et cliquez sur
Validez le compte bancaire associé a l'import.

Il est également possible de cocher ‘Sans en-tétes’, si votre fichier dimport n’a pas d'en-tétes (pas de 1° ligne de
titres).

Cliquez sur pour poursuivre.

Importez votre relevé bancaire

Compte associé BANQUE !

@ sons en-tétes

Date Libsllé mvt Debit Crédit

150015

Vérifiez la qualification des colonnes a importer en fonction des données requises et qualifiez celles qui n‘ont pas été
reconnues.

Importez votre relevé bancaire X
Compte associé BAnGuE
o q (e sar page
Date Libellé mut Debit Cradit a
Date - Débit Crédit

TaE0s [

245 000

vist EUROP 5489.00 00

Le fichier d'import doit comporter au moins les colonnes suivantes : Date de I'opération / Libellé de I'opération /
Débit / Crédit.

Les colonnes obligatoires non affectées sont affichées en rouge (Ex. : « Libellé » dans 'exemple ci-dessus).
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Une fenétre s'affiche pour :

- Valider le compte bancaire dans lequel les opérations seront importées.

- Valider les opérations a importer (si besoin vous pouvez décocher des opérations a ne pas importer).
Comptoamocs | Sz

PRELSEPA COMM PRO

canmEr

Vous pouvez renseigner une date dimport et le solde du relevé de banque (optionnel). Cliquez sur pour
terminer.

importez votre relevé bancaire

Ajout de solde bancaire - Optionnel

23 ou 06/06/2024

23/09/2023

Une fois I'import terminé, vous pouvez effectuer des filtres (compte bancaire, dates...) pour retrouver les opérations
bancaires concernées afin de les traiter (lancer un lettrage auto, créer des critéres de reconnaissance ou encore effectuer
des qualifications manuellement).

2.1 Au format OFX

Sélectionnez Importer un fichier OFX.

Importez votre relevé bancaire

importer un fichier OFX (Gpen Financial Exchange)
Importe les releves bancaires prove

Imp un fichier PDF [non recommaincé)
Jineh 4 omptablp vos

: WA U A S ———————

Déposez votre fichier par glisser/déposer ou sélectionnez le fichier sur votre poste et cliquez sur
Une fenétre s'affiche pour :
- Valider le compte bancaire dans lequel les opérations seront importées.

- Valider les opérations a importer (si besoin vous pouvez décocher des opérations a ne pas importer).

Importez votre relevé bancaire

Compte associé BANGUE

>

PRELSEPA COMM PRO

PRELSEPA CABINET
80245 22/08/2023

Vous pouvez renseigner une date d'import et le solde du relevé de banque (optionnel).
Importez votre relevé bancaire

Ajout de solde bancaire - Optionnel

w 04/07/2023 au 06/06/2024)

23092023 B e relevé £
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Une fois I'import terminé, vous pouvez effectuer des filtres (compte bancaire, dates...) pour retrouver les opérations
bancaires concernées afin de les traiter (lancer un lettrage auto, créer des critéres de reconnaissance ou encore effectuer
des qualifications manuellement).

2.1 Au format PDF

Sélectionnez Importer un fichier PDF.

Importez votre relevé bancaire

ichier OFX (Gpen financial Exchenge)

Importer un fichier #DF (non recommende)
. bl :

Déposez votre fichier par glisser/déposer ou sélectionnez le fichier sur votre poste et cliquez sur

Une fois le fichier PDF importé, retrouvez-le dans le menu Documents pour analyse.

Filrer par type N
Relevé bancaire (4) - Recherche @

Trier par Date décraissant ~  tgnesparpage 10 > 1-10des

Relevé bancaire D sélectionner ou créer une é - 31 mars 2024 ily a5 minutes

&  Documents v Relevé bancaire D sélectionner ou créer une & - 31 mars 2024 ilya2mois

O 0O 000

Releve bq 03-24
- 30 mors 2024 ilya2mois
D sélectionner ou créer une étiquette

Pour retrouver rapidement votre fichier, filtrez par type « Relevé bancaire » et triez sur les dates de
modification.

Ouvrez le fichier :

RELEVE ET INFORMATIONS BANCAIRES

€ cicronran

j O [Dute vwwr|  Oparsien DU EUROS  Cosen EUROS v oz

@botbee®
Si plusieurs comptes bancaires sont présents dans le dossier, sélectionnez le compte bancaire correspondant.

Visualisez le controle automatique des soldes (comparaison de I'ancien et du nouveau solde en fonction des données
importées).

Visualisez les lignes qui seront importées (si besoin vous pouvez décocher des opérations a ne pas importer).

Cliquez sur pour terminer et retrouvez les opérations bancaires dans le menu Banques. \Vous pouvez effectuer
des filtres (compte bancaire, dates...) pour les retrouver afin de les traiter (lancer un lettrage auto, créer des critéres de
reconnaissance ou encore effectuer des qualifications manuellement).
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