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OBJECTIF 

Consulter, imprimer et exporter des listes d’articles. 

Accéder à différentes actions à faire sur les articles (inventaire, duplication, …) 

 

Aller dans Articles/Liste / Travaux 

1. CONSULTER  

Pour obtenir la liste des articles à consulter, il est possible de mettre en place des filtres pour n’obtenir que 

certains articles, par exemple en filtrant sur la famille. 

ÉTAPE 1 : ouvrir la ou les listes déroulantes afin de faire la sélection 

ÉTAPE 2 : cliquer sur « OK » 

 

ÉTAPE 3 :  cliquer sur « Filtrer » pour obtenir la liste 

 

Il est possible de créer des filtres personnalisés dans l’onglet « Personnalisés ». Cliquer sur « Filtres avancés » 

pour créer le filtre. 

 

 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre pour déterminer le filtre. 

 

1 

2 

3 
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Cliquer sur « OK » puis « Filtrer » pour obtenir la liste. 

Pour obtenir la liste complète des articles sans mettre de filtres, cliquer directement sur « Filtrer » 

 

Il est aussi possible d’ajouter des colonnes. Pour cela cliquer sur les 3 petits points en bout de lignes 

 

Dans la fenêtre « Paramétrage des colonnes », sélectionner les colonnes qui seront visibles, puis cliquer sur 

« OK » 
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2. ACTIONS 

2.1 Imprimer 

Une fois la liste des articles obtenue, celle-ci est imprimable. 

Cliquer sur le bouton « Imprimer » qui se trouve dans le bandeau en haut de l’écran. 

 

Un aperçu de la liste s’ouvre, cliquer sur le bouton d’impression pour lancer l’édition. 
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2.2 Exporter 

2.2.1 Exporter vers le presse-papier 

Permet de faire une copie de la liste articles dans le presse-papier Windows pour l’extraire dans une autre 

application, Excel par exemple. 

Cliquer sur « Exporter vers le presse papier » dans le bandeau en haut de l’écran. 

 

 

Ensuite ouvrir le logiciel voulu et faire « Coller ». 

2.2.2 Exporter vers excel 

Cliquer sur « Exporter vers excel » dans le bandeau en haut de l’écran.  

 

Une page excel s’ouvre avec la copie de la liste articles. 

2.3 Inventaire 

Permet d’ouvrir la saisie d’inventaire avec les articles présélectionnés. 

Cliquer sur « Inventaire » dans le bandeau en haut de l’écran. 
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La saisie d’inventaire s’ouvre, il faut cliquer sur « Commencer l’inventaire » pour obtenir la liste des articles et 

saisir les quantités. 

Il n’est pas possible d’ouvrir la saisie d’inventaire si la liste comprend des articles Divers et des articles 
de Vins et Alcool. 

 

Pour les articles de vins et alcool, il est déconseillé d’utiliser l’inventaire classique, il est recommandé 

d’utiliser l’inventaire de démarrage ou l’inventaire constaté par les douanes. 

 

2.4 Dupliquer article 

Permet de dupliquer un article déjà existant, cela reprend les informations de la fiche article. 

Sélectionner dans la liste, l’article à dupliquer. 

Cliquer sur « Dupliquer article » dans le bandeau en haut de l’écran. 
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La fenêtre de duplication article s’ouvre, il faut renseigner les informations du nouvel article. 

Cliquer sur « OK » pour valider.

 

Une message de confirmation apparaît. 

 

2.5 Modifier article 

Permet d’ouvrir la fiche article et d’accéder à la modification. 

Sélectionner l’article à modifier et cliquer sur « Modifier article » dans le bandeau en haut de l’écran. 
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2.6 Actualiser tarifs 

Permet de mettre à jour les tarifs de manière groupée. 

Sélectionner les articles dans la liste. 

Cliquer sur « Actualiser les tarifs » 

 

L’assistant « Mise à jour » des tarifs s’ouvre avec 2 choix :  

- Automatique 

- Manuelle 

 

2.6.1 Actualisation automatique 

Cocher « Automatique » et cliquer sur « Etape suivante ». 

 

Sélectionner les tarifs à actualiser, tarifs de bases ou par catégorie tarifaire, et cliquer sur étape suivante. 
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Dans la fenêtre suivante il faut indiquer :  

- La variation de prix en € ou en %. Pour ajuster une variation à la baisse il faut indiquer une valeur 
négative 

- Le choix de l’arrondi 

- Si la variation s’applique sur le HT ou le TTC 

Cliquer ensuite sur « Etape suivante » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Travaux articles  

  
 

A partir de la version [24.20].- Mise à jour : 12/06/2024 - Groupe ISAGRI 
Avenue des Censives - BP 50333 - 60026 BEAUVAIS Cedex - SAS au capital de 5 100 000 € - 327 733 432 RCS Beauvais 

Page 11/13 

 

 

Un récapitulatif de la mise à jour s’affiche. Cliquer sur « Appliquer » pour valider. 
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Un message de confirmation apparaît. Cliquer sur « OK » pour valider. 

 

2.6.2 Actualisation manuelle 

Cocher « Manuelle » et cliquer sur « Etape suivante ». 

 

Dans la fenêtre suivante, il faut modifier les tarifs à actualiser dans le tableau, dans la colonne Prix Ht ou Prix 

TTC.  

Cliquer sur « Appliquer » pour valider. 
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Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la version sur votre espace client. 
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Un message de confirmation apparaît. Cliquer sur « OK » pour valider. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


