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Gestion Commerciale 2021 
OBJECTIF 

 
Consulter l’extrait de compte d’un client. Il correspond au grand livre du client. 

PRE-REQUIS 

 

Avoir comptabilisé tous les règlements et factures sur la période de l’extrait de compte. 

 

COMMENT CONSULTER UN EXTRAIT DE COMPTE CLIENT ? 

 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Ventes\Clients\Historique 

 
ÉTAPE 2 :  dans la fenêtre de l’historique client, renseigner le code du client dans la zone « Client » et cliquer 

sur le bouton « Appliquer » pour faire apparaître son historique client 
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ÉTAPE 3 :  faire un clic-droit dans le tableau jaune et selectionner « Extrait de compte » 

 

ÉTAPE 4 :  la fenêtre suivante apparaît avec les factures et règlements comptabilisés sur l’exercice comptable 
en cours par défaut 

 

Il est possible de consulter l’extrait de compte sur plusieurs exercices. Il faut cliquer sur le rond avec les deux 
flèches près de la phrase « Consultation du xx/xx/xx au xx/xx/xx ». 
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ÉTAPE 5 :  pour fermer la fenêtre et revenir sur l’historique client, cliquer le bouton « Annuler » 

 

Pour éditer l’extrait de compte, il faut aller dans le logiciel Isacompta, dans le menu Résultats\Editions 
comptables. 

5 


