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Copier un doc.dans un autre type doc

OBJECTIF

Dupliquer un document dans un autre type de document (Ex : dupliquer une facture en bon de livraison).

COMMENT DUPLIQUER UN DOCUMENT DANS UN AUTRE TYPE DE DOCUMENT ?

ETAPE 1 : aller dans Ventes\Documents\Travaux
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ETAPE 2 : dans la fenétre des travaux sur ventes, indiquer le n°® du document a dupliquer, cocher le type du
document a dupliquer ainsi que les zones « imprimés », « Non imprimés », « Définitifs », « Provisoires »,
« Non comptabilisés » et « Comptabilisés »
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ETAPE 3 : cliquer sur le bouton « Appliquer »
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ETAPE 4 : dans le tableau apparait le document & dupliquer. Sur cette ligne, faire un clic droit « Documents
répétitifs — Colis Cadeaux »

Cette documentation correspond a la version 13.83. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la version sur votre
espace client.
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Documents répétitifs — Colis cadeaux
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ETAPE 5 : dans la fenétre « Documents répétitifs -colis cadeaux », renseigner le code client dans la colonne

« client » du tableau

ETAPE 6 : en bas a gauche de la fenétre, dans la section « documents de destination », renseigner :
- le type de document de destination dans la zone « Type »
- la date du document dans la zone « Date »
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@ Vous pouvez décocher « imprimer les documents genérés » sl ne faut pas lancer I'éditon du document.

Cette documentation correspond a la version 13.83. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveauteés de la version sur votre

espace client.
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Documents répétitifs — Colis cadeaux

ETAPE 7 : cliquer sur le bouton « Générer » pour génerer le document
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ETAPE 8 : aprés la génération du document demandé, la fenétre suivante apparait. Cliquer sur le bouton
« Non »
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Cette documentation correspond a la version 13.83. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveauteés de la version sur votre
espace client.
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