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OBJECTIF

Exporter une liste de clients.

1. EXPORTER UNE LISTE DE CLIENTS SUR EXCEL

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes/Liste/Travaux

Compta. matiére  Statistigues  Comptabilité = Paramétres  Optior

| Liste / Travaux é #28 Liste / Travaux ™ ™ :p-.,'; ™
o, o, . e
1| Avoirs & Avoirs - Affect. @ «° L 4 G
Factures Reglements Clients Historique Liste / ion Relation
Travaux Clients =
Documents Réglements Clients

ETAPE 2 : renseigner les filtres nécessaire puis cliquer sur « Filtrer » pour obtenir la liste des clients

Filtres
Filtre  par défaut - ‘g Sauvegarder le ﬁltre‘
Sur la GRC | Sur les relations | Personnalisés
Email
Code(s) client(s) v Dépdt(s) hd
Afficher les clients ayant un email
Famille(s) PART - Parrain(s) - || Afficher les clients n'ayant pas d'email
. Visibilité
Département(s) ou codes postaux  Ex:44000;75002;33 CE

Afficher les clients visibles
Pays - Transporteur(s) M || Afficher les clients non visibles

Catégorie(s) tarifaire(s) v
‘ Y; Filtrer | | Yx Effacer ‘

ETAPE 3 : cliquer sur « Exporter vers Excel» dans le bandeau blanc en haut de page

Lo OE

Copier vers le  Exporter
presse-papier wvers Excel

Exporter

Excel s‘ouvre automatiquement avec la liste des clients.
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2. COPIER LA LISTE DE CLIENTS DANS LE PRESSE PAPIER

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes/Liste / Travaux

w
"l:]' Accueil ENE Articles Compta. matiére  Statistiques  Comptabilité  Paramétres  Option

D 1| Liste / Travaux - ¥ Liste / Travaux o o Ty
| J [ % ;
1| Avoirs & Avoirs - Affect. @ « L 4 o
Factures Reglements Clients Historique Liste / estion Relation
Travaux Clients »
Documents Réglements Clients

ETAPE 2 : renseigner les filtres nécessaire puis cliquer sur « Filtrer » pour obtenir la liste des clients

Filtres
Filtre  par défaut v ‘g Sauvegarder le ﬁlhe‘
BIENUEIGEM | Sur la GRC | Sur les relations | Personnalisés
Email
Code(s) dlient(s) v Dépdit(s) -
Afficher les clients ayant un email
Famille(s) PART - Parrain(s) - || Afficher les clients n'ayant pas d'email
| Visibilité
Département(s) ou codes postaux  Ex:94000;75002;:33 CE

Afficher les clients visibles
Pays M Transporteur(s) M || Afficher les clients non visibles

Catégorie(s) tarifaire(s) -
| Y' Filtrer ‘ ‘ Y Effacer ‘

ETAPE 3 : cliquer sur « Copier dans le presse papier »dans le bandeau blanc en haut de page

®. ©

Copier vers le  Exporter
presse-papier vers Excel

Exporter

ETAPE 4 : ouvrir le tableur et copier le résultat contenu dans le presse papier

Cette documentation cest valable a partir de la version 17.20. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel
peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des
nouveautés de la version sur votre espace dlient.
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