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OBJECTIF 

Générer les écritures comptables afin de les transmettre à votre comptable. 

1. COMMENT GENERER LES ECRITURES DE VENTES ? 

ÉTAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Documents\Travaux 

 

ÉTAPE 2 : dans l’onglet Sélection de la fenêtre « Travaux sur les ventes », cocher « Factures », 

« Imprimés », « Non imprimés », Définitifs », « Provisoires » et « Non comptabilisés » 

ÉTAPE 3 : cliquer sur le bouton « Appliquer » pour faire apparaître le résultat 

Il est possible de sélectionner la période pour laquelle vous voulez comptabiliser les factures. Pour cela, il 
faut aller dans l’onglet Sélection avancée. Dans la zone « Entre deux dates d’émission », saisir la date de début 
et de fin puis cliquer sur le bouton « Appliquer ». 
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ÉTAPE 4 : sur la liste des factures à comptabiliser, faire un clic-droit « Comptabiliser » 

 

ÉTAPE 5 : sur la fenêtre « Confirmation », cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation des 

factures 

2. COMMENT GENERER LES ECRITURES DE TRESORERIE ? 

2.1 Générer les écritures sur des règlements non rattachés à un bordereau 

ÉTAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Règlements\Règlements 

ÉTAPE 2 : dans l’onglet Sélection des règlements de la fenêtre « Travaux sur les règlements clients », 

renseigner la période où se trouvent les règlements à comptabiliser dans les zones « Date du » et 

« au » 

ÉTAPE 3 : cocher les cases « règlements non rattachés à un bordereau » et « règlements non 

comptabilisés » 
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ÉTAPE 4 : cliquer sur le bouton « Appliquer » pour faire apparaître le résultat 

 

ÉTAPE 5 : dans le tableau contenant la liste des règlements à comptabiliser, faire un clic-droit 

« Comptabiliser le(s) règlement(s) » 

 

ÉTAPE 6 : sur la fenêtre de confirmation, cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation des 

règlements 

Une fois les règlements comptabilisés, il n’est plus possible de les modifier. Il faudra le(s) 

passer en impayé pour le(s) annuler et le(s) ressaisir. 
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2.2 Générer les écritures sur des règlements rattachés à un bordereau 

ÉTAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Règlements\Règlements 

 

ÉTAPE 2 : aller dans l’onglet Sélection des bordereaux 

 

ÉTAPE 3 : renseigner la période où se trouvent les règlements à comptabiliser dans les zones « Date du » 

et « au » 

ÉTAPE 4 : cocher la case « bordereaux non comptabilisés » 

ÉTAPE 5 : cliquer sur le bouton « Appliquer » 

 

ÉTAPE 6 :  dans le tableau contenant les bordereaux à comptabiliser, faire un clic-droit « Comptabiliser 

le(s) bordereau(x) » 
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ÉTAPE 7 : sur la fenêtre de confirmation, cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation 

Une fois les bordereaux comptabilisés, il n’est plus possible de modifier le bordereau. Il 

faudra passer tous les règlements en impayé, les ressaisir et regénérer le bordereau. 
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