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Préparer son échange prestataire

OBJECTIF

Générer les écritures comptables afin de les transmettre a votre comptable.

1. COMMENT GENERER LES ECRITURES DE VENTES ?

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Documents\Travaux

b Accueil ECNGEE Articdes  Stocks et

J \‘ Travaux‘ Réservations
= %) 9 | ivraisons ) Devis
Factures \ente _
directe Commandes | Avoirs

Documents

ETAPE 2 :dans l'onglet Sélection de la fenétre « Travaux sur les ventes », cocher « Factures »,
« Imprimés », « Non imprimés », Définitifs », « Provisoires » et « Non comptabilisés »

ETAPE 3 : cliquer sur le bouton « Appliquer » pour faire apparaitre le résultat

Documents Questions/Réponses
Devis r -
Bons de réservation [ 1 Appiiquer
Bons de commande [
Bons de livraisen r Impres=ion / Validation
Factures [+ Imprimés [+ Mon imprimés [+
Tickets r Définitifs [+ Provisoires [+
Comptabilization documents:
Mon comptabilisés v Comptabil r

ents sélectionnés: 0/0

@ 1/ est possible de sélectionner la période pour laguelle vous voulez comptabiliser les factures. Pour cela, il
faut aller dans 'onglet Sélection avancée. Dans la zone « Entre deux dates d’émission », saisir Ia date de début
et de fin puis cliquer sur le bouton « Appliquer ».

Shi=

T@ux sur les ventes X

Sélectio

Fitres =

Entre deux numéros I jl j Tiers facturés j

Tershres[ o

wigsimes [ o

Représentants l—j

Entre deux dates de facturation II II Transporteurs l—j
Ordre des documents lm a l—

Sites I—j Conditionneur l—j
N action commerciale I_j Dématérialisation————
i l—j ’7 v Dématérialisées
[¥ Non dématérialisées
b ‘ Nombre d'enregistrements sélectionnés: 040
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ETAPE 4 : sur la liste des factures & comptabiliser, faire un clic-droit « Comptabiliser »

iméro  |Date ITlers Adresse tiers tant restant di |Référence
210001 15/10/2021 1FRNEG  MME toulouse - 51101 270,00 €
210001 1900272021 | 1FRNEG MMWE toulouse - 5110 0,00 €
210002 090372021 |1FRNEG MMWE toulouse - 51101 132,05 €
210004 07/04/2021 1FRNEG MME toulouse - 51101 0,00 €
210005 | 12/04/2021 |1FRNEG MME toulouse - 51101 458€
210007 17052021 C toto 132,00 €
210008 | 18/05/2021 |C toto 250,00 €
210008 08/08/2021 3UENEG Mégoce UE - BES6S 235000 €
210011 08/07/2021 |1FRNEG MME toulouse - 51101 0,00 €
210012 27/07/2021 1FRNEG  MME toulouse - 51101 23328 €
210013 24/08/2021  4HUE Hors Union Européen Modifier Ctrl+M 165,00 €

ETAPE 5 : sur la fenétre « Confirmation », cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation des
factures

Confirmation >

™%  Confirmez-vous la com ptabilisation de 21 document(s) 7

WY Unefois comptabilisé, vous ne pourrez plus modifier ou supprimer le(s) document(s).

e : Annuler |

2. COMMENT GENERER LES ECRITURES DE TRESORERIE ?
2.1 Geénérer les écritures sur des reglements non rattachés a un bordereau

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Réglements\Réglements

Accuell ELIE Articles  Stocks et compta. matiere  Achats

J \‘ i Travaux ") Réservations —( 1 fﬁ-‘ Travaux

= «=8 Livraisons ) Devis @ Relances

Vente ) Réglements

directe Commandes | | Avoirs & Avances
Documents Réglements

ETAPE 2 : dans l'onglet Sélection des réglements de la fenétre « Travaux sur les réglements clients »,
renseigner la période ou se trouvent les reglements a comptabiliser dans les zones « Date du » et
« au »

ETAPE 3 : cocher les cases « réglements non rattachés & un bordereau » et « réglements non
comptabilisés »
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ETAPE 4 : cliquer sur le bouton « Appliquer » pour faire apparaitre le résultat

Ecran d'accueil X Travaux sur les réglements clients X

Sélection des réglements | Sélection des bordereaux |

—Critg e sélection
Datedu |_/_¢ au [12110/2022 —Bordereaux
Mode de réglement I j [ réglements rattachés a un bordereau

¥ réglements non rattachés & un bordereau

Bordereau(x) I j

—Comptabilization
[~ réglements comptabilisés °
[ réglements non comptabilisés

Société |VIGNE ﬂ [~ Sélectionner aussi les impayés

Banque de remise I

Payeur(s}) I

Eénéﬂciaire(s]l

Document(s) réglé(s]ll
Site(s)

la le |alala

[ Sélectionner aussi les réglements primeurs

Questions/Réponses

’ ¥ Appliquer

EUR

ETAPE 5 :dans le tableau contenant la liste des réglements & comptabiliser,
« Comptabiliser le(s) réglement(s) »

faire un clic-droit

Inverser la sélection

Imprimer le(s) réglement(s)

Comptabiliser le(s) réglement(s)

Modifier le réglement |
Supprimer le(s) réglementis) Ctrl+D
Passer en impaye

Générer le(s) bordereaulx)

Geénérer les prélévemnents

Sauvegarder les colonnes

IDate ISuciété |M|:H:IE: IAccept.I Cpte bangue |Payeur IMDntant ILihE:IIE': Référence
ko é 27042021 WIGNE CB Hinannn R il = taulaze amelie 244
ol é 24052021 | VIGNE CB 5 Vider les filtres et réinitialiser les colonnes 245
| (9 09/07/2021 |VIGNE CH 5 Sélectionner tous les réglements & amelie 248
| (S 09/07/2021 | VIGNE cB ¥ Désélectionner tous les réglements I:;-, amelie 247

ETAPE 6 : sur la fenétre de confirmation, cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation des

reglements

Confirmation >

@ Confirmez-vous la comptabilisation de 4 réglement(s)

G QK Annuler

AUne fois les reglements comptabilisés, il n'est plus possible de les modifier. Il faudra le(s)

passer en impayé pour le(s) annuler et le(s) ressaisir.
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2.2 Générer les écritures sur des reglements rattachés a un bordereau

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Réglements\Réglements

Préparer son échange prestataire

Accuell RENGES

PN

= -2 Livraisons
Vente
directe

! Travaux

Commandes

Documents

Articles

Stocks et compta. matiére  Achats

1- - .
1 | Reéservations

1 E,‘:‘;"Tr.wam-s:

Réglements
& Avances

==}, .
1 Devis @ Relances

Avoirs

Réglements

ETAPE 2 : aller dans l'onglet Sélection des bordereaux

Ecran d'accueil X

Sélection des réglements | Sélection des bordereaux 2

Travaux sur les réglements clients X

Critéres de sélection

Datedu |_/(_/

Mode de réglement I ﬂ

au |12,r1 02022 Bordereaux

[~ réglements rattachés & un bordereau

Bangue de remise I

ﬂ [¥ réglements non rattachés & un bordereau

ETAPE 3 : renseigner la période ot se trouvent les réglements & comptabiliser dans les zones « Date du »

et «au »

ETAPE 4 : cocher la case « bordereaux non comptabilisés »

ETAPE 5 : cliquer sur le bouton « Appliquer »

Ecran d'accueil X | RG0SR (=e S

Mode de réglement I ﬂ

Bangue de remise I j

Société [VIGNE |

Sélection des réglements Sélection des bordereaux |
—Critéres de =élection Comptabilization _ .
. Questions/Reponzes
Date du |_,r_,r au |12,-1 020z [T bordereaux comptabiisés

[¥ bordereaux non comptabilisés

é ¥ Appliquer

EUR

ETAPE 6 : dans le tableau contenant les bordereaux & comptabiliser, faire un clic-droit « Comptabiliser

le(s) bordereau(x) »
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LTS I ¥ IRITAL

=

Crate

I Sociéte

II'.'Iu-l:Ie II:pte bangue Ih'll:rntant

N* bordereau

I Date escpte I Comptabilisé I Prélévement

o]

b o)|19/02/2021 VIGHE
270412021 VISHNE

F&P S3000000

24005 120

Vider les filtres et réinitialiser les colonnes

Sélectionner tous les bordereaux
Désélectionner tous les bardereaux
Inverser la sélection

Imprimer le(s) bordereau(x)

Supprimer le(s) bordereaulx) Ctrl+D

Madifier le n® du bordereau Ctrl+M

—

tJ

Comptabiliser le(s) bordereau(x} | 6 +T

Sauvegarder les colonnes

=
-

ETAPE 7 : sur la fenétre de confirmation, cliquer sur le bouton « OK » pour lancer la comptabilisation

Confirmation

3

0O

Confirmez-vous la comptabilisation de 2 Bordereau(x)

Annuler

*

AUne fois les bordereaux comptabilisés, il n'est plus possible de modifier le bordereau. |I
faudra passer tous les reglements en impayé, les ressaisir et regénérer le bordereau.

Cette documentation correspond a la version 13.85 Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de /a

version sur votre espace client.
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