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Prélevement SEPA

1. OBJECTIFS

v" Enregistrer des réglements de type « Prélevement » en fonction d’une date d'échéance.

v' Générer des fichiers SEPA destinés a la transmission bancaire.

2. PARAMETRAGES
2.1 Création d'un délai de réglement de type « Prélevement »

ETAPE 1 : aller dans le menu Parameétres\Tiers\Délais de réglement
Achats  Statistiques Comptabilité Cuverie Isasite Options  Aide

Accueil Ventes Articles  Stocks et compta. matiére
~ - - : . 6
| & & B & | iy 1.7 T : i
3 Tiers Documents Réglements DEB Sites  Point de Articles Stocks et compta. Comptabilité Formes Isasite |
d ~ - - vente - matiére = - i Dro
Paramétres généraux ‘es Articles ' Stocks et compta. matiére ' Comptabilité ' Formes [sasite ' Collaborat
Situations de TVA
| Délais de réglement I
E Catégories tarifaires - — T

ETAPE 2 : renseigner un code et un libellé dans les zones dédiées

HerRek-eoi M-l Délais de réglement [Création] X

ICode [ o vLibens| I

pmniéméd.é.m| Echéances multiples | Ezcompte | Pénaltés de retard |
L — |

ETAPE 3 : indiquer le type « Prélévement » dans la zone « Type ».

Délais de réglement [Création] X

Code | = Libene| 9 [Type [Frétevement 9

Premiéreéd.éuml Echéances multiples | Escompte | Pénalités de retard |

ETAPE 4 : enregistrer en cliquant sur la disquette

K +—- B> -

Délais de réglement [Création] X

> Ecran d'accueil X

1l est également possible de modifier un délai de réglement déja existant.

-
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Prélevement SEPA

2.2 Création d'un mode de réglement de type « Prélevement »
ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Réglements\Modes de réglement

ho

Point de Articles Stocks et compta. Comptabilité Formes Isas|
vente - matiére = -

< [

5 Tiers Documents

- -

Tiers Paramétres généraux Articles ' Stocks et compta. matiére ' Comptabilité ' Formes ' Isas

I Modes de réglement I

dn d 4

ETAPE 2 : renseigner le code et le libellé dans les zones dédiées

DGl  Mode réglement [Création] X

cel

Libellé |

Type réglement rﬂ

Compte hanquel ﬂ

ETAPE 3 : renseigner le type « Prélévement » dans la zone « Type réglement »

SRl  Mode réglement [Création] >

Code[ 9]

Libellé |

Type réglement I_ j I

Compte banquel 7

ETAPE 4 : enregistrer a l'aide de la disquette.

LR +—H Y- -

2.3 Paramétrage des numéros NNE et ICS

L'identifiant Créancier SEPA (ICS) est un numéro obligatoire pour I'utilisation du fichier bancaire de
prélévement SEPA.

Pour l'obtenir, il faut en faire la demande auprés de I'organisme bancaire.

Si I'utilisateur posséde plusieurs ICS, alors la banque se changera de transmettre la demande a la banque de
France qui est la seule compétente pour Iattribution.

Le Numéro National Emetteur (NNE) est attribué par la banque de France. Ce dernier est obligatoire pour
effectuer des prélévements nationaux.
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Prélevement SEPA

ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Entreprises\Entreprises

<)
i

Entreprises

Accueil  Ventes Articles  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistiques  Comptabilité  Cuverie  Isasite Options

SQDB: G B @ 5 | o L & o

ocuments Reéglements DEB Sites  Point de Articles Stocks et compta. Comptabilité Formes Isasite
- - h vente - matiére ~ -

. Entreprises Ventes Articles ' Stocks et compta. matiére ' Comptabilité ' Formes Isasite

@ Mot de passe

ETAPE 2 : aller dans Coordonnées bancaires

Ecran d'accueil X | QREIE Y

[« 4 VIGNE *pp 4 H O Démonstration Isavigne - |
e :' Identification Identification
(= Immatriculation Code * VIGNE
D Mentions légales I - Titre
é C_oordonnées bancaires 0 Forme juridique * SA
T EDL/SSCC
] Comptabilité matiére Adresse

Cisno corial

ETAPE 3 : renseigner les numéros ICS et NNE dans les zones dédiées

Coordonnées bancaires

+‘ Défaut ‘Etablissement‘ Guichet ‘ N° compte ‘Clé ‘ Domiciliation IBAN (

ICS (Identifiant Créancier SEPA) NNE (Numéro National Emetteur) 72487

Identifiants bancaires

ETAPE 4 : enregistrer a l'aide de la disquette

i +0Dé
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Prélevement SEPA

2.4 Paramétrage des références bancaires

Il est nécessaire de renseigner les coordonnées bancaires pour toutes les banques vers lesquelles les fichiers
de prélévements bancaires seront émis.

2.4.1 Gestion Commerciale
ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Entreprises\Entreprises

~ 4
b G B @ & A
Entreprises ’ Documents Réglements DEB Sites  Point de Articles Stocks et compta. Comptabilité Formes Isasite
i i = < = vente > matiére ~ <
€. Entreprises Ventes Articles ' Stocks et compta. matiére ' Comptabilité ' Formes Isasite
@ Mot de passe

ETAPE 2 : aller dans I'onglet Coordonnées bancaires

[4 4 VIGNE >+ BO
Identificatior

© « Identification
[=» Immatriculation

Mentions légales Société

é Coordonnées bancaires a
T EDI /SSCC.

[[T] Comptabilité matiére Adresse

ETAPE 3 : renseigner les différentes informations bancaires

Coordonnées bancaires

+| a Einbl'lssement| Guichet ‘ N° compte |CIé | Domiciliation | IBAN Code BIC Titulaire du compte

Identifiants bancaires

ICS (Identifiant Créancier SEPA) NNE (Numéro National Emetteur) 72487

_o_ F

T Pour ajouter une ligne dans le tableau, cliquer sur le bouton

¥  Cocher la case « Défaut » si une seule banque est utilisée. Si plusieurs banques sont renseignées,
cocher la case « Défaut » pour la banque qui sera le plus souvent utilisée.

Coordonnées bancaires

Etabl'lssement‘ Guichet ‘
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Prélevement SEPA

ETAPE 4 : Enregistrer a I'aide de la disquette

- > M +-0|

2.4.2 Isacompta
ETAPE 1 : aller dans le menu Paramétres\Comptabilité\Plan comptable via la Gestion Commerciale

Accueil Ventes Articles  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistiques Comptabilité Cuverie Isasite

) - @ % w .
< o G B @& 8 ) fL ) 2 |
Tiers Documents Réglements DEB Sites  Point de Articles Stocks et comp‘ Comptabilité Formes
~ o 7 i vente ~ matiére » i
Tiers Ventes Articles ' Stocks et compta. matiére q Comptabilité 5

M Plan comptable

ETAPE 2 : renseigner le compte de banque qui sera utilisé pour les prélévements

Tableau de bord de l'entreprise > | EREE R ]oirs]o] X Pl00E) 4
14| 4« 10110000 E]Ig + — B O Compte 10110000

Code alpha Libellé * CAPITAL INDIVIDUEL

Général Paramétres saisie Avancé Commentaire

Type de compte

ETAPE 3 : aller dans Avancé\Coordonnées bancaires puis sélectionner les coordonnées bancaires

Tableau de bord de I'entreprise X = [MERR e @li2E) D 4

\E|I\ 51200000  ~ |I|E\ 4+ — H° | Compte 51200000

Code alpha Libellé * C.R.C.A.

Général Paramétres saisie I Avancé ‘ Commentaire

Propriétés avancées

Compte lettrable Bénéficiaire DAS2
Compte lettré en automatique
Détail des A-nouveaux non lettrés
Compte pointable
|| Accés assistant rapprochement

[ Centralisation mensuelle au GL Compte lié au compte -

TVA payée sur les débits ou tiers non soumis a la TVA

Coordonnées bancaires Zones libres
~Les.coordonnées bancaires sontissues de Ja fiche entreprise Zone libre 1
Coordonnées bancaires - a Zone libre 2
Domiciliation Zone libre3 _J_J e
Etablissement Guichet

Pl nID

ETAPE 4 : enregistrer a |'aide de la disquette

v |I|E| + — |8 '°Cnmpte 51
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Prélevement SEPA

2.5 Paramétrage des coordonnées bancaires du client

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Clients

.|’ T o ——————=
h Accueil Articles  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistigues  Comptabilité  Cuverie  Isasite

ﬂ " Travaux ' Réservations b4 &3 Travaux (o) ® = ™
| e o W e

() W8 Livraisons [ ) Devis I8 R

Factures Vente — ) Réglements Clients Historigue Liste/ Gestion Relation
directe Commandes | Avoirs *& Avances Travaux Clients =
Documents Réglements Clients
ETAPE 2 : sélectionner le client et aller dans l'onglet Banques
Ecran d'accueil X
[4¢ 4 4HUE “|» M 4+ — B O Enteprise indi
__\I Coordonnées facturation Identification
‘_t Informations facturation Code * 4HUE
& Coordonnées livraison
— o Famille * EXPH
-8 Transport/Expéditions
"¢ Informations G.R.C. Entreprise individuelle ]
< - Relations G.R.C. Forme
| Bloc notes
%y Identification entreprise Adresse de facturation
93 Accises Pays Etats-Un
|"4 Documents Adresse Mainstreg
1= Zones libres
(13 Comptabilité Complément
" Contacts i
é Banques Code postal 212545
e Tavee Province
ETAPE 3 : Renseigner les informations bancaires
Coordonnées bancaires
[ ] Voir les coordonnées bancaires cloturées
+‘ Cléturée ‘ Etablissement ‘ Guichet ‘ N° de compte ‘ Clé ‘ Domiciliation IBAN BIC
i
ETAPE 4 : cocher la case « Défaut »
Coordonnées bancaires
[ Voir les coorflonnées bantaires cléturées
+‘ Cléturée Défaut °ment ‘ Guichet ‘ N° de compte ‘Clé ‘ Domiciliation IBAN BIC
il O
ETAPE 5 : Enregistrer a I'aide de la disquette
13.86
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Prélevement SEPA

2.6 Paramétrage du mandat

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Clients

Accueil Articles  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistiques  Comptabilité Cuverie Isasite

D ﬂ 4 Travaux 1 Réservations é & Tra ® ® :m:'. ™
=] 8 Livraisons ) Devis 78 Rgé O | «S (* ) L "G
Cli

Factures Vente —. ) Réglements - ients |Historique Liste/ Gestion Relation
directe Commandes | Avoirs *& Avances Travaux Clients +
Documents Réglements Clients

ETAPE 2 : indiquer le délai et le mode de réglement via Informations facturation

Ecran d'accueil X nﬁaﬁn

4 4 4HUE */» M 4+ — H D Entreprise individuelle : John Hors Union Européenne - 212545 NEW YORK

\| Coordonnées facturation Facturation par défaut

| ||| Informations facturation | Pays de taxation *  Etats-Unis -
8 Coordonnées livraison Facturation * @ HT (O TTC
2§ Transport/Expéditions Situation TVA* E v Export hors UE
"¢ Informations G.R.C. Catégorie tarifaire FRANC - | TARIF FRANCO DE PO
o Relations G.R.C.
- Ristourne de pied 0,00 %
[ 1 Bloc notes
’ ' o
7 Identification entreprise Remise de ligne 0,00 %
% Accises Délai de réglement PREL *  Prélévement
\ + Documents Mode de réglement PRE *  Pr{lévement
i= Zones libres Encours autorisé 0,00

ETAPE 3 : aller dans l'onglet « Mandats »

["] Bloc notes

% Identification entreprise
G‘B' Accises

| & Documents

i= Zones libres

(ly Comptabilité

. Contacts

-

I I\o Mandats I e

» laxes

€ EDI

ETAPE 4 : cocher la case « Défaut » et renseigner les différentes dates

— B9 Entreprise individuelle : John Hors Union Européenne - 212545 NEW YORK
Mandats ou autorisations bancaires

4 4 > ) 1- IBAN :US3512345678901234567890007- BIC :AGRIPFRPP80 A

+ Défaut ‘ Date début Date fin ‘ Date signature Entreprise Etat |
- u 07/12/2023  31/12/2026 *=| FHUE-1 01/12/2023 VIGNE |
]

ETAPE 5 : Enregistrer a I'aide de la disquette
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Prélevement SEPA

3. GENERATION DU FICHIER BANCAIRE
3.1 Prérequis

v Avoir enregistré une facture avec un mode et un délai de réglement de type « Prélévement ».
v" Avoir comptabilisé la facture.
v Ne pas avoir réglé la facture.

v Avoir effectué ou vérifié les paramétrages du chapitre 2.

3.2 Sélection des échéances a prélever

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Travaux
l ISAVIOUNE £UZ5 - VIONE - DEMUNSUdUON Lsavigne - UF L4 ZUL5

Accueil Articles  Stocks et compta. matidre  Achats  Statistiques  Comptabilité  Cuverie Isasite |

D '[_\ | Travaux """ Réservations é 1 ® T ™

. & '. ‘." ¥~
= 38 Livraisons [~ ) Devis |"@ Relances « « L O
Factures Vente —, . Réglements - Clients Historique Liste / Gestion Relation
directe Commandes i Avoirs +& Avances TErans Clients ~
Documents Réglements Clients

ETAPE 2 : effectuer un clic droit « Générer les prélévements » via la sélection des réglements

HerN WGl Travaux sur les réeglements clients X

[ Selection des réglements | Sélecion des bordereaux |

—Critéres de sélection

Date ou [IININ  au F Bordereaux
= . L oL L L L] bl
Mode de réglement I ﬂ

Vider les filtres et réinitialiser les colonnes

Bangue de remise I ?l Générer les prélévements
Payeur(s) I ?l
r L} b bilim mdim -

ETAPE 3 : renseigner une date de prélévement et cliquer sur « Appliquer »

q Génération des prélévements X
Date de prelevement |07M2/2023 ‘ ‘ LTI
Société A
Client =
Maonnaie j
Code &tablizzemant I Code BIC I
Client ISﬂ-ciété IN’ doc IDate éch IDate esc |Tx escIMnt escompte | Mnt préleve | MonIA préI.I Prélévement SEPA
Client : Nb prélévementsl
Total prélevé I

¥  La date de prélevement indiquée dans le filtre n’est pas transmise dans le fichier bancaire.
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Prélevement SEPA

ETAPE 4 : vérifier le mode de réglement et la banque de remise puis cliquer sur « OK »

Prélévements & générer >

Mode de réglement IF‘R.E =
Bangque de remise |51zuuuuu =

ETAPE 5 : effectuer un clic droit « Générer le(s) réglement(s) »

O Génération des prélevements X
Date de prélévement |10/12/2023
Société - 2
Client =
Monnaie j
Code établizssement I Code BIC I
Client ISDciété I N* doc IDate éch |Date &8c ITx BS(:I Mnt escompte I Mnt préleve I MnnIA préI.I Prélgvement SEPA |
| 4HUE VIGNE 20230008 10/12/2023 i T FRST

Accorder I'escompte F11
Générer le(s) réglement(s)

Exporter dans le presse papier

Tout sélectionner
Inverser la sélection
Annuler la sélection

Client : Hors Unien Européenne John - 212545 NEW YORK Nb prélé\fernentsl 1

Total prélevé | 104,23 €

ETAPE 6 : cliquer sur le bouton « OK »

Information x

@ Génération des réglements terminée.

ETAPE 7 : fermer la fenétre « Génération des prélévements » en cliquant sur la croix

q Génération des prélévements 6

Date de prélevement |1 0/12/2023
Société | K 2
Client | ol
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Préléevement SEPA
3.3 Génération du bordereau

ETAPE 1 : aller dans Sélection des bordereaux via Ventes\Travaux sur les réglements
I T

Travaux sur les réeglements clients

e — T p—

Critéres de sélection

Date du |_/_| au [07/12/2023 0

Mode de réglement I vl

ETAPE 2 : sélectionner le mode de réglement puis cliquer « Appliquer »

Historique client X Factures et avoirs de vente X | IREEVEINET @R EIERw Y E O
T Bordereaunc =
_— T | réglements rattachés & un bordereau CrElmimD
Mode de réglement |PRE A
El [ s on i oo F=d
s G enes o

Bordereauix) =

Bénéficaire(s) Comptabitsation
Document(s) régi(s) [ réglements comptabiisés
Site(s) £ [V réglements non comptabilisés

Sociéte [VIGNE K| [~ Sélectionner aussi les impayés

Payeur(s)

I Sélectionner aussi les réglements primeurs

ETAPE 3 : effectuer un clic droit « Générer le(s) bordereau(x) » dans la sélection

[~ Sélectionner aussi les réglements primeurs

|Moge  [Accept|cote banque [Payeur  [Montant  [Libere |Référence |E |c

il ‘:'\aie impayé IPrimeuri Bén|
PRE 51200000 4HUE 104,23

- - R r ™ anu
Vider les filtres et réinitialiser les colonnes

Sélectionner tous les réglements
Désélectionner tous les réglements
Inverser |z sélection

Imprimer le(s) réglement(s)

Cormptabiliser le(s) réglement(s)  Ctrl+T
Modifier le réglement Ctrl+M
Supprimer le(s) réglement(s) Ctrl+D

ETAPE 4 : renseigner la date de dépot et la banque de remise puis cliquer sur "OK"

Génération de bordereaux b4

Vous pouvez modifier ici la date de dépdt etiou la
bangue de remise pour tous les réglements.
sélectionnés. 5ivous ne renseignez pas ces
infermations, les réglements sélectionnés
conserveront leur date de dépdt et/ou leur bangue
de remise.

Date de dépit |_r_r
Bangue de remise j

lVOK I x Annuler |
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Préléevement SEPA
3.4 Génération du fichier bancaire

ETAPE 1 : effectuer un clic droit « Générer le fichier bancaire » via la sélection des bordereaux

Date Société  |Mode  |Cpte banque [Wontant  [n° bordereau |pate escpte [comptabiisé |Préizvement
P of10122022 VIGNE  PRE 51200000 104,23 20 I~ FRST

Vider les filtres et réinitialiser les colonnes

Sélectionner tous les bordereaux
Désélectionner tous les bordereaux
Inverser la sélection

Imprimer le(s) bordereau(x)

Supprimer le(s) bordereau(x) Ctrl+D

=

=r |e =1 Ctrl+M
Geénérer le fichier bancaire I
Comptabiliser le(s) bordereau(x)  Ctrl+T

Sauvegarder les colonnes

¥ Si le bordereau n’apparait pas, il faut veiller a vérifier si les dates sont correctes dans les filtres
appliqués.

ETAPE 2 : renseigner le chemin d'enregistrement du fichier puis cliquer sur « OK »

Génération du fichier bancaire X

—Format du fichier bancaire
{~ Prélévements nationaux (format CFOMB)
{% Prélgévements internationaux (Format SEPA)

Fichier IC:".GC".1 Je6\saGCVWpExport\ PRE-VIGNE-101223-512000 ﬂ

° & oK

x Annuler |

Cette documentation correspond a la version 13.86 Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la
version sur votre espace client.
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