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1. OBJECTIFS  

✓ Enregistrer des règlements de type « Prélèvement » en fonction d’une date d’échéance. 

✓ Générer des fichiers SEPA destinés à la transmission bancaire. 

2. PARAMETRAGES  

2.1 Création d’un délai de règlement de type « Prélèvement »  

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Paramètres\Tiers\Délais de règlement 

 

ÉTAPE 2 :  renseigner un code et un libellé dans les zones dédiées 

 

ÉTAPE 3 :  indiquer le type « Prélèvement » dans la zone « Type ». 

 

ÉTAPE 4 :  enregistrer en cliquant sur la disquette 

 

Il est également possible de modifier un délai de règlement déjà existant. 
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2.2 Création d’un mode de règlement de type « Prélèvement » 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Paramètres\Règlements\Modes de règlement 

 

ÉTAPE 2 :  renseigner le code et le libellé dans les zones dédiées 

 

ÉTAPE 3 :  renseigner le type « Prélèvement » dans la zone « Type règlement » 

 

ÉTAPE 4 :  enregistrer à l’aide de la disquette. 

 

2.3 Paramétrage des numéros NNE et ICS 

L’identifiant Créancier SEPA (ICS) est un numéro obligatoire pour l’utilisation du fichier bancaire de 

prélèvement SEPA. 

Pour l’obtenir, il faut en faire la demande auprès de l’organisme bancaire.  

Si l’utilisateur possède plusieurs ICS, alors la banque se changera de transmettre la demande à la banque de 

France qui est la seule compétente pour l’attribution. 

Le Numéro National Emetteur (NNE) est attribué par la banque de France. Ce dernier est obligatoire pour 

effectuer des prélèvements nationaux. 
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ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Paramètres\Entreprises\Entreprises 

 

ÉTAPE 2 :  aller dans Coordonnées bancaires 

 

ÉTAPE 3 :  renseigner les numéros ICS et NNE dans les zones dédiées 

 

ÉTAPE 4 :  enregistrer à l’aide de la disquette 
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2.4 Paramétrage des références bancaires 

Il est nécessaire de renseigner les coordonnées bancaires pour toutes les banques vers lesquelles les fichiers 

de prélèvements bancaires seront émis. 

2.4.1 Gestion Commerciale 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Paramètres\Entreprises\Entreprises 

 

ÉTAPE 2 :  aller dans l’onglet Coordonnées bancaires 

 

ÉTAPE 3 :  renseigner les différentes informations bancaires 

Pour ajouter une ligne dans le tableau, cliquer sur le bouton  

Cocher la case « Défaut » si une seule banque est utilisée. Si plusieurs banques sont renseignées, 

cocher la case « Défaut » pour la banque qui sera le plus souvent utilisée. 
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ÉTAPE 4 :  Enregistrer à l’aide de la disquette 

 

2.4.2 Isacompta 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Paramètres\Comptabilité\Plan comptable via la Gestion Commerciale 

 

ÉTAPE 2 :  renseigner le compte de banque qui sera utilisé pour les prélèvements 

 

ÉTAPE 3 :  aller dans Avancé\Coordonnées bancaires puis sélectionner les coordonnées bancaires 

 

ÉTAPE 4 :  enregistrer à l’aide de la disquette 
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2.5 Paramétrage des coordonnées bancaires du client  

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Ventes\Clients 

 

ÉTAPE 2 :  sélectionner le client et aller dans l’onglet Banques 

 

ÉTAPE 3 :  Renseigner les informations bancaires 

 

ÉTAPE 4 :  cocher la case « Défaut » 

 

ÉTAPE 5 :  Enregistrer à l’aide de la disquette 
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2.6 Paramétrage du mandat 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Ventes\Clients 

 

ÉTAPE 2 :  indiquer le délai et le mode de règlement via Informations facturation 

 

ÉTAPE 3 :  aller dans l’onglet « Mandats » 

 

ÉTAPE 4 :  cocher la case « Défaut » et renseigner les différentes dates 

 

ÉTAPE 5 :  Enregistrer à l’aide de la disquette 
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3. GENERATION DU FICHIER BANCAIRE 

3.1 Prérequis  

✓ Avoir enregistré une facture avec un mode et un délai de règlement de type « Prélèvement ». 

✓ Avoir comptabilisé la facture. 

✓ Ne pas avoir réglé la facture. 

✓ Avoir effectué ou vérifié les paramétrages du chapitre 2. 

3.2 Sélection des échéances à prélever 

ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Ventes\Travaux 

 

ÉTAPE 2 :  effectuer un clic droit « Générer les prélèvements » via la sélection des règlements 

 

ÉTAPE 3 :  renseigner une date de prélèvement et cliquer sur « Appliquer »  

La date de prélèvement indiquée dans le filtre n’est pas transmise dans le fichier bancaire. 
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ÉTAPE 4 :  vérifier le mode de règlement et la banque de remise puis cliquer sur « OK » 

 

ÉTAPE 5 :  effectuer un clic droit « Générer le(s) règlement(s) » 

 

ÉTAPE 6 :  cliquer sur le bouton « OK » 

 

ÉTAPE 7 :  fermer la fenêtre « Génération des prélèvements » en cliquant sur la croix 
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3.3 Génération du bordereau 

                    ÉTAPE 1 : aller dans Sélection des bordereaux via Ventes\Travaux sur les règlements 

 

 

 

 

 

 

 

                     ÉTAPE 2 : sélectionner le mode de règlement puis cliquer « Appliquer » 

 

       ÉTAPE 3 : effectuer un clic droit « Générer le(s) bordereau(x) » dans la sélection 

 

      ÉTAPE 4 : renseigner la date de dépôt et la banque de remise puis cliquer sur "OK" 
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3.4 Génération du fichier bancaire 

                   ÉTAPE 1 : effectuer un clic droit « Générer le fichier bancaire » via la sélection des bordereaux 

 

Si le bordereau n’apparaît pas, il faut veiller à vérifier si les dates sont correctes dans les filtres 

appliqués. 

 

       ÉTAPE 2 : renseigner le chemin d'enregistrement du fichier puis cliquer sur « OK » 
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