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1. REPRESENTANT

1.1 Créer un représentant

Objectif : Créer un représentant dans le but de calculer des commissions.
Aller dans Ventes\Représentants.

=
\, Accueil Travaux Artides  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistiques  Comptabilité  Isasite Paramétres Options Aide JLEEVEESIELS
o B o | R W | 9 9 2 9 | e a2 ®
”® Y e 8 o Lo ]
= ¥ Livraisons Devis X © Relances =9 Calcul du port | o & Commissions
Factures Vente , Réglements _ Clients Historique Liste/ Gestion Relation = Expéditions & ) DeB  Pointde Chat
directe Commandes Avoirs *& Avances Travaux Clients » i Statistiques vente v >
Documents Réglements Clients Expéditions Représentants Admin.
1.1.1 Onglet Identification

Indiquer le code, le nom, les coordonnées du représentant. Le code et le nom sont obligatoires.
4+ — B O [ Afficher les représentants inutilisables I
I:IV Code | Nom complet Code postal Commune Tél fixe Tél mobile Email |
~ 1 |FILGI  Monsieur Gilles FILLEUL 45000 ORLEANS 0234494010 |
_| VIRPA  Paul VIRY 33000 BORDEAUX
| Rl ol Commissions | Bloc-notes
Entreprise
Code FILGI
Particulier ~  Tire MR - Nom * FILLEUL
Prénom Gilles
Adresse
Pays France v # Localiser
Adresse rue des Barques Vides
Complément
Code postal 45000 - Commune ORLEANS - N INSEE 45234
Cliguez ici pour renseigner les informations complémentaires de distribution
Coordonnées
1.1.2 Onglet Commissions

ETAPE 1 : indiquer le commissionnement : base de calcul selon la liste et taux / montant de commission
ETAPE 2 : indiquer le droit au versement de la commission : sur les ventes ou les encaissements

ETAPE 3 : préciser si la ristourne de pied et les frais de port (onglet Synthése en saisie de documents),

ou les droits de la base (pour les clients ayant Isavigne : déduction des droits de circulation viticoles
présents dans Parametres\Stocks et compta matiére\Droits et taxes) doivent étre déduits des
commissions
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REprésentants X

+ — Bl || Afficher les représentants inutilisables [l

‘ 1
|| Code ‘ Nom complet ‘ Code postal Commune ‘ Tél fixe ‘

D FILGI Monsieur Gilles FILLEUL 45000 ORLEANS 0234494010

|j VIRPA Paul VIRY 33000 BORDEAUX

n Identification Im Bloc-notes

Commissionnement
Base de calcul * | % sur Montant H.T. . ’
Taux * 3

.| Déduction des droits de la base
| Déduction de la ristourne °
" | Déduction des frais de port (si franco de port)

Droit au versement des commissions

() sur les ventes a

@) Sur les encaissements

1.1.3 Onglet Bloc-notes

Indiquer éventuellement un commentaire.

Représentants X

4+ — H [ | Afficher les représentants inutilisables Il

= .
| | Code ‘ Nom complet ‘ Code postal Commune Tél fixe
] IFILGI Monsieur Gilles FILLEUL 45000 ORLEANS 0234494010
" | VIRPA  Paul VIRY 33000 BORDEAUX

n Identification | Commissions
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1.2 Lien avec les clients et les articles
1.2.1 Clients
Dans Ventes\Clients.

Le représentant peut alors étre affecté a un client, sur la fiche de ce dernier, dans la partie « Informations ».
facturation ».

[4 4 WINER /P b % — H O Entreprise : WINERY - 80000 AMIENS
Coordonnées facturation Facturation par defaut
" Informations facturation Pays de taxation * France ~
3 Coordonnées livraison Facturation * @ HT (O TTC
=y Transport/Expéditions Situation TVA* C v UE
"¢ Informations G.R.C. Catégorie tarifaire FRANC ~ | TARIF FRANCO DE PORT
« - Relations G.R.C. Ristoume de pied | 0,00] %
Bloc notes ) :
& Iden Remise de ligne 0,00 %
O3 Accises Délai de reglement REC ~ | A réception de facture
» Documents Mode de réglement CB v | CARTE BANCAIRE
i= Zones libres Encours autorisé 0,00
‘ 7
29 tmta Représentant VIRPA .
=, Contacts
o’ Taux 4,00 % sur Montant H.T.
) Banques
3 Teoees Dépdt ANDPA ~  ANDRE

1.2.2 Articles
Dans Articles\Articles.

Dans la fiche article, dans I'onglet Taxes & Comm., on peut indiquer la base de calcul et le taux ou montant
afin de forcer ce paramétrage dans la fiche article.

Articles [Modification] X<
Code(2STPI98B | o|sf| AOC SAINT EMILION CHATEAU PIGANEAU 1890 75 ol D
A Identfication | Infos comptables || Atticles associés | & Tarfs | B Stocks | Lots | Descripion Taxes & Comm. ||
—Tlaxes —Commissionnement
—Tawes possibles—————— T axes affectée Base de calcul
test 2 test I <
P Taux
7 I
_B |
« |

A Ce paramétrage dans la fiche article prend le dessus sur le paramétrage de la fiche représentant.
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Exemple : si I'article a un taux de 3% alors que le représentant a normalement un taux de 10%, ce sera 3%
qui va s'appliquer.

1.3 Accés rapides

Dans Ventes\Représentants, dans le menu ruban, il est possible :

- d'imprimer la liste des représentants,
- d'exporter la liste vers le presse-papier ou sous Excel,

d'indiquer si le représentant est également considéré comme un autre Tiers (client, fournisseur,
dépot,...)

d'envoyer un mail a un ou plusieurs représentants

— _
h' Accueil Ventes Travaux Artices Stocks et compta. matiere Achats  Statistiques

Comptabilité  Isasite Paramétres Options Aide REVESSNENS
= G | g

— ] LY 5] —Q

Imprimer | Copier vers le Exporter Ce représentant E-mail
presse-papier vers Excel est aussi un v
Impression Exporter Roles Communication
»
. 4 — B O [ | Afficher les représentants inutilisables Il
O | rmp—— T
11| code Nom complet Code postal Commune Tél fixe Tél mobile Email \
<] 1 [ [FILGI__ Monsieur Gilles FILLEUL 45000 ORLEANS 0234494010 |
| VIRPA  Paul VIRY 33000 BORDEAUX
Commissions | Bloc-notes

2. VERSER LES COMMISSIONS

Objectif : Connaitre le montant de commission pour un représentant.
2.1 Pré-requis

Avoir comptabilisé ses factures.
2.2 Effectuer le versement des commissions
ETAPE 1 : aller dans Ventes\Commissions

ETAPE 2 : sélectionner le représentant souhaité dans la case « Code »

Accueil Travaux Artides  Stocks et compta. matiére  Achats ~ Statistiques  Comptabilité  Isasite  Paramétres  Options

ﬂ Travaux " Réservations W & Travaux @ ) T ™~ | %8 Transporteurs
i o vraisors. = Do ® W W & =8 o
— =8 Livraisons Devis © Relances lo=a Callcul du po
Factures Vente . Réglements Clients Historique Liste/ Gestion Relation Expéditions .
directe Commandes Avoirs & Avances Travaux Clients ~ o Statistiques
Documents Réglements Clients

Représentants

Commissions X
Code | =l

[T]

% ciétés. = 2
S | Versements | Heloige |
Electi les D
[] % restantes & verser ¥ Verser les commissions dies || Avant I:lm ¥ Appiiquer I
" entiérement versées
" Toutes les commissions
| Représentant | Date [ Document [ Montant HT [ Montant Com. [Com. Encaissée] Déja versé | [ 1t com. roits [Mt Com. Ristourne] Mt ComPort |
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ETAPE 3 : cocher « Restantes a verser » et « Verser les commissions dues »

ETAPE 4 : indiquer la date de fin de sélection des documents (factures comptabilisées) dans « Avant le »

VGl Travaux Artides  Stocks et compta. matiére  Achats  Statistiques  Comptabilité  Isasite  Paramétres Options  Aide

(D) ﬁ Travaux ") Réservations W 3 Travaux () ™~ =) ™~ --a 155 Transporteurs | om Représentants
. . . .9 . ==
= ) =8 Livraisons ) Devis = & Relances @ w2 L 4 s < 195 calcul du port :a Commissions
Factures Vente _ Réglements _ Clients Historique Liste/ Gestion Relation ~ Expéditions - o
directe Commandes Avoirs *& Avances Travaux Clients ~ i Statistiques
Documents Réglements Clients Expéditions Représentants
| |=
:
L Code | Sociétés | L)
S ansemnlt] Historique | .
i —Sélecti les issi Documents- =
(J (% restantes a verser [V Verser les commissions dies ||| Avant le[31/12/2023
" entierement versees
" Toutes les commissions
Représentant | Date | Document | Montant HT [ Montant Corl-|com. Encaissée] Déja versé [ Versements | Mt Com. Droits [Mt Com. Ristourne] Mt Com.Port |

A Si les commissions du représentant choisi sont versées a I'encaissement, la zone "Tenir compte de la
date des réglements des documents" s'active et pourra étre décochée. Lorsqu'elle est cochée c'est la date de
versement qui est retenue et non la date de facture.

ETAPE 5 : cliquer sur « Appliquer »

La liste des documents répondant a la sélection apparait.

¥ Dans la colonne « Montant Com. », vous avez la possibilité de changer manuellement le montant

global de la commission pour le document ou de le faire en cliquant sur l'icne (3 points rouges) pour
accéder au détail du document.

AN | e

¥ Dans la colonne « Versements », vous avez la possibilité de modifier manuellement le montant du
versement de la commission.

T Par le clic-droit, il est possible :

- d'ajouter un document comptabilisé, qui n'aurait pas été affecté a un représentant lors de sa création.
- de solder la commission, c'est-a-dire mettre automatiquement dans la colonne « Versements » les
montants modifiés de la colonne « Montant Com ».

Solder la commission F1
Ajouter un document comptabilisé
Changer colonnes visibles

Sauver colonnes

ETAPE 6 : cliquer sur la disquette
. o,

ETAPE 7 :indiquer la date du versement

Pour que la disquette ne soit pas grisée, il faut cliquer dans une case du tableau.
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¥  Lacase « Imprimer I'état des versements effectués » est automatiquement cochée. Si vous ne voulez
pas imprimer, il faut décocher la case.

ETAPE 8 : cliquer sur « OK »

Si vous imprimez, il faut ensuite choisir le mode de sortie (Imprimante, écran...) puis cliquer sur « OK »,

Code[vRPA o sociétes [ o L}

3
= Versements | Historique |
- —Sélectionner les -Documents:
‘(;_] @ restantes a verser [V Verser les commissions dies || Avant le[31/12/2023 M

(" entiérement versées

" Toutes les commissions

Représentant | Date | Document | Montant HT | Montant Com [Com Encaissée] Déja versé [ Versements o vesement..  — DO .
VIRPA  07/0872014| FA20140729 165,00 € 660€ 660€ 0,00€ 660€ IDate —— Wl
VIRPA | 07/0872014 FA20140730 85,00 € 340€ 340€ 0,00€ 340€
VIRPA 24/08/2014 FA20140731 | 7500,00 € [300,00  |sf] 300,00 € 000€  30000€ | [V ImprimerIétat des versements effectués
VIRPA | 01/03/72015 FA20150003 165,00 € 660 € 660€ 0,00€ 660€|
VIRPA 01032015 FA20150004 85,00€ 340€ 340€ 0,00€ 340€
VIRPA  01/052015 FA20150005 7 500,00 € 300,00 € 300,00 € 000€  300,00€
VIRPA  01/03/2016 FA20160002 165,00 € 660€ 0,00€ 0,00€ 660€
VIRPA  01/03/2016 FA20160003 85,00 € 340€ 0,00€ 0,00€ 340€
VIRPA 01/0572016 FA20160004 = 7500,00€  300,00€ 0,00€ 0,00€  300,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
VIRPA | 08/11/2022 FA20220016 135,00 € 340€ 0,00€ 0,00€ 340€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
VIRPA | 08/1172022] FA20220017 425,00 € 17,00 € 0,00€ 000€  17,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
VIRPA  08/1172022| FA20220018 = 4250,00 € 150,00 € 0,00€ 0,00€ 150,00 € 0,00€ 000€  -2000€

3. EDITER LES COMMISSIONS
3.1 Pré-requis
v Selon I'état choisi : avoir versé des commissions.

v Avoir paramétré les formes d’éditions par défaut que I'on veut dans Paramétres\Tiers\Paramétres
généraux\Tiers généraux\Formes pour les représentants.

3.2 Onglet Versements : éditer les commissions
ETAPE 1 : aller dans Ventes\Commissions, sur 'onglet Versements
ETAPE 2 : sélectionner le type de commission : « Entiérement versées » ou « Toutes les commissions »
ETAPE 3 : dans la zone « Documents », sélectionner l'intervalle de dates
ETAPE 4 : cliquer sur « Appliquer »
La liste des documents répondant a la sélection apparait.
ETAPE 5 : cliquer sur « Imprimer »
ETAPE 6 : choisir le mode de sortie : Imprimante, écran
ETAPE 7 : cliquer sur « OK »

13.86.

Version [13.86].- Mise a jour : 04/01/2024 - Groupe ISAGRI
Avenue des Censives - BP 50333 - 60026 BEAUVAIS Cedex - SAS au capital de 5 100 000 € - 327 733 432 RCS Beauvais

Page 8/9




Commissions/
Représentants

3.3 Onglet Historique : éditer I'historique des commissions
ETAPE 1 : aller dans Ventes\Commissions dans l'onglet Historique
ETAPE 2 : dans la zone Versements, indiquer l'intervalle de dates
ETAPE 3 : sélectionner ou non tous les documents
ETAPE 4 : cliquer sur « Appliquer »
La liste des documents répondant a la sélection apparait.
ETAPE 5 : cliquer sur « Imprimer »
ETAPE 6 : choisir le mode de sortie : Imprimante, écran
ETAPE 7 : cliquer sur « OK »

4. STATISTIQUES REPRESENTANTS

ETAPE 1 : aller dans Ventes\Statistiques dans la partie « Représentants »
ETAPE 2 : choisir le code du représentant sur lequel on veut faire une statistique

ETAPE 3 : choisir sur quel type de documents on souhaite la statistique, ainsi que les variables que I'on
veut voir (quantité, Pu HT etc...)

ETAPE 4 : cliquer sur « Appliquer »

2 Jues représentants > -

v

[] Quantité 2

[] Quantité unitaire |
PuHT

1 Hnnnnglﬁﬂ Appquer

socéts [ o

¥  Les statistiques ne peuvent se faire que sur une période d’'un an maximum.

Une fois la statistique a I'écran, on a la possibilité de cocher pour avoir les statistiques mensuelles et d'afficher
les N-1.

¥  Possibilité d'imprimer ou d’exporter le résultat sous Excel.

Cette documentation correspond a la version 13.86. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de /a
version sur votre espace client.
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