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Gestion Commerciale 2021 
OBJECTIFS 

 
Sortir la liste des dus cliens à une date donnée, même si la facture est réglée après. 

 

PRE-REQUIS 

 

Avoir comptabilisé toutes les factures et règlements. 
 

COMMENT SORTIR LA LISTE DES DUS A UNE DATE DONNEE ? 

 
ÉTAPE 1 :  aller dans le menu Comptabilité\Editions / Consultations\Liste des dus clients à une date 

donnée 

 
ÉTAPE 2 :  dans la fenêtre qui apparaît, renseigner : 

- la date de fin à laquelle vous voulez obtenir l’édition dans la zone « Date d’arrêté ». 
- Le code de tva le plus couramment utilisé dans les factures de ventes sur lesquelles seront affectées 

les avances dans la zone « Code tva pour les avances de ventes non affectées ». 

 

Après avoir renseigné le code de tva, le taux de tva se renseignera automatiquement. 
Si vous avez le module des achats dans le logiciel, il peut vous demander de renseigner le code de tva pour les 
avances d’achat non effectées. 
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ÉTAPE 3 :  cliquer sur le bouton « imprimer vers » pour lancer l’édition. Il se trouve en bas de la page. 
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ÉTAPE 4 : sur la fenêtre « Choix des paramètres », vous cochez « imprimante » pour lancer l’édition sur votre 
imprimante et cliquer sur le bouton « OK » pour lancer l’édition 

 

Si vous cochez « Ecran », vous allez obtenir un aperçu avant-impression puis cliquer sur le bouton « OK » 
pour l’obtenir. 
Si vous cochez « Fichier », vous avez la possibilté de générer l’édition en PDF. De ce fait, il suffira de renseigner le 
chemin d’export ainsi que le nom du fichier dans la zone « Chemin » puis cliquer sur le bouton « OK » pour lancer 
la génération du fichier en PDF. 
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