Transferer totalemet un document

OBJECTIF

Transférer totalement un document du type devis, réservation, commande, bon de livraison en un autre type de
document.

COMMENT TRANSFERER TOTALEMENT UN DOCUMENT ?

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Documents\Travaux
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ETAPE 2 : dans la fenétre des travaux sur ventes, renseigner le numéro du document & transférer totalement.
Cocher le type du document a transférer (devis, bons de réservation, bons de commande ou bons de
livraison) ainsi que documents « imprimés », « non imprimés » et « non comptabilisés ».

Puis cliquer sur le bouton « Appliquer »
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ETAPE 3 : dans le tableau, apparait le document a transférer. Sur ce document faire un clic droit « passer
en commande » ou « livrer » ou « facturer » selon le type de document sélectionné

aan

verseT

P
b%] A | ol |+ Imprimer liste vers...
Il : Envoyer les documents par mail
Ecran d'accueil X | BRIETEIETIES
Tableau 4

Sélection | Sélection avancés |[Sdle  Mailing / Etiquettes

Fitres Envoyer un mail

~ Générer en PDF
Sociétés [VIGNE
Arcis
Clients | Ctrl+D
5 Expédition Ctrl+E
Numéros |20220001 Dl
Date supérieure a|__/_ /. Pascer une partie er

Uniquement les documents non réglés

Facturer

Documents répétitifs - Colis cadeaux
‘I’ypdNuméro IDate I‘ners . e
b ofLv 120220001 2810172022 1FRNEG  p,ctyrer partiellement

[

Régler

Daunli les dncuments

Cette documentation correspond a la version 13.85. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveauteés de la version sur votre
espace client.
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totalement un document

ETAPE 4 : une fenétre « paramétrage du transfert » apparait. Renseigner la date du document dans la zone
« Date » puis cliquer sur le bouton « OK » pour valider la saisie
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@ Si vous retournez dans I'historigue de ce client, vous allez retrouver le document issu de ce transfert.
I/ est possible de sélectionner plusieurs documents pour effectuer le transfert.

Cette documentation correspond a la version 13.85. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées
sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la version sur votre
espace client.
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