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Réglements

OBJECTIF

Pouvoir régler les factures clients.

1. PARAMETRER LES REGLEMENTS

Pour pouvoir saisir des réglements, il faut au préalable effectuer le paramétrage des comptes liés au
réglements et des modes de réglements.

1.1 Parameétres généraux

Ce menu permet d'affecter les comptes comptables dans lesquels viendront se générer les écritures
comptables lors de la comptabilisation des écarts (trop réglé et trop peu réglé) et des escomptes.

ETAPE 1 : aller dans Paramétres/Réglements/Paramétres Généraux/Général

ETAPE 2 : renseigner le compte pour chaque information demandée

Ecarts et escomptes

° Compte de trop réglé PROD DIVERS GESTION COURANTE

Compte de trop peu réglé 65800000 ~ | CH.DIV.GESTION COURANTE
Compte d'escompte accordé 66500000 ~ | ESCOMPTES ACCORDES

Comptabiliser la TVA sur les escomptes Qui

¥ Le choix du compte a utiliser est a valider avec votre comptable.
ETAPE 3 : cliquer sur « Fermer » en bas de la fenétre pour enregistrer

ETAPE 4 : un message d’enregistrement apparait,cliquer sur « Oui » pour valider

Confirmation

1.2 Les modes de reglements
ETAPE 1 : aller dans Paramétres/Réglements/Modes de réglement
ETAPE 2 : créer un nouveau mode de réglement en cliquant sur le bouton « + » vert

ETAPE 3 : renseigner le code, le libell¢, le type de réglement ainsi que le compte banque

¥ Le compte banque n‘est pas obligatoire lors de la création mais recommandeé car il sera nécessaire
a la comptabilisation des réglements.

a + CudAe & Libellé * ‘ Type réglement * Compte bangue
—|cB Carte bancaire Carte bancaire 51200000
CH Chégue ° Chéque 51200000
ESP Espéces Espéces 51200000
PAYPA  Paypal Autres (Paypal, ...)
PREL Prélévement Prélévement
VIR Virement Virement
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ETAPE 4 : cliquer sur « Fermer » pour enregistrer

ETAPE 5 : un message d’enregistrement apparait, cliquersur « Oui » pour valider

2. SAISIE DU REGLEMENT

2.1 Ajouter un reglement
ETAPE 1 : aller dans Ventes/Réglements

La page s'ouvre directement sur la création d'un nouveau réglement afin de régler une facture.

‘ + Ajouter un réglement Rechercher un réglement | [z ‘ @ nie |

Reglement Affectations + Affecter une échéance
Numéro Bénéficiaire Type doc N* Doc Solde (€) | Montant affecté (€) Escomple (€) Reste di () | Trop peu réglé (€)
Date™ 150312024 i
Payeur” | Tape ractére: =z

Wode de réglement”

Compte bangue LO]
Reférence
Montant du réglement 000 €
Reste a affecter 00 €
Trop persu 00 €
Complabiliser Annvler || @ Supprimer

ETAPE 2 : renseigner les différentes informations concernant le reglement :

- la date,

- le payeur, il est possible de le retrouver soit en tapant les 2 premiers caractéres de son code client, soit
en ouvrant la liste déroulante,

- le mode de réglement,

- le compte banque,

- le montant du réglement.

Réglement
Numéro
Date™ 15/03/2024 e
a Payeur DEMO =
DEMO
Mode de réglement®™ CB Carte bancaire v
Compte banque 51200000 v @
Reference
Montant du réglement 10{,00 |€
Reste a affecter 10,00 €
Trop percu 0,00 €
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ETAPE 3 : pour affecter le réglement a la facture, cliquer sur « Affecter une échéance »

Affectations | <} Affecter une échéance

Bénéficiaire Type doc N*® Doc Solde (£) Montant affecté (€) Escompte (€) Reste dd Trop peu réglé (€)

ETAPE 4 : renseigner les informations de I'affectation dans la fenétre « Détail de I'affectation » qui
apparait :
- N° de document
- Montant affecté

Détail de I'affectation

Bénéficiaire* DEMO =

Type de document Facture

N° de document* | 2400000018 v
0 Echéance 15/03/2024
Solde (€) 20,00
Montant affecté (€) 10,00
Montant escompte (€) 0,00
Restant di &ch. (€) 10,00
Trop peu réglé (€) 0,00

O

ETAPE 5 : cliquer sur « OK » pour fermer le détail de I'affectation

ETAPE 6 : enregistrer le reglement en cliquant sur « Enregistrer »

[+ Ajouter un reglement | Rechercher un réglement | Saisir un payeur @ Aide
Réglemen Affectations
Numéra Bénéficiaire Type doc N° Doc Solde (€) | Montant affecté (€) Escompte (€) Reste di(€) | Trop peu réglé (€)
Daer ts02024 [oewo | Factue 2400000018 2000 1000 a0 10,00 o & W
Payeur  DEMO [
DEMO
Made de réglement” G8 Garte bancaire
Compte banque 51200000 o)
Référence
Mantant du réglement 1000 €
Reste & affecter 0o €
Trop percu 000 e

T I/ est possible de modifier le reglement en cliguant sur licéne « crayon bleu » ou supprimer une
affectation en utilisant l'icone « corbeille rouge ».
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2.2 Gestion des escomptes

1l est possible d'accorder un escompte a un client s'il regle avant une date d'échéance prévue.

Lors de la saisie du réglement, il faut indiquer le montant de I'escompte accordé sur la ligne « Montant
escompte » de la fenétre « Détails de I'affectation » (Cf. Point 2.1, étapes 1 a 4 pour obtenir cette fenétre).

Détail de l'affectation

Béneéficiaire™ DEMO =
Type de document Facture
N* de document® 2400000018 v
Echéance 15/03/2024

Solde (€) 20,00

Montant affecté (€) 10,00
Mantant escompte (€) 200 |

Restant do éch. (€) 10,00

Trop peu réglé (€) 0,00

Cliquer sur « OK » pour valider et ensuite sur « Enregistrer » pour sauvegarder le réglement.
2.3 Gestion d'un trop réglé

Quand le client régle une somme supérieure au montant de la facture, on appelle cela un trop réglé ou trop
percu.

Lors de la saisie du réglement, ce trop percu est a renseigner dans les informations relatives au réglement sur
la ligne « Trop percu » (Cf. Point 2.1, étapes 1 a 2).

Réglement
Numeéro
Date* | 15/03/2024 fi:z:
Payeur* DENMO A
DEMO
Mode de réglement* | CB Carte bancaire v
Compte banque = 51200000 v @
Référence
IMontant du réglement 10,00 €
Reste 3 affecter -10,00 €
Trop percu 10,00 |€

¥ Le montant renseigné en trop percu, générera une écriture comptable dans le compte de trop réglé
(Ct. Point 1.1 Paramétres généraux).
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Ensuite, procéder a I'affectation du réglement sur la facture puis enregistrer (Cf. Point 2.1, étapes 3 a 6).
2.4 Gestion d'un trop peu réglé

Quand le client régle une somme inférieure au montant de la facture et que le solde de la facture reste a
perte, on appelle cela un trop peu réglé.

1l s’agit en général d’un écart négatif faible.

Lors de la saisie du réglement, le trop peu réglé est a renseigner sur la ligne « Trop peu réglé » de la fenétre
« Détails de I'affectation » (Cf. Point 2.1, étapes 1 a 4 pour obtenir cette fenétre).

Détail de l'affectation

Beénéficiaire® DEMO =z
Type de document Facture
MN° de document® 2400000018 v

Echéance 15/03/2024

Solde (€) 20,00

Montant affecte (€) 19,00
Ilontant escompte (€) 0,00
Restant d0 &ch. (€) 0,00
Trop peu régle (€) 1,00

¥ Le montant trop peu verse, générera une écriture comptable dans le compte de trop peu réglé (Cf.
Point 1.1 Paramétres généraux,).
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3. RECHERCHER UN REGLEMENT
1l est possible, dans le menu Réglements, de rechercher un réglement afin de le modifier ou de le supprimer.
ETAPE 1 : aller dans Ventes/Réglements

ETAPE 2 : dans « Rechercher un réglement » renseigner le nom du payeur (nom du client)

=+ Ajouter un réglement I Rechercher un réglement ye I @ Aide
Réglement Affectations == Affecter une échéance
Numéro Bénéficiaire Type doc N° Doc Solde (€) | Montant affecté (€) Escomple (€) Reste dii (€) = Trop peu réglé (€)
Date® 15032024 B
Payeur” | Ta 1 [l
WMode de réglement”
Compte banque « @
Référence
Montant du réglement 000 €
Reste a affecter 000 €
Trop pergu 000 €
Une liste des réglements de ce payeur s‘ouvre.
ETAPE 3 : sélectionner le reglement sur lequel il faut intervenir
Rechercher un réglement | demd @ Aide
Numero Payeur Date Montant
38 DEMO 15/03/2024 20,00€

Le réglement apparait dans le tableau d'affectations. Il est alors possible de le modifier ou de le supprimer.
ETAPE 4 : choisir votre action :

- Pour le modifier : cliquer sur I'icone « crayon bleu ». La fenétre « Détails de I'affectation » s‘ouvre afin
de faire les modifications. Cliquer sur « OK » pour fermer la fenétre et enregistrer le réglement.

- Pour le supprimer : cliquer sur l'icone « corbeille rouge » dans le tableau des affectations ou cliquer sur
« Supprimer » en bas de page.

Affectations = Affecter une échéance
Bénéficiaire Type doc N® Doc Solde (€)  Montant affecté (€) Escompte (€) Reste di (€)  Trop peu réglé (€)
DEMO Facture 2400000018 20,00 20,00 0,00 oo0 | ouo) # ﬁ I

B Enregistrer Annuler I @ Supprimer I
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