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OBJECTIFS

v" Savoir affecter un avoir a un ou plusieurs documents

v' Savoir rembourser un avoir

1. LES AFFECTATIONS D’AVOIR
Il faut au préalable avoir créé un avoir.
1.1 Affecter un avoir a un document
L'affectation d‘avoir permet de déduire le montant de I'avoir sur un ou plusieurs documents.

ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Avoirs — Affect . dans I'encadré « Réglements »

== Accueil EENGEE Articles  Stocks et compta. matiére

J ﬁ . Liste [ Travaux é fé Liste [ Travaux

[ w=a Livraisons o Relances
Factures Vente . . Ré&
directe Avoirs

"& Avoirs - Affect.

Documents Réglements

ETAPE 2 : sélectionner le code du client dans la zone « Client »

0y

Avair (affectation, remboursement) X

I Client | Tapez 2 caractéres (] I aseigner un client @ Aide

Informations Affectations sur des documents (@ = Ajouter une affectation
N° de document Date Bénéficiaire Type de document N* de document Date d'échéance Solde (€) Montant affecté (€) = Restant di (€)

Bénéficiaire - . P c - .
Sélectionnez un aveir pour visualiser les échéances qui lui sont rattachées.

Rembourser l'avoir @ 4 Ajouter un remboursement
Date
Date Montant remboursé (€} Mode de réglement Compte de bangue
Montant initial €
Solde actuel € Un avoir doit &tre comptabilisé pour pouvoir saisir un remboursement.

ETAPE 3 : choisir le numéro de I'avoir dans la zone « Numéro de |'avoir »

Avoir (affectation, remboursement) X

Client  DEMO | Demo INumém de avoir | EZIITTIIE [+
Entreprise N*® Bénéfici Création Montant TTC Solde
ISAGRI 2400000004 DEMO 1400512024 200€ 200€

ETAPE 4 : cliquer sur le bouton « Ajouter une affectation »

La fenétre « Détails de I'affectation » s’ouvre.
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Détails de l'affectation

Date de laffectation PETHRIREE

Bénéficiaire DEMO

Type de document  Facture

| N° de document 2400000001 |6 v

Date de l'échéance 14/05/2024

Solde 2,00 €
el Montant affecte 2.00 €I
Restant di éch. 0,00 €

° Enregistrer Annuler

ETAPE 5 : indiquer la date de I'affection
ETAPE 6 : choisir le numéro de document sur lequel vous souhaitez déduire I'avoir
ETAPE 7 : mettre le montant affecté

ETAPE 8 : cliquer sur « Enregistrer »

La ligne d’affectation s'ajoute dans le tableau.

Exemple :
Avoir (affectation, remboursement) X =1
Client | DEMO @ Demo  humére deFaveir | 2400000004 v | ISAGRI
Informations. Affectations sur des documents @ = Ajouter une affectation
N° de document 2400000004 Date Bénéficiaire Type de N° de Date d'éché Solde (€) Montant affecté (€) Restant dii (€}
Bénéficiaire  DEMO 24/06/2024 DEMO Facture 2400000001 14/05/2024 200€ 200€ 000€ m' I
Demo Rembourser l'avoir @ == Ajouter un remboursement
Date  14/05/2024 Date Montant remboursé (€) Mode de réglement Compte de banque
Montant initial 200 €
Un avoir doit étre comptabilisé peur pouveir saisir un remboursement.
Solde actuel 000 €
N

*  Silavoir a encore un solde, il est possible de I'affecter a un autre document en recommengant les
étapes 443 8.
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1.2 Supprimer une affectation d'avoir
La suppression d'affectation permet d’enlever le lien entre I'avoir et un document, chacun retrouvera un solde.
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Avoirs — Affect . via I'encadré « Réglements »
ETAPE 2 : sélectionner le code du client dans la zone « Client »
ETAPE 3 : choisir le numéro de I'avoir dans la zone « Numéro de I'avoir »

ETAPE 4 : cliquer sur l'icone de la corbeille rouge au bout de la ligne a supprimer

Avoir (affectation, remboursement) X E 0
I Client | DEMO e I Demo I Numéro de Favair | 2400000004 I °- ISAGRI
Informations. ° Affectations sur des documents @ 4 Ajouter une affectation
N do document ITIRRE Date Bénéficiaire Type de document | N°dedacument | Date déchéance Solds (€) | Montant affects (€) Restant dii (€)
Bénéficiaire | DEMO 24/06/2024 DEMO Facture 2400000001 14/05/2024 200€ 200€ 0,00¢€

Demo

Rembourser 'avoir @ = Ajouter un remboj 4

Date  14/05/2024 Date Montant remboursé (€) Mode de réglement Compte de banque
Montant initial 200 €
Un avoir doit &tre comptabilisé pour pouveir saisir un remboursement
Solde actuel 000 €

ETAPE 5 :indiquer la date de I'annulation
ETAPE 6 : cliquer sur « Enregistrer »

Annuler une affectation »

IDate de l'annulation  FXTEFIFY ﬂ]l °

Ozxm

2. LES REMBOURSEMENTS D'AVOIR
2.1 Rembourser un avoir

1l faut au préalable avoir comptabilisé I'avoir.

Le remboursement permet de solder entierement ou partiellement le montant de I'avoir.
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Avoirs — Affect . dans I'encadré « Réglements »
ETAPE 2 : sélectionner le code du client dans la zone « Client »

ETAPE 3 : choisir le numéro de I'avoir dans la zone « Numéro de I'avoir »
ETAPE 4 : cliquer sur le bouton « Ajouter un remboursement »

La fenétre « Détails du remboursement » s'ouvre.
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Détails du remboursement

Date* FXVIEFIFL 5 iz

IMode de réglement” I

Compte de banque

Montant initial 0 7.80 €

I Montant remboursé 0,00 ﬂ

Solde de 'avoir 780 €

Oom

ETAPE 5 : indiquer la date du remboursement

ETAPE 6 : choisir le mode de réglement pour le remboursement
ETAPE 7 : noter le montant remboursé
ETAPE 8 : cliquer sur « Enregistrer »

La ligne de remboursement s‘ajoute dans le tableau.

2.2 Annuler un remboursement

L'annulation d’'un remboursement va permettre a I'avoir de retrouver un solde.
ETAPE 1 : aller dans le menu Ventes\Avoirs — Affect . dans I'encadré « Réglements »
ETAPE 2 : sélectionner le code du client dans la zone « Client »
ETAPE 3 : choisir le numéro de I'avoir dans la zone « Numéro de I'avoir »

ETAPE 4 : cliquer sur l'icéne de la corbeille rouge au bout de la ligne a supprimer

Avoir (affectation, remboursement) X E O
Client | DEMO emﬂl Numéro de lavoir | 2400000008 I ev ISAGRI
Informations Affectations sur des documents @ =+ Ajouter une affectation
N° de document | 2400000008 Date Bénéficiaire Type de document N° de document Date d'échéance Solde (€) Montant affecté (€)  Restant d0 (€)
Bénéficiaire  DEMO
Rembourser l'avoir @ == Ajouter un remboursement
Demo
Date Montant remb & (€)  Mode deré Compte de banque
Date  24/06/2024
24/06/2024 7.80€ Carte bancaire 51200000 m
Montant initial 780 €
Solde actuel 000 £

ETAPE 5 : indiquer la date de I'annulation
ETAPE 6 : cliquer sur « Enregistrer »

Annuler un remboursement b4

I Date de l'annulation EEI[EIRE ml °

o=

Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documentation.
FElles sont présentées dans la documentation des nouveautes de la version sur votre espace client,
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