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OBJECTIFS

Consulter, imprimer, exporter et réaliser des actions (passer en définitif, comptabiliser, ...) sur les documents
(factures, avoirs, livraisons).

Aller dans le menu Ventes/Liste / Travaux de I'encadré « Documents ».

"l:_-]' Accueil BREHIGESE Articles

ﬁ | Liste / Travaux

= & = Livraisons
Factures Vente —. ]
directe .| Avoirs

Documents

1. CONSULTER

Pour consulter la liste des documents voulus, des filtres peuvent étre choisis sur :

- La période

- Le(s) code(s) client(s)

- Le(s) numéro(s) de document(s)

- Le type de documents

- La comptabilisation

- Le statut « provisoire » ou « définitif »

ETAPE 1 : mettre en place les filtres
ETAPE 2 : cliquer sur « Filtrer » pour obtenir la liste

Filtres
Date de documents __[_ /. au _/_J im) Type de documents Comptabilisation documents
3 Factures Avoirs Non ilisé [ ¢
Code(s) client(s) T (7] Livraisons [7] Retours
R Statut documents
Numéro(s)
Provisaire Définitif
I A ‘I‘ Vi Effacer |
Liste des documents Documents sélectionnés : 0/0
‘ Type ‘ Numéro ‘ Date Code client Adresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant da Référence Comptabilisé Date passage définitif q
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2. ACTIONS

2.1 Imprimer le(s) document(s)

ETAPE 1 : sélectionner le(s) document(s) a imprimer
ETAPE 2 : cliquer sur « Imprimer » dans le bandeau en haut de I'écran

||Q@@Q@Lag»@

Apercu_ Envoyer Imprimer Exporter versle Exporter | Passeren Modifier infos Comptabiliser
ail presse-papier  vers excel définitif  du document

Impression d ail(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)

=MD

Liste / Travaux documents X
O

Fitres

Comptabilisation documents

Date de d _ tHau Type de documents
3 Factures Avoirs Non ilisé: [ ¢
Code(s) client(s) M [ Livraisons ["] Retours
Statut documents
Numéro(s) -
Provisoire || Définitif
Y' Filtrer ‘ ‘ Yx Effacer ‘

Documents sélectionnés : 1/6

Liste des documents

Adresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant dd Référence C é Date passage définitif
2400000002 14/05/2024 0,00 € 0,00 € 0,00 €
LJ 2400000003  14/05/2024 DEMO2 83,33 € 100,00 € 0,00 €
E‘ AV 2400000004 14/05/2024 DEMO Demo -167€ -2,00 € 0,00 €
[ F 2400000005  22/05/2024 DEMO Demo 16,67 € 20,00 € 0,00 €
[ |Fa 2400000006  22/05/2024 DEMO Demo 83,33 € 100,00 € 0,00 €
D FA 2400000007  07/06/2024 DEMO Demo 833€ 10,00 € 0,00 €
~ ‘ s

¥ Pour limpression d'un document définitit, le logiciel propose dajouter la mention « Duplicata » sur
le document.

La mention "Duplicata" est obligatoire a la réimpression d'un document définitif déja recu
par le client. Souhaitez-vous ajouter cette mention pour le document sélectionné ?

Avec Duplicata ‘ ‘ Sans Duplicata

2.2 Apercu
Permet de visualiser le document avant impression.

A Il n'est pas possible de faire un apercu sur une liste de factures qui contient des factures provisoires
et définitives.
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2.2.1 Apercu d’'une facture provisoire ou d'une livraison

ETAPE 1 : sélectionner le(s) document(s)
ETAPE 2 : cliquer sur « Apercu » dans le bandeau en haut de I"écran

= ME

- —] e a j 53

Imprime}  Apercu JEn primer  Exporter vers le  Exporter | Passer en Modifier infos Comptabiliser
presse-papier  vers excel définitif  du document

par

Impression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)

Liste / Travaux documents >
0

Filtres

Date de documents _/_/__ "% au _/_/__ %

Type de documents Comptabilisation documents

Factures Avoirs Non ilisé: [
Code(s) dlient(s) - [ Livraisons ] Retours
Statut documents
Numéro(s) -
Provisoire (] Définitif
| Y Filtrer ‘ ‘ Y Effacer ‘
Documents sélectionnés : 1/6
o | Date e g Adresse | Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant da Référence Comptabilisé Date passage définitif
FA 2400000002 _ 14/05/2024 _ DEMO2 EMO2 0,00 € 0,00 € 0,00€
02 8333€ 100,00 € 0,00€
[] AV 2400000004  14/05/2024  DEMO -1,67€ 2,00 € 0,00€
D FA 2400000005 22/05/2024 DEMO 16,67 € 20,00 € 0,00 €
[ ] FA 2400000006  22/05/2024  DEMO 8333 € 100,00 € 0,00€
833€ 10,00 € 0,00€

[ | FA 2400000007  07/06/2024  DEMO Demo

Une nouvelle fenétre s'ouvre avec le ou les apercu(s).

& € Q

Impression Paramétrage Zooms
@ imprimante 2

Génération ' Gestion imprimante ' Zooms

Cockpit X || Liste / Travaux documents X

4/ 4] m] Poge

ISAGRI
AVENUE DES CENSIVES
60000 TILLE
N° APE :5828C
N° de Siret : 3273343200022
N de TVA: FRE3327733432 N° d'accise | ARENSEIGHER ﬂ
DEMO:
Espagne z i
Facture N° 2400000002 du 14/05/2024 Type de vente : an s dalfiens Page N°1
Quartité Désignations Wontant TT.C. | Tva

0

@

S

¥ Quand il y a plusieurs apercus , il faut visualiser les différentes pages avec les fleches.
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HI A kM Foge: 1
ISAGRI
AVEMNUE DES CEMSIVES
60000 TILLE

Lot o - e e
W' de Srel : 3ITTRA000022
W' de TWA  FREJIITTIMLY W' Ficting - & REMSEMIMNER

Depuis la visualisation de I'apergu, il est possible :
- D’imprimer

- D'accéder au paramétrage de I'imprimante

- De zoomer

Impression
Il est possible d'imprimer la page courante ou toutes les pages du document.

v cliquer sur le bouton « Impression »

v choisir I'impression
=0 ﬁﬂu

L
Impression Paramétrage
& imprimante

= Page courante mprimante

&7 Toutes les pages

Paramétrage imprimante

Permet de modifier les paramétrages de I'imprimante ou méme de choisir une autre imprimante.
Par exemple, choisir une imprimante PDF.

o Configuration de I'impression *
Q r~ Imprimante
Paramétrage - L
imprimante Mom : Microsoft Print to PDF Proprigtes... |
o Etat : Prét
Gestion imprimante | e - et Py T TS

Emplacemert : PORTPROMPT:
| | Commentaire :

‘ ‘ Liste [ Travaux d

r— Papier Crientation
4| <«|» ] Talle: [ =l n  Portrait
Source : I j " Paysage

Réseau... Annuler |
I I
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Zooms
Permet de visualiser I'apercu avec différents zooms.

@ K

Parameétrage Zooms
imprimante v

Gestion il Q Page entiére
@, Pleine largeur

Taille réelle '
@)‘ X

Liste ;

2.2.2 Apercu de factures définitives
ETAPE 1 : sélectionner le(s) document(s) définitif(s)

ETAPE 2 : cliquer sur « Apergu » dans le bandeau en haut de I'écran

= = s |m
= |a|lo (e o EE B o |»
imerfl Apercul| Envoyer Imprimer Exporter versle Exporter | Passeren Modifier infos Comptabiliser
par mail presse-papier versexcel | définitif  du document
Impression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)
Sl
@
|~
Date de documents  __/__/. Mau /. i) Type de documents Comptabilisation documents
Factures ] Avoirs Non ilisé [
Code(s) client(<) e [] Livraisons [] Retours
Statut documents
Numéro(s) v
[ Provisoire Définitif
‘ Vs Filtrer ‘ ‘ Y, Effacer ‘
Documents sélectionnés : 1/1
- " . . 1 2 ‘ Montant HT ‘ Montant TTC | Montant restant di Référence Comptabilisé Date passage définitif ‘
[Fa 2400000001 14/05/2024 _ DEMO Dermo 1 167€ 2,00€ 0,00 € 14/05/2024 18:23:27 |
!

ETAPE 3 : choisissez d'ajouter la mention « Duplicata » ou non

La mention "Duplicata” est obligatoire a la réimpression d'un document définitif déja recu
par le client. Souhaitez-vous ajouter cette mention pour le document sélectionné ?

Avec Duplicata ‘ ‘ Sans Duplicata

Depuis la visualisation de I'apergu, il est possible de :
- Imprimer
- Télécharger

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI

Avenue des Censives - BP 50333 - 60026 BEAUVAIS Cedex - SAS au capital de 5 100 000 € - 327 733 432 RCS Beauvais
Page 8/16




Imprimer
Permet d'imprimer le document courant ou tous les documents si la sélection comprend plusieurs

documents.

=t &)

Tous les
documents

Document
courant

Imprimer

Télécharger
Permet de télécharger le(s) document(s) au format PDF.

-

ou un fichier PDF par documents.

Vous allez télécharger 2 documents. Comment souhaitez-vous les télécharger ?

B

Tous les
documents

=
o

Document
courant

Télécharger

Travaux documents

En choisissant « Tous les documents », le logiciel propose un fichier PDF pour tous les documents

‘Tous les documents dans un seul fichier PDF‘ ‘Un fichier PDF pour chaque document

2.3 Envoyer le(s) document(s) par mail
ETAPE 1 : sélectionner le(s) document(s) a envoyer

ETAPE 2 : cliquer sur le bouton « Envoyer par mail »

Liste / Travaux documents X

= o [ a

Imprimer Exporter vers le  Exporter
presse-papier  vers excel

ression/Export liste

% W

Passer en  Modifier infos  Comptabiliser
définitif  du document

Modification / Validation document(s)

=M

@

Filtres
Standards
Date de documents _/_/ au i) Type de documents Comptabilisation documents
Factures [ Avairs Non comptabilisés [_] comptabilisés
Code(s) dlient -
ode(s) dlient(s) ["] Livraisons ["] Retours
B Statut documents
Numéro(s) v
[ Provisoire Définitif
Y; Filtrer ‘ ‘ Yx Effacer ‘

Documents sdlectionnés : 1/1
! I ‘ Dy | o ‘ dagli ‘ 9 ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant dii Référence Comptabilisé Date passage définitif
|Fa 2400000001 14/05/2024 __ DEMO Demo 1 1,67 € 2,00 € 0,00 € 14/05/2024 18:23:27 |

' ]
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¥ Pour les factures définitives, le logiciel propose dajouter la mention « Duplicata ».

La mention "Duplicata" est obligatoire a la réimpression d'un document définitif déja recu
par le client. Souhaitez-vous ajouter cette mention pour le document sélectionné ?

Avec Duplicata ‘ ‘ Sans Duplicata

ETAPE 3 : la fenétre d’envoi de mail s'ouvre, le message est personnalisable

ETAPE 4 : cliquer sur « Envoyer » pour faire I'envoi

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI
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@ .= Aa Aa %{_ E L [] Créer la relation GRC

Action commerciale

Un Une signature HTML Texte 1 Enregistrer Charger

fichier - brut N
Inclure Format Affichage Modéle

C] | A... | ‘ t&sl@isagri.fr
O |«

(ETTTET Objet *  Facture n°2400000001

Piéces jointes FA2400000001_Demo.pdf *

4

EEEE -z A0 EEEE EE E EEE EE @

Bonjour, ~
Veuillez trouver ci-joint le document au format PDF.
FA2400000001_Demo.pdf

W

2.4 Imprimer la liste
ETAPE 1 : sélectionner les documents qui doivent composer la liste

ETAPE 2 : cliquer sur « Imprimer »

o) be & o M [a [ v

Imprimer Apercu Envoyer Imprimer Exporter versle Exporter | Passeren Modifier infos Comptabiliser
par mail presse-papier  vers excel définitif  du document

Impression document(s) / Email(s) mpression/Export liste: Modification / Validation document(s)

=M
|0Aide‘

Liste / Travaux documents X

Filtres.
Date de documents __/_ /. ™Mau _/_J i) Type de documents Comptabilisation documents

2 Non [

Factures ] Avairs
Code(s) dlient(s) e [ Livraisons [ Retours

Statut documents ‘

Numéro(s) M
Provisoire Définitif

‘ Y; Filtrer ‘ ‘ Yx Effacer ‘
Documents sélectionnés : 6/6
Type ‘ Numéro ‘ Date Code client Adresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant dii
FA 14/05/2024__ DEMO Demo 167€ 2,00€ 0,00 €
FA 2400000002  14/05/2024  DEMO2 DEMO2 0,00€ 0,00 € 0,00€
FA 2400000003  14/05/2024  DEMO2 DEMO2 8333€ 100,00 € 0,00€
FA 2400 22/05/2024  DEMO Demo 16,67 € 20,00 € 0,00€
FA 2 22/05/2024  DEMO Demo 8333€ 100,00 € 0,00 €
FA 2 07/06/2024  DEMO Demo 833€ 10,00 € 0,00€

Un apergu s'ouvre.

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI
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ETAPE 3 : cliquer sur le bouton d'impression pour lancer I'édition

WA Impression liste

Oy W4 vilzlal [Pt

=[] Description par défaul
[%] page 1

Numém Code dient Wontant HT Montant TTC Wontant restant dii

FA  |2400000001 14/05/2024 | DE MO Demo 167€ 2,00€ 000€
FA  |2400000002 14/05/2024  |DEMO2 DEMD2 000€ 0,00€ 000€
FA  |2400000003 1400572024 |DEMO2 DEMD2 8333€ 100,00 € 000€
FA  |2400000005 2200512024 | DEMO Demo 1667 € 2000€ 000€
FA  |2400000006 2200512024 |DEMO Demo 8333€ 100,00 € 000€
FA  |2400000007 07/06/2024 | DE MO Demo 833€ 10,00€ 000€

19333 € 232,00€ 000€

2.5 Exporter la liste
Il'y a 2 exports de la liste :

- Export vers le presse-papier
- Export Excel

2.5.1 Exporter vers le presse papier
Permet de créer une copie de la liste afin de la copier dans un autre logiciel, par exemple Excel.
ETAPE 1 : sélectionner les documents qui doivent composer la liste

ETAPE 2 : cliquer sur « Exporter vers le presse-papier »

& Jce [ o |HE 2 @ [»

Imprimer Apercu  Envoyer Exporter vers e || Exporter | Passeren  Modifier infos  Comptabiliser
par mail presse-papier fvers excel | définitf  du document

Imprimer

Impression document(s) / Email(s)

Liste / Travaux documents X

Impression/Export liste
Filtres

Date de documents | _/_ /" au | _/_/ %

Modification / Validation document(s)

=T

| @ e |

Type de documents ‘Comptabilisation documents

Factures ["] Avoirs Non [ c
Code(s) client(s) T ("] Livraisons [ Retours
Statut documents
Numéro(s) v
Provisoire Définitif
| Yermwer || Yo |
T —— Documents sélectionnés : 6/6
Numéro ‘ Date Code client Adresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant di
2400000001 14/05/2024 DEMO Demo 1,67 € 2,00€ 0,00 €
2400000002 14/05/2024 DEMO2 DEMO2 0,00€ 0,00 € 0,00 €
2 14/05/2024 DEMO2 DEMO2 83,33€ 100,00 € 0,00 €
22/05/2024 DEMO Demo 16,67 € 20,00€ 0,00 €
22/05/2024 DEMO Demo 83,33 € 100,00 € 0,00 €
2 07/06/2024 DEMO Demo 833¢€ 10,00 € 0,00 €

Une copie sera créée dans le presse papier Windows.
ETAPE 3 : ouvrir le logiciel voulu et « Coller »
2.5.2 Exporter vers excel
Permet de copier la liste directement dans Excel.
ETAPE 1 : sélectionner les documents qui doivent composer la liste

ETAPE 2 : cliquer sur « Exporter vers excel »

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI
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= Q) Co (i [o |EE| 8 [» [»

Imprimer Apercu  Envoyer Imprimer Exporter vers I Exporter | Passeren Modifier infos Comptabiliser
par mail presse-papierl| vers excel définitif  du document
=
Impression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)

Liste / Travaux documents X Sus]

‘ @ nice ‘
F|Ilres

Date de documents __/_/. au f# Type de documents Comptabilisation documents
. . Factures ] Avoirs Non é [ e
Code(s) clent(s) e [] Livraisons ["] Retours
. Statut documents
Numéro(s) -
Provisoire Définitif
‘ Y Fittrer ‘ ‘ Yy Effacer ‘

Liste des documents Documents sélectionnés : 6/6

Numéro Date | Code client Adresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant d(i
2400000001 14/05/2024 DEMO Demo 167€ 2,00€ 0,00€
2400000002  14/05/2024  DEMOZ DEMO2 0,00€ 0,00€ 0,00€
2400000003  14/05/2024  DEMOZ DEMO2 83,33 € 100,00 € 0,00€
Z 22/05/2024 DEMO Demo 16,67 € 20,00 € 0,00€

22/05/2024 DEMO Demo 8333 € 100,00 € 0,00€
07/06/2024  DEMO Demo 833€ 10,00 € 0,00€

Excel s'ouvre automatiquement avec la liste des documents.
2.6 Passer en définitif
Permet le passage des factures du statut de provisoire a définitif.
ETAPE 1 : sélectionner la ou les facture(s) provisoire(s)
ETAPE 2 : cliquer sur « Passer en définitif »

Q) Co o M flaflw v

Imprimer Apercu  Envoyer | Imprimer Exporter versle Exporter || Passer en | Modifier infos  Comptabiliser
par mail presse-papier  vers excel || définitif || du document
[ mpression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)

Liste / Travaux documents X =M

Date de documents __/_ /. Hau /. Type de documents Comptabilisation documents
Factures ] Avoirs Non S [ c
Code(s) client(s) e [7] Livraisons [ Retours
Statut documents
Numéro(s) -
Provisoire (] Définitif
‘ Y Fittrer ‘ ‘ Y Effacer |
Documents sélectionnés : 1/4
= 1 o 1 : : 1 | Montant HT ‘ Montant TTC | Montant restant il
[FA__ 2400000002 14/05/2024 _ DEMO2 DEMO2 0,00 € 0,00 € 0,00€|
e DEre 16,67 € 20,00 € 0,00 €
[] FA 2400000006  22/05/2024  DEMO Demo 83,33€ 100,00 € 0,00 €
[ ] FA 2400000007  07/06/2024  DEMO Demo 833€ 10,00 € 0,00 €

Le fenétre « Passage en définitif » s’ouvre.
ETAPE 3 : dans la case « Destination », choisir « Passer en définitif » dans la liste déroulante
ETAPE 4 : cliquer sur « OK » pour valider

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI
Avenue des Censives - BP 50333 - 60026 BEAUVAIS Cedex - SAS au capital de 5 100 000 € - 327 733 432 RCS Beauvais
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Passage en définitif

Destination | Passer en définitif -

Imprimante Passer en définitif

Imprimante
Nombre d'exemplaires

Envoi par mail
Forme d'impression  FRM37 e 0

Les documents ne seront plus modifiables

v oK | | x Annuler |

A Une fois en définitive, la facture n’est plus modifiable hormis, sous certaines conditions, les informations
de comptabilité matiere et le compte de vente.

2.7 Modifier les informations du document

Permet de corriger le compte de vente ainsi que certaines informations de comptabilité matiere (capsules,
titre de mouvement, état fiscal, ...) sur un document.

2.7.1 Moadifier une livraison ou une facture provisoire
ETAPE 1 : sélectionner le document

ETAPE 2 : cliquer sur « Modifier infos du document »

ﬁ = ﬁ . X 153
& [ Co & o a| e
Imprimer Apergu Envoyer Imprimer Exporter vers le  Exporter Passer enl| Modifier infos l Comptabiliser
par mail presse-papier  vers excel définitif § du document
Impression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validatior
Liste / Travaux documents ¥ =m
‘ e Aide
Filtres
Date de documents __/_/_ au _/_/ ol Type de documents Comptabilisation documents
i Factures Avoirs Non comptabilisés [ Comptabilisés
Code(s) client(s) - [ Livraisons [ Retours
R Statut documents
Numéro(s) -
Provisoire [ Définitif
‘ Yy Filtrer ‘ ‘ Y Effacer ‘

Documents sélectionnés : 1/3
(] ‘ Type ‘ Numéro ‘ Date Code client ‘ dresse ‘ Montant HT ‘ Montant TTC ‘ Montant restant d(i Référence Comptabilisé Date passage définitif E
=L -1,67 € -2,00 € 0,00 €
FA 2400000006 22/05/2024 DEMO Demo I 83,33 € 100,00 € 0,00 €
— ooy J 833¢€ 10,00 € 0,00 €
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Travaux documents

ETAPE 3 : corriger I'élément souhaité dans la fenétre de saisie de document qui s‘ouvre et enregistrer
avec la disquette

Liste / Travaux documents X Iﬂm =Mm
I 42400000006 ~ > M +— HO &L G Provisoire Ne 2400000006 Date * 22/05/2024 Client * DEMO - Demo ‘ @ rice |
Facture M Livraisons de biens ¥ Facturation TTC v Situation de TVA T - Facture
Action commerciale ~ || Reférence Catégorie tarifaire  ~ Pays de taxation France A ISAGRI
Synthése
Article * Désignations Dépdt Quantité unit. Emballage PuTTC Montant TTC Compte TVA Tai
N°2400000006
BORDEAUX75 Bordeaux rouge 75 cl () ISAGRI 20 5,00€ 100,00 € 70170000 \& 20,
Brut HT 83,33 €
Ristourne HT -
o Frais de transport HT -
el Total HT 83,33¢€
Total TVA 16,67 €
@ Total 1TC 100,00 €
Escompte accordé 0,00 €
ﬁ Montant déja régle 100,00 €
Net a payer 0,00 €
1 [1
E: te TTC
Informations complémentaires scompte
N Net - escompte
Ristourne Réglement Echéance Transport
i Date | 22/05/2024
Tout régler
‘ Paramétrer Mode - Montant 100,00 € Paramétrer
RéF. ‘ Détails
- - z =
2.7.2 Modifier une facture ou un avoir définitif
7 . 7 e
ETAPE 1 : sélectionner le document definitif
ETAPE 2 : cliquer sur « Modifier infos du document »
=h o) o b o 8|
Imprimer Apercu Envoyer Imprimer Exporter vers le  Exporter Passer en | Modifier infos J§ Comptabiliser
par mail presse-papier  vers excel définitif § du document
Impression document(s) / Email(s) Impression/Export liste Modification / Validation document(s)
Liste / Travaux documents X =i
@
Filtres
Standards
Date de documents  __/_/_ au _/_/ @ Type de documents Comptabilisation documents
i Factures Avoirs Non comptabilisés [] Comptabilisés
Code(s) client(s) - [] Livraisons ["] Retours
Statut documents
Numéro(s) -
[} Proviscire Définitif
‘ Yy Filtrer | ‘ Y Effacer ‘
Liste des documents Documents sélectionnés :
= o s 2 2
- 1 1 1 o 1 . | ‘ Montant HT ‘ Montant TTC | Montant restant dii Référence Comptabilisé Date passage définitif
[FA~ 2400000001 _ 14/05/2024 _ DEMO Demo 1 1,67 € 2,00 € 0,00 € 14/05/2024 18:23:27
. ] 0,00 € 0,00€ 0,00 € 13/06/2024 16:47:38
[ A 2400000003  14/05/2024 DEMO2 DEMO2 83,33 € 100,00 € 0,00 € 13/06/2024 14:59:25

Modification du document 2400000001 (Définitif)

ETAPE 3 : corriger I'élément souhaité dans la fenétre « Modification du document » et cliquer sur « OK »

. . . e Titre de
Article ‘ Désignation Quantité unit. Compte ‘ Etat fiscal ‘ Capsule  CRD Tiers mouvement Nr Titre mouv. (CRA) ‘ Nr Contra4
BORDEAUX75 Bordeaux rouge 75 1 70170000 C.R.D. CLB C] Pas de titre
J | []

Elles n'auront

Les modifications apportées dans cette fenétre n'impacteront que votre comptabilité et comptabilité matiére.

aucune incidence sur I'edition de la facture.

OK K Annuler

A partir de la version [24.20].- Mise a jour : 27/06/2024 - Groupe ISAGRI
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Travaux documents

2.8 Comptabiliser

Permet d’envoyer le(s) facture(s) et avoir(s) vers Isacompta, sous forme d’écritures comptables.

¥ [/ est possible de choisir des documents provisoires et définitifs pour lancer la comptabilisation.
ETAPE 1 : sélectionner les documents qui doivent étre comptabilisés
ETAPE 2 : cliquer sur « Comptabiliser »

ETAPE 3 : une fenétre de confirmation s'ouvre, cliquer sur « OK » pour continuer

Confirmez-vous la comptabilisation des 2 documents ?

@ Une fois comptabilisés, vous ne pourrez plus modifier ou supprimer les
documents.

9 Vv oK ‘ x Annuler ‘

ETAPE 4 : un rapport de comptabilisation s‘ouvre, cliquer sur « OK »

Rapport de comptabilisation

+ Succés

2 documents comptabilisés sur 2.

DV(}K

Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Elles
sont présentées dans la documentation des nouveautés de la version sur votre espace client.
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