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1. SUPPRIMER UN CONTRAT

En fonction des manipulations il arrive qu'une période contractuelle se créé automatiquement. Si celle-ci n'est pas
nécessaire, il convient de la supprimer.

ETAPE 1 : Aller en Accueil/Informations/Salariés
{mﬁ ETAPE 2 : Cliquer sur "Filtres" dans la partie gauche
ETAPE 3 : Sélectionner "Tous les contrats" puis cliquer sur "Appliquer"
ETAPE 4 : Cliquer sur le "+" & c6té du salarié
ETAPE 5 : Se positionner sur le contrat a supprimer
ETAPE 6 : Aller sur Contrat/Supprimer un contrat dans le ruban en haut

ETAPE 7 : Si le bouton est grisé, vérifier qu'il n'y ait pas de date de sortie ou de fin de contrat dans I'onglet
"situation" et "contrat"
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