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1. REGULARISER UN SALARIE NON DECLARE DANS LA DSN MENSUELLE

Dans le cas ol un bulletin de salaire n'a pas été déclaré dans la DSN mensuelle pour I'année en cours, par
exemple I'entrée du salarié est connue aprés la date d’échéance de la DSN mensuelle, une régularisation doit
étre effectuée dans la DSN mensuelle de la période suivante.

1.1 Réaliser le bulletin de salaire non déclaré dans la DSN mensuelle
Ce bulletin doit étre obligatoirement réalisé afin d'étre fourni au salarié.
ETAPE 1 : Aller dans Salaires/Bulletins de salaire/Calcul
W f; ETAPE 2 : Réaliser le bulletin de la période non déclarée
ETAPE 3 : Aller dans 'onglet DSN/Eléments de rémunération
- Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 4 : Aller dans I'onglet DSN/Versements/P.A.S.
- Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d'écran.
ETAPE 5 : Aller dans l'onglet DSN/Primes et autres éléments
- Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d'écran.
ETAPE 6 : Aller dans I'onglet Eléments de contrdle cotisations

- Dans l'encart « code composant de base assujettie », noter le montant du SMIC retenu pour
le calcul de Réduction Générale des cotisations.

fersements / P.A.S. \| Primes et autres éléments \| Fin de contrat | Rappels de salaires | Rappels de cotisations | Eléments de contrdle cotisations |Régu|. affiliations retraite | Eléments de revenu calculés en net

o
Bases assujetties
Code base assujettie Montant
|02 - Assiette_brute plafonnée -1880,71
03 - Assiette brute déplafonnée -1880,71
04 - Assiette de la contribution sociale généralisée -1851,56
07 - Assiette des contributions d'Assurance Chomage -1880,71
31 - Eléments de cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire (Affiliation 3) 0,00
Composants de base assujettie
" dob - e [
1

| 01 - Montant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction générale des cotisations patronales de securité sociale, de retraite complémentaire et d'assurance chomage 1801,84
= 3y =T880, 7T

11 - Tranche A Prévoyance (Affiliation 3) 0,00
12 - Tranche 2 Prévoyance (Affiliation 3) 0,00
13 - Tranche B Prévoyance (Affiliation 3) 0,00

@
1

31
31
31

|
i

-]

—

ETAPE 7 : Aller dans l'onglet Eléments de revenus calculés en net
- Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 8 : Valider et cléturer le bulletin

1.2 Régulariser les éléments non déclarés dans le bulletin de la période suivante
1.2.1 Réaliser le bulletin suivant
ETAPE 1 : Réaliser le bulletin de la période en cours avec les éléments de rémunération du mois

Il faut ensuite réaliser les rappels de cotisations qui seront envoyés uniguement dans la DSN mensuelle mais
qui n‘impacteront pas le bulletin de salaire.

1.2.2 Faire les rappels de cotisations

Aller dans l'onglet Bulletin afin de régulariser les cotisations sans impact sur le bulletin de salaire du mois
courant. Pour cela vous avez deux possibilités : En automatique ou manuellement
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En automatique :

Il est possible de demander au logiciel de faire automatiquement des rappels de cotisations a 0 sur toutes
les lignes présentes sur le bulletin et au taux en vigueur. Pour cela cliquer sur « Avancé » puis sur « Rappel
sur toutes les cotisations ». Cela va générer en automatique une ligne de rappel de cotisations a 0 sur
chaque ligne de cotisations du bulletin.

Accuell  Salaires  Editions Déclarations Paramétres Options  Aide [EMEi}

® ® Q 'x.' S Paye & lenvers 5 Modifier le libellé E88 voir les injections dans les compteurs =g Insérer une ligne A n

« [°E

ccéder dla Accéderaux | Général Individuel

iche salarié  données fixes v @Q Voir les compteurs et calculées W, Voir les conditions de validité: ! Afficher toutes les lignes i
Salarié Commentaires ' Absences Traitements Lignes Rappel sur toutes les cotisations

Messages X || Entreprise X G'-)lcul du bulletin (¥) X
balariés || Valeurs mensuelles m DSN

Salarié APPRENTI - APPRENTI APPRENTI Période de paye 01/09/2025  au 30/09/2025 Date de paiement 30/09/2025 Date d'entrée 01/05/2018

® Rappel cotisations | & Modifier les valeurs % Accéder au paramétrage de la ligne Afficher la trace

Modéle de bulletin NC_CDD_ARTLSTD Dispositif APPRENTI Mode de calcul APPRENTISSAGE & comp Statut | Non cadre Catégorie  Employé

Remarques ! Si une ligne de cotisation était présente sur le mois a régulariser mais ne l'est plus sur le
mois en cours (par exemple de la Tranche 2), il sera nécessaire de faire un rappel de cotisation
manuellement sur ces lignes.

Manuellement :

Faire les rappels de cotisations manuellement permet soit, de régulariser une ligne courante déja présente
en pleine page du bulletin, soit de régulariser une ligne absente du bulletin du mois courant, par exemple
une cotisation de Tranche 2, ou d'appliquer un taux différent de celui actuellement en vigueur.

Pour cela il vous faut :
ETAPE 1 : Faire un clic droit "Rappel de cotisation" sur la 1% ligne & régulariser sur le bulletin

ETAPE 2 : Renseigner les taux normaux de la ligne en part salariale et patronale, si la ligne est en forfait,
laisser a zéro

Rappel de cotisation

Ligne
MALADIE_RG.STD - MALADIE TS v
Dispositif - Mode de calcul - Assiette

Dispositif _STANDARD.STD - CALCUL STANDARD -
Mode de calcul STANDARD - CALCUL STANDARD M

Part salariale Part patronale
Base Taux ‘ Montant Taux Montant ‘ |
[ 0,00 0,00 %| 0,00 0,00 %] 0,00]
v 0K ¥ Annuler

ETAPE 3 : Cliquer sur "OK"
ETAPE 4 : Un message d’avertissement s'affiche, cliquer sur "OK"

Attention : ce rappel de cotisation a un résultat salarial et patronal a 0, il ne
peut étre retenu que dans le cadre du calcul des cotisations DSN. Vérifier dans
I'onglet DSN/Rappels de cotisation.

ETAPE 5 : Effectuer la méme manipulation sur toutes les lignes de cotisation
ETAPE 6 : Aller ensuite en onglet DSN du bulletin

ETAPE 7 : Si le tableau "Mise & jour des valeurs DSN" apparait, cliquer sur "Mettre & jour"
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ETAPE 8 : Sur l'onglet Rappels de cotisations, saisir les informations nécessaires :

- Utiliser le mode de rappel Assiette pour toutes les cotisations et Forfait pour les cotisations
correspondantes

- Pour les cotisations forfaitaires, indiquer “0” en assiette. Dans ce cas de figure, un message
d'avertissement s'affiche lors de la validation du bulletin ; ce comportement est normal.

] Type | Niveau Identifiant Message
[ ]| A Eléments de contrile cotisations Cotisations - 018 = Montant assiette : doit &tre différent de 0.

- Indiquer en Date de début et Date de fin les périodes de rattachements souhaitées.

- S'il existe plusieurs mois a régulariser, il faudra dupliquer chaque ligne de rappel du nombre
de mois a régulariser en cliquant sur le dans le tableau du bas.
Répéter l'opération en vous placant sur chague ligne de cotisation dans le tableau du haut

Attention si le mois de rattachement n’est pas sur un mois complet il faut bien renseigner les
vraies dates et non pas le mois complet.

Si vous devez régulariser une ligne de cotisation qui n'est pas ou plus présente dans le bulletin vous devez :
ETAPE 1 : Faire un clic droit "Rappel de cotisation" sur une ligne de cotisation

ETAPE 2 : Cliquer sur la fleche noire & coté du nom de la ligne

Rappel de cotisation
Ligne

FNAL_TAOO8_RA.STD - FNAL TA MSA S/Repos placé sur PERCO
Dispositif - Mode de calcul - Assiette

Dispositif _STANDARD.STD - CALCUL STANDARD -
Mode de calcul STANDARD - CALCUL STANDARD A

Part salariale Part patronale
Montant

0,00

Montant Taux

0,00 %

Taux

0,00

' 0K ¥ Annuler

ETAPE 3 : Dans la partie gauche, cliquer sur "toutes" puis décocher "Afficher uniquement les lignes
du modéle de bulletin”

© Toutes 4
@ (R Cotisation

Rechercher

=] Filtres

fﬁcher uniquement les lignes du modéle de bulletin

! =

| Code ‘ Créateur | Libellé H

|® Acc TRAVRA  sTD ACCIDENT TRAVAIL TS [+
@ ACC_TRAVO3_RA STD ACCIDENT TRAVAIL S/Repos placé sur PERCO TS

® ACT_PAR_R2 STD DONT REGUL BASE CSG DEDUCTIBLE

@ ACT_PAR_R3 STD DONT REGUL BASE CSG NON DEDUCTIBLE

® ACT PAR R4 STD DONT REGUL BASE CRDS

@ ACT _PAR RS STD DONT REGUL ECRETEMENT C5G DEDUCTIBLE

@ ACT_PAR_R6 STD DONT REGUL ECRETEMENT CSG .NON DEDUCTIBLE
® ACT_PAR_R7 DONT REGUL ECRETEMENT CRDS

-

o]

Vv oK

X Annuler

ETAPE 4 : Dans la barre de recherche tapez le code de la ligne attendu, cliquer dessus puis sur OK

ETAPE 5 : Suivre les étapes expliquées plus haut & partir de I'étape 2 concernant les rappels de cotisations
manuellement
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Une fois les informations renseignées dans l'onglet "Rappels de cotisations”,
lors de la validation du bulletin ou lorsque le message de mise a jour des valeurs
s'affiche, il est impératif de ne pas cliquer sur "Mettre a jour", afin d'éviter de
perdre I'ensemble des informations saisies.

1.2.3 Régulariser le montant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction Générale

Afin de régulariser le montant du SMIC pris en compte dans le calcul de la Réduction Générale, il est nécessaire
d'effectuer manuellement un rappel de cotisation sur la ligne RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD. Pour cela,

procédez comme suit :
ETAPE 1 : Dans l'onglet Bulletin, faites un clic droit sur n'importe quelle ligne du bulletin
@fﬁ ETAPE 2 : Cliquer sur « rappel de cotisation »
ETAPE 3 : Un tableau s'ouvre cliquer sur la fleche noire & coté du nom de la ligne

Rappel de cotisation

Ligne

PREVOOSF.STD - PREVOYANCE DECES TS

Dispositif - Mede de calcul - Assiette

Dispositif _STANDARD.STD - CALCUL STANDARD -

Mede de calcul STANDARD - CALCUL STANDARD

Part salariale Part patronale

Base Taux Maontant Taux Montant

W oK X Annuler

ETAPE 4 : Un nouveau tableau « lignes » s'ouvre décocher la coche « Afficher uniquement les lignes du
modéle de bulletin » et cliquer sur « toutes » dans la liste

ETAPE 5 : Taper le code « RAPPEL_SMIC_DSN_79 » dans la barre de recherche
ETAPE 6 : Cliquer sur OK

4 RAPPELSMIC_ |

g © (B cotisation

= 5 ["] Afficher uniquement les lignes du modéle de bulletin

Y e Créateur E
® PRV_CAD30P STD Ne plus utiliser /f PREVOYANCE CADRE FORFAITE
® PRV_CADP STD Ne plus utiliser /f GARANTIE MAINTIEN SALAIRE
® PrRvVO11 1 STD GARANTIE MAINTIEN DE SALAIRE APPRENTI /BF
® PRVO11 1P STD Ne plus utiliser // GARANTIE MAINTIEN DE SALA
® R_BAS_SAL STD Ne plus utiliser /f REDUCTION BAS SALAIRE

0 RAPPEL_PLAF_DSN_79 STD RAPPEL PLAFOND DECLARE EN 521.G00.75.001 -
i) RAPPEL_SMIC_DSN_79 STD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.79.001 - 01
(®) RED_HS20 RA STD DEDUCTION FORF. PATRONALE HSUP - Entr >=

A e e —
[-] \

@ v oK x Annuler

ETAPE 7 : Laisser 0 dans la colonne Montant et cliquer sur OK

ETAPE 8 : Aller dans I'onglet Rappels de cotisations et placez-vous sur la ligne correspondant au rappel
SMIC, renseigner un 0 dans la colonne assiette et dans la colonne « FORF Pat » renseigner le montant

relevé plus tot ainsi que les date de rattachement.
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1.2.4 Régulariser les éléments de rémunérations

Sur l'onglet Eléments de rémunérations, il vous faudra régulariser toutes les informations

précédemment récupérées concernant I'encart Rémunération. Pour cela, cliquer sur le E, renseigner
le type de rémunération, la date de début et de fin ainsi que le montant a l'identique des informations
précédemment récupérées.

Vous aurez donc les lignes de Rémunérations concernant le mois en cours et les lignes concernant les
régularisations

+

Type de rémundration Date de début  Date de fin Mantant Nombre cheures
001 - Rémunération brute non plafonnée 01/10/2025 31/10/2025 -115,69
002 - Salaire brut servant aux calculs des droits de 'Assurance ("6"‘295 01/10/2025 31/10/2025 -115,69 I

003 - Salaire rétabli — reconstitué 01/10/2025 31/10/2025 1880,71
010 - Salaire de base 01/10/2025 31/10/2025 1880,71
001 - Rémunération brute non plafonnée 01/09/2025 30/09/2025 1500,00
002 - Salaire brut servant aux cakculs des droits de MAssurance chémage 01/09/2025 30/09/2025 1500,00

003 - Salaire rétabii - reconstitué 01/09/2025 30/09/2025 1500,00
010 - Salaire de base 01/09/2025 30/09/2025 1500,00

1.2.5 Régulariser les activités

Aller sur l'onglet Rappels de salaires, ajouter un rappel 1 — Rappel de paie sur évolution de salaire,
renseigner la date de début, la date de fin.

Dans la colonne montant renseigner un « 0 » et dans nombre la valeur de I'activité, puis I'unité.

Exemple : Il faut régulariser 151.67 heures et 30 jours calendaires rattachés a septembre 2025. 1 faudra
donc avoir les rappels suivants :

EKéments de rémunération ', Versements / P.AS. || Primes et autres éiéments | [[ERNESIEECEVERN | Rappels de cotisations | Eléments de contrle cotisations ', Régul. affiiations retraite || Eléments de revenu calculés en net
lo

Rappels de salaire avec période de rattachement

=

- = &
Type de rappel Date de début Date de fin Montant Nombre unité

001 - Rappel de paie sur évolution de salaire 01/09/2025  30/09/2025 0,00 151,67 10 - Heure
001 - Rappel de paie sur évolution de salaire 01/09/2025 0/09/2025 0,00 30,00 40 - Jours calendaires de la péi

1.2.6 Régulariser les primes et autre éléments

Sur l'onglet Primes et autres éléments, ajouter les éléments notés précédemment de la méme maniére et
au méme endroit, avec les dates de rattachements.

1.2.7 Régulariser les Eléments de revenus calculés en net

Sur l'onglet Eléments de revenus calculés en net, régulariser le montant net social en cliquant sur le =
et ajouter une ligne 03B — Rappel Montant Net Social en renseignant les dates de rattachements ainsi
que le montant correspondant.

La méme méthode sera a appliquer si vous devez régulariser un code 01 — Heure(s) complémentaire(s)
exonérée(s) fiscalement (y compris journées de RTT monétisées). Dans ce cas il faudra utiliser le
code 01B — Rappel Heure(s) complémentaire(s) exonérée(s) fiscalement (y compris journées de
RTT monétisées), afin de régulariser le montant.

Si la régularisation n'est pas effectuée sur la méme année fiscale que celle du bulletin oublié, valider le bulletin
sans faire |'étape suivante.

En validant le bulletin il est impératif de ne pas cliquer sur "Mettre a jour", au
risque de perdre I'ensemble des informations saisies.

1.2.8 Le salarié a un montant de PAS a régulariser en DSN (bulletin de la méme année fiscale)

Reprendre les informations de la zone "Versements/P.A.S." noté précédemment.
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Régulariser un salarié en DSN

Exemple :
Versements
Rémunération nette fiscale 1173,01 Montant net versé 1095,84
Taux de prélévement a la source 6,00 % Type du taux 01 - Taux transmis par la DGFIP
Montant de prélévement a la source 70,38 Identifiant du taux 0102
Montant de la part non imposable du revenu Montant de |'abattement sur la base fiscale
Montant soumis au prélévement & la source 1173,01

{ﬂ}’ ETAPE 1 : Aller dans l'onglet Versements/P.A.S.
ﬁ ETAPE 2 : Ajouter le code 01 - Rectification sur rémunération nette fiscale

Rectifications prélévement & la source
+ —
-
Type de rectification | Date de début | Date de fin ‘ Assiette ‘ Taux ‘ Montant ‘ Part non imposable ‘ Abattement base fiscale ‘ Montant soumis au prélévement a la source |
01 - Rectification sur rémunération nette fiscale |01/01/2024 | 31/01/2024 1173,01 0,00 % 0,00 0,00
=
,
. . n H n n 4 4 H Al ! n n n
ETAPE 4 : Saisir dans la zone "Assiette" la "Rémunération nette fiscale", 0 sur le "taux”, le "montant" et
" . s . "
le "montant soumis au prélevement a la source".
ETAPE 5 : Ajouter le code 02 - Rectification sur taux
Rectifications prélévement a la source
+ f—
.
Type de rectification ‘ Date de début ‘ Date de fin ‘ Assiette ‘ Taux ‘ Montant ‘ Part non imposable  Abattement base fiscale ~ Montant soumis au prélévement & la source |
01 - Rectification sur rémunération nette fiscale 01/01/2024 31/01/2024 1173,01 0,00 % 0,00 0,00
02 - Rectification sur taux 01/01/2024 31/01/2024 1173,01 6,00 % 70,38 7I],3_Sl

ETAPE 6 : Saisir la date de début et la date de fin correspondant au bulletin oublié

ETAPE 7 : Saisir dans la zone "Assiette" la "Rémunération nette fiscale", le "taux", le "montant” et le
"montant soumis au prélévement a la source".

ETAPE 8 : Valider le bulletin de salaire, cliquer sur "Ne pas mettre & jour" dans le tableau de mise a jour
des valeurs DSN.

1.2.9 Impact dans la DSN mensuelle

Un bordereau de régularisation est généré en automatique pour chaque organisme, une fois la DSN calculée,
il vous faut aller supprimer la ligne concernant le RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD du bordereau de I'organisme
de sécurité sociale.

ETAPE 1 : Calculer votre DSN mensuelle
% ETAPE 2 : Cliquer sur voir/modifier
ETAPE 3 : Placez-vous sur la ligne correspondant & votre organisme de sécurité sociale (MSA, URSSAF)

ETAPE 4 : Placez-vous sur le bordereau avec les périodes de rattachement correspondant & celles
renseignées sur le rappel plus tot

ETAPE 5 : Placez-vous sur la ligne « RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD » et cliquer sur E et enregistrer
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Régulariser un salarié en DSN

n DSN mensuelle pour la période d'emploi d'octobre 2025

© [ ] 3 EXPLOITATION AGRICOLE 15APAYE =1 ©)
© [ #m EXPLOTTATION AGRICOLE ISAPA (®) Calculé(s) sur la DSN mensuelle courante () Déclaré(s) sur la DSN mensuelle courante

Bordereaux
© g Organismes

7, MSA_PICARDIE.STD +- g
‘Groupes I Raison soCian | Date de début ‘ Date de fin ‘ Montant des i & isati Montant & payer Affectation g—
|
[=]

© | & Organismes complémentaires MSA PICARDIE  01/08/2025  31/08/2025 377,76 € 377,76 €
© 7, CPCEASTD MSA PICARDIE___ 01/09/2025 __ 30/09/2025 2451,50 € 2451,50 €
MSA PICARDIE | 01/10/2025 1/10/2025 5645,42 € 5645,42 €

|

7, Adhésions

7, Adhésions Cotsations établissement

P
7, Adhésion? }
© 7, AGRLSTD

7, Adhésion1 Cotisation Mode de calcul Libellé Montant

© 3 salarids ACC_TRAV_RA.STD ~  APPRENTLSTD;APP_REEL ACCIDENT TRAVAIL TS 7020 €
AF_RA.STD - APPRENTLSTD;APP_REEL ALLOCATIONS FAMILIALES. 12420 €

AUTONOMIE_RA.STD ~  APPRENTLSTD;APP_REEL CONTRIB. SOLIDARITE AUTONOMIE MSA 540€

FNAL_TA003.5TD ~ | APPRENTLSTD;APP_REEL FNAL TA MSA 360 €

MALADIE_RA.STD PRENTI.STD;APP_REEL MALADIE TS 126,00 €

RAPPEL_SMIC_DSN_79.5TD S TANDARD. STD; STANDARD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.79.001 - 01 1800,00 €]

VIELL_TA_RA.5TD ~ APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TA 246,36 €

VIEIL_TS_RA.STD | APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TS 7574€

Si vous recalculez votre DSN mensuelle il faudra de nouveau venir supprimer la
ligne RAPPEL_SMIC_DSN_79 dans votre bordereau.

2. REGULARISER UN SALARIE DECLARE A TORT EN DSN

Un salarié a été déclaré a tort dans une DSN mensuelle de l'année en cours. Il faut supprimer les
rémunérations et les cotisations déclarées a tort en les régularisant dans la DSN du mois suivant et annuler
I'entrée du salarié le cas échéant

2.1 Supprimer le bulletin réalisé a tort

Avant de commencer les manipulations, il faut :
- Imprimer le bulletin a annuler en version NON clarifié (BULL_STAN.STD)

- Récupérer les informations contenues dans I'onglet DSN du bulletin, il est aussi possible de retrouver
ces informations dans I'onglet résumé DSN ainsi que le détail des cotisations individuelles de la DSN
contenant le bulletin déclaré a tort.

2.1.1 Noter les informations DSN

Si le bulletin est cloturé, il faut commencer par le décléturer en Accueil/Bulletins de salaire/Cloture puis
noter les informations du bulletin :

ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletins de salaire/Calcul

{m’ﬁ ETAPE 2 : Vérifier que le bulletin soit identique & celui imprimé précédemment
ETAPE 3 : Aller en onglet DSN/Eléments de rémunération
ETAPE 4 : Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 5 : Aller en onglet DSN/Versements/P.A.S.
ETAPE 6 : Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 7 : Aller dans l'onglet Eléments de contréle cotisations

- Dans I'encart « code composant de base assujettie », noter le montant du SMIC retenu pour
le calcul de Réduction Générale des cotisations.
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fersements / P.A.S. Primes et autres éléments Fin de contrat | Rappels de salaires Rappels de cotisations | Eléments de contrle cotisations

Bases assujetties

Régul. affiliations retraite \| Eléments de revenu calculés en net

Code base assujettie

Montant

o

02 - Assiette

03 - Assiette brute déplafonnée
04 - Assiette de la contribution sociale généralisée

07 - Assiette des contributions d'Assurance Chémage

31 - Eléments de cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire (Affiliation 3)

brute plafonnée

-1880,71

Composants de base assujettie

-1880,71
-1851,56
-1880,71

0,00

" dob : T

l 01 - Mantant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction générale des cotisations patronales de sécurité sociale, de retraite complémentaire et d'assurance chémage
~T0 - Salaie brut Prevoyance (Armanon 3]
11 - Tranche A Prévoyance (Affiliation 3)
12 - Tranche 2 Prévoyance (Affiliation 3)
13 - Tranche B Prévoyance (Affiliation 3)

1801,84

.l
=]

~T880, 7T
0,00
0,00
0,00

2|

31
31

Caticatiang

[-]

e

e

ETAPE 8 : Vérifier et noter les informations de l'onglet EIéments de contréle cotisation et Eléments
de revenu calculé en net

ETAPE 9 : Fermer le bulletin en cliquant sur "Annuler”

2.1.2 Supprimer le bulletin

ETAPE 1 : Aller en Accueil/Bulletins de salaire/Cloture
ETAPE 2 : Sélectionner le bulletin & annuler

ETAPE 3 : Cliquer sur "Supprimer les bulletins"

2.1.3 Moadifier la fiche salarié

ETAPE 1 : Aller en Accueil/Informations/Salariés

ETAPE 2 : Sélectionner le salarié concerné dans la liste de gauche

ETAPE 3 : Sur l'onglet Contrat saisir une date de fin identique a la date d'entrée & annuler
ETAPE 4 : Indiquer en motif de fin de contrat : FIN_RELATION.STD

ETAPE 5 : Cocher la case "Pas de clause de préavis applicable"

ETAPE 6 : Sur I'onglet Situation, saisir une date de sortie identique & la date d'entrée & annuler

ETAPE 7 : Sur l'onglet Déclaration/DSN dans la zone "Nature du contrat", indiquer 90-Autre nature
de contrat, convention, mandat

ETAPE 8 : Enregistrer la fiche salariée
Le message suivant s'affiche, cliquer sur "NON"

Attention, si des modifications impactant la DSN ont été réalisées, il est nécessaire de
recalculer les informations DSN (onglet Déclarations/DSN). Souhaitez-vous recalculer les
informations DSN ?

2.1.4 Refaire le bulletin sur une journée

Il faut maintenant refaire le bulletin sur une seule journée avec les mémes informations que celles déclarées
a tort.
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Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 2 : Sélectionner le salarié
ETAPE 3 : Aller en Valeurs mensuelles théme Divers pour cotisation

ETAPE 4 : Indiquer OUI sur la donnée PL_IMPOSE.STD afin d'éviter le prorata du plafond de Sécurité
sociale

W ETAPE 1 : Aller dans Salaires/Bulletins de salaire/Calcul

ETAPE 5 : Réaliser le bulletin de salaire a I'identique du bulletin déclaré a tort
ETAPE 6 : Valider le bulletin de salaire
ETAPE 7 : Cl6turer le bulletin réalisé

2.2 Réaliser un bulletin de salaire dans le cadre du rappel sur salarié sorti

2.2.1 Faire le rappel du salarié

ETAPE 1 : Aller en Accueil/Bulletins de salaire/Calcul
% ETAPE 2 : Dans le bandeau du haut, cliquer sur "Rappel salarié sorti"

ISAPAYE 2024 - ARTI - Papeterie - 30/04/2024

Accueil  Salaires  Editions  Déclarations Paramétres Options  Aide [EEIENE

Etablissements : tous ® ® G? ")
Affectations : toutes L~ ) [ “E \_’

Ordre : aucun

Changer de Accéder ala Accéder aux Général Individuel
préférence fiche salarié données fixes| salarié sorti hd
Préférences de travail Salarié Commentaires Clgture ' Actualisation

ETAPE 3 : Choisir le salarié de la liste. Si plusieurs périodes contractuelles sont présentes, sélectionner
celle qui doit étre régularisée.

ETAPE 4 : Indiquer la date du rappel au 1¢ jour du mois de la période de travail actuelle, ne pas cocher
bulletin de salaire complémentaire

ETAPE 5 : Créer le rappel en cliquant sur "OK"

Attention : Si le salarié n'est pas proposé dans la liste il faut vérifier que le bulletin de sortie soit bien
cléturé.

Dans le cas ol vous avez sélectionner le mauvais salarié pour votre rappel sur salarié sorti, il vous faut
valider le bulletin de rappel pour pouvoir supprimer le bulletin par la suite, cela va supprimer
automatiquement le rappel sur salarié sorti.

2.2.2 Refaire le méme bulletin que celui réalisé a tort mais avec les montants en négatifs : le brut, les
heures, le net imposable, le net a payer...

Une fois les éléments de brut saisis en négatif, vérifier que toutes les cotisations soient bien elles aussi
négatives.

Pour les cotisations avec un montant forfaitaire, imposer la valeur directement dans le calcul de bulletin.

ETAPE 1 : Aller sur l'onglet DSN/Eléments de rémunération du calcul de bulletin
@ ETAPE 2 : Saisir les Activités en négatif sur la zone "Activités" et vérifier la zone "Rémunérations”

Il est possible que I'élément de rémunération « 003 — Salaire rétabli — reconstitué » ne sois pas
bon, il est possible de le forcer dans les valeurs mensuelles en renseignant le montant souhaité
sur la donnée REMU_HAB04.STD

ETAPE 3 : Sur l'onglet DSN/Versements/P.A.S. vérifier que la rémunération nette fiscale et le Montant
net versé corresponde a la valeur négative de celle déclaré a tort.

ETAPE 4 : Sur l'onglet Eléments de contrdle cotisations, vérifier que les régularisations soient bien a
l'inverse du bulletin déclaré a tort.
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ETAPE 5 : Sur l'onglet DSN/Eléments de revenu calculés en net, controler le Montant net social.

2.2.3 Régulariser le montant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction Générale

Afin de régulariser le montant du SMIC pris en compte dans le calcul de la Réduction Générale, il est nécessaire
d'effectuer manuellement un rappel de cotisation sur la ligne RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD. Pour cela,

procédez comme suit :

ETAPE 1 : Dans I'onglet Bulletin, faites un clic droit sur les lignes de cotisations du bulletin, peu importe
celle sélectionnée.

ETAPE 2 : Cliquer sur « rappel de cotisation »
ETAPE 3 : Un tableau s'ouvre cliquer sur la fleche noire a coté du nom de la ligne

{n_‘ Rappel de cotisation

Ligne

PREVOOSF.STD - PREVOYANCE DECES TS

Dispositif - Mode de calcul - Assiette
Dispositif _STANDARD.STD - CALCUL STANDARD -

Mode de calcul STANDARD - CALCUL STANDARD -

Part salariale Part patronale |

Base Taux Montant Taux Montant |

Vv oK X Annuler

ETAPE 4 : Un nouveau tableau « lignes » s'ouvre décocher la coche « Afficher uniquement les lignes du
modéle de bulletin » et cliquer sur « toutes » dans la liste

ETAPE 5 : Taper le code « RAPPEL_SMIC_DSN_79 » dans la barre de recherche

ETAPE 6 : Cliquer sur OK

Lianes

4 RAPPEL_SMIC_ »

@ © (@ Cotisation

L—"i_ || afficher uniquement les lignes du mod&le de bulletin

Y ée | Créateur | E
® PRV_CAD30P STD Ne plus utiliser // PREVOYANCE CADRE FORFAIT.*
® PRV_CADP STD Ne plus utiliser // GARANTIE MAINTIEN SALAIRE
® PRVO11_1 STD GARANTIE MAINTIEN DE SALAIRE APPRENTI /BF
® PRVO11_1P STD Ne plus utiliser // GARANTIE MAINTIEN DE SALA
® R_BAS_SAL STD Ne plus utiliser /f REDUCTION BAS SALAIRE

RAPPEL_PLAF_DSN_79 STD RAPPEL PLAFOND DECLARE EN 521.G00.79.001 -
§) RAPPEL_SMIC_DSN_79 STD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.79.001 - 01
(® RED_HS20_RA STD DEDUCTION FORF. PATRONALE HSUP - Entr ==

B e amme e —— |

[]
@ v oK X Annuler

ETAPE 7 : Laisser 0 dans la colonne Montant et cliquer sur OK

ETAPE 8 : Aller dans I'onglet Rappels de cotisations et placez-vous sur la ligne correspondant au rappel
SMIC, renseigner un 0 dans la colonne assiette et dans la colonne « FORF Pat » renseigner le montant
relevé plus tot ainsi que les date de rattachement.
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2.2.4 Régulariser le montant du PAS

Ule

ETAPE 1 : Aller en onglet DSN/Versements/P.A.S.

ETAPE 2 : Ajouter le code 03 - Cas d'indu avec rémunération nette fiscale du mois courant
négative

ETAPE 3 : Saisir la date de début et de fin du bulletin & annuler

ETAPE 4 : Saisir en "Assiette” la "Rémunération nette fiscale", le taux, le montant du PAS ainsi que le
Montant soumis au préléevement a la source

ETAPE 5 : Valider le bulletin de salaire et cliquer sur "Ne pas mettre & jour" sur le tableau de mise & jour
des valeurs DSN.

2.2.5 Créer le signalement de fin de contrat sans le déposer

s

ETAPE 1 : Aller en Déclaration/DSN événementielles

ETAPE 2 : Renseigner la période du bulletin & annuler puis cliquer sur "Accéder aux déclarations"
ETAPE 3 : Le signalement se calcule automatiquement, fermer la fenétre qui s'ouvre

ETAPE 4 : Cliquer sur "Envoyer/Editer"

ETAPE 5 : Sur la droite, sous le nom du salarié, faire un clic droit "Créer le fichier de la déclaration
courante sans dépoét sur portail”

ETAPE 6 : Choisir le chemin d'enregistrement du fichier.

Ce signalement ne doit pas étre dépose.

2.3 Impact dans la DSN mensuelle

2.3.1 Madifier la date de profondeur sur le bloc changement du salarié

Ule

v"Un bloc changement est automatiquement généré dans la DSN mensuelle pour le salarié. 1l faut
cependant modifier la date de profondeur.

ETAPE 1 : Calculer tous les bulletins de salaire de la période

ETAPE 2 : Aller dans Déclarations/DSN mensuelles

ETAPE 3 : Vérifier le mois d'exigibilité et cliquer sur "Accéder aux déclarations"

ETAPE 4 : Sélectionner le dossier

ETAPE 5 : Cliquer sur "Calculer/Recalculer"

ETAPE 6 : Cliquer sur "Voir/Modifier"

ETAPE 7 : Cliquer sur le + devant "Salariés"

ETAPE 8 : Cliquer de nouveau sur le + devant le salarié concerné et sélectionner sa période contractuelle
ETAPE 9 : Une date de modification s'est créé au 1¢ jour du mois en automatique

ETAPE 10 : Saisir une date de profondeur de recalcul de la paye, elle doit correspondre au 1¢ jour du
mois du bulletin réalisé a tort.

ETAPE 11 : Indiquer en Nature de contrat le code 90- Autre nature de contrat, convention, mandat

ETAPE 12 : Enregistrer avec la

2.3.2 Supprimer le rappel SMIC du bordereau de Sécurité sociale

Un bordereau de régularisation est généré en automatique pour chaque organisme, une fois la DSN calculée, il
vous faut aller supprimer la ligne concernant le RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD du bordereau de l'organisme de
sécurité sociale.
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ETAPE 1 : Calculer votre DSN mensuelle
ETAPE 2 : Cliquer sur voir/modifier

-

Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 3 : Placez-vous sur la ligne correspondant & votre organisme de sécurité sociale (MSA, URSSAF)

ETAPE 4 : Placez-vous sur le bordereau avec les périodes de rattachement correspondant a celles

renseignées sur le rappel plus tot

ETAPE 5 : Placez-vous sur la ligne « RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD » et cliquer sur E et enregistrer

n DSN mensuelle pour Ia péricde d'empioi d'cctobre 2025
© [_| 7 BxPLOTTATION AGRICOLE 1sapaYE  E 0
© [ B EXPLOITATION AGRICOLE ISAPA' @ Calculé(s) sur la DSN mensuelle courante () Déclaré(s) sur la DSN mensuelle courante
Bordereaux
© @ Organismes
6’}; MSA_PICARDIE STD I + - g
‘Groupes Raison soCiark Date de début  Date de fin Montant des cotisations Régularisation Montant & payer Affectation [
© [wo & MSAPICARDIE  01/08/2025  31/08/2025 377,76 € 377,76 € [l
© 7 crceasT [MSA PICARDIE __ 01/09/2025___ 30/09/2025 2451,50 € 2451,50 € | .
7, Adhésions MSAPICARDIE  01/10/2025 | 31/10/2025 564542 € 564542 € [~
77, Adhésions Cotisations établissement
7, adhésion? +%
© 7 AGRLSTD
7, Adhésion1 Cotisation Mode de caleul Libellé Montant
© 3 solanis ACC_TRAV_RASTD - APPRENTLSTD;APP_REEL ACCIDENT TRAVAIL TS 70,20 €
AF_RA.STD - APPRENTLSTD;APP_REEL ALLOCATIONS FAMILIALES 124,20 €
AUTONOMIE_RA.STD = APPRENTLSTD;APP_REEL CONTRIB. SOLIDARITE AUTONOMIE MSA 540 €
FNAL_TA003.STD - APPRENTLSTD;APP_REEL FNAL TA MSA 3,60 €
MALADIE_RA.STD PRENTLSTD;APP_REEL MALADIE TS 126,00 €
RAPPEL_SMIC_DSN_79.5TD "ANDARD. STD;STANDARD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.75.001 - 01 @“
VIEIL_TA_RA.STD = APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TA 24636 €
VIEIL_TS_RA.STD = APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TS 75,74 €

La DSN ne doit plus étre recalculée pour ne pas effacer ce bloc changement.
v Les bordereaux :
- URSSAF et MSA : un bordereau négatif s'ajoute sur la période du bulletin a annuler

- Retraite : les cotisations sont ajoutées au bordereau du mois courant afin d'annuler les
cotisations déclarées a tort.

- Prévoyances et Mutuelle : un bordereau négatif s'ajoute sur la période du bulletin a annuler

3. REGULARISER UN SALARIE SUITE A UNE CONNAISSANCE TARDIVE DE SORTIE

Un salarié est sorti mais la date de sortie a été connue tardivement et un bulletin aprés sa date de sortie a été
calculé et envoyé en DSN.

Il convient d’annuler le bulletin qui est parti a tort en DSN.

3.1 Supprimer le bulletin réalisé a tort

Avant de commencer les manipulations, il faut :
- Imprimer le bulletin a annuler en version NON clarifié (BULL_STAN.STD)

- Editer I'édition (RCC_MONO.STD) pour le salarié concerné sur la période du bulletin parti & tort en
DSN

- Récupérer les informations contenues dans I'onglet DSN du bulletin, il est aussi possible de retrouver
ces informations dans I'onglet résumé DSN ainsi que le détail des cotisations individuelles de la DSN
contenant le bulletin déclaré a tort.

3.1.1 Noter les informations DSN

Si le bulletin est cloturé, il faut commencer par le décléturer en Accueil/Bulletins de salaire/Cloture puis
noter les informations du bulletin :
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ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletins de salaire/Calcul
@ ﬁ ETAPE 2 : Vérifier que le bulletin soit identique & celui imprimé précédemment
ETAPE 3 : Aller en onglet DSN/Eléments de rémunération
ETAPE 4 : Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 5 : Aller en onglet DSN/Primes et autres éléments

ETAPE 6 : Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d'écran.
ETAPE 7 : Aller en onglet DSN/Versements/P.A.S.

ETAPE 8 : Noter tous les éléments contenus dans cet onglet ou en faire une capture d’écran.
ETAPE 9 : Aller dans l'onglet Eléments de contréle cotisations

- Dans l'encart « code composant de base assujettie », noter le montant du SMIC retenu pour
le calcul de Réduction Générale des cotisations.

Réqul. affiliations retraite | Eléments de revenu calculés en net

fersements / P.A.S. \| Primes et autres éléments | Fin de contrat | Rappels de salaires | Rappels de cotisations | Eléments de contrdle cotisations

Mo
Bases assujetties
Code base assujettie Montant

-1880,71
-1880,71
-1851,56
-1880,71
0,00

02 - Assiette_brute plafonnée
03 - Assiette brute déplafonnée
04 - Assiette de la contribution sociale généralisée

07 - Assiette des contributions d'Assurance Chémage
31 - Eléments de cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire (Affiliation 3)

Composants de base assujettie

a dob : e

1801,84
IO SaTaIre BT Prevoyance (AMTatGn 3]

| 1 1
l 01 - Montant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction générale des cotisations patronales de securité sociale, de retraite complémentaire et d'assurance chémage DEFI:
T

=T880,7T
11 - Tranche A Prévoyance (Affiliation 3) 0,00 31 L
12 - Tranche 2 Prévoyance (Affiliation 3) 0,00 31
13 - Tranche B Prévoyance (Affiliation 3) 0,00 31 B

Caticatione

ETAPE 10 : Vérifier et noter les informations en onglet Eléments de contrdle cotisation et Eléments
de revenu calculé en net

ETAPE 11 : Fermer le bulletin en cliquant sur "Annuler"

3.1.2 Supprimer le bulletin

ETAPE 1 : Aller en Accueil/Bulletins de salaire/Cléture
% ETAPE 2 : Sélectionner le bulletin & annuler

ETAPE 3 : Cliquer sur "Supprimer les bulletins"

3.2 Réaliser la sortie du salarié

3.2.1 Décloturer et renseigner la date de sortie sur le bulletin de sortie du salarié

récupérer le bulletin qui aurait d(i étre le dernier bulletin du salarié en version NON clarifiée
(BULL_STAN.STD)

ETAPE 2 : Aller en Accueil /Bulletins de salaire/Cloture

{m‘ ETAPE 1 : Aller en éditions/éditions des bulletins de salaires, sélectionner le salarié concerné et

ETAPE 3 : Sélectionner le bulletin & décl6turer
ETAPE 4 : Cliquer sur décloturer
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Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 5 : Aller en Accueil/Salariés

ETAPE 6 : Dans l'onglet Contrat, renseigner la date de fin de contrat

ETAPE 7 : Dans l'onglet Situation renseigner la date de sortie du salarié et enregistrer
ETAPE 8 : Revalider & I'identique le bulletin de sortie

3.2.2 Calculer et déposer le signalement de fin de contrat

Ule

ETAPE 1 : Aller en Déclarations/Signalements

ETAPE 2 : Cliquer sur "Accéder aux déclarations"

ETAPE 3 : Un rapport de vérification va s’ouvrir, le nom du salarié va apparaitre avec une coche verte
ETAPE 4 : Cliquer sur fermer

ETAPE 5 : Sélectionner le signalement de fin de contrat et le déposer

3.3 Refaire le bulletin réalisé a tort

3.3.1 Refaire le ou les bulletins déclarés a tort en DSN sur une journée

Ule

ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletins de salaire/Calcul

ETAPE 2 : Dans le bandeau du haut, cliquer sur "Rappel salarié sorti"

ISAPAYE 2024 - ARTI - Papeterie - 30/04/2024

Accueil Salaires Editons Déclarations Paramétres Options  Aide Salariés
Etablissements : tous ™ ™ @ ? r‘\
Affectations : toutes . «l= ’ Q A
Changer de ERTEEEET Accéder ala Accéder aux Général Individuel
préférence fiche salarié données fixes| salarié sorti -
Préférences de travail Salarié Commentaires Cléture ' Actualisation

ETAPE 3 : Choisir le salarié de la liste et la période concernée.

ETAPE 4 : Renseigner en date de rappel le premier jour du mois de la période qui est partie a tort
ETAPE 5 : Cliquer sur fermer

ETAPE 6 : Le salarié apparait maintenant dans la liste des bulletins & calculer

ETAPE 7 : Sélectionner le salarié et cliquer sur bulletin

ETAPE 8 : Aller en valeurs mensuelles théme Divers pour cotisation

ETAPE 9 : Indiquer OUI sur la donnée PL_IMPOSE.STD afin d’éviter le prorata du plafond de Sécurité
Sociale

ETAPE 10 : Refaire le ou les BS a I'identique de ce qui est parti en DSN
ETAPE 11 : Valider le bulletin de salaire
ETAPE 12 : Cloturer le bulletin réalisé
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Régulariser un salarié en DSN

3.4 Annuler le bulletin de salaire déclaré a tort

3.4.1 Refaire le méme bulletin que celui réalisé a tort mais avec les montants en négatifs : le brut, les
heures, le net imposable, le net a payer...

s

ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletins de salaire/Calcul

ETAPE 2 : Dans le bandeau du haut, cliquer sur "Rappel salarié sorti"

ISAPAYE 2024 - ARTI - Papeterie - 30/04/2024

Accueil Salaires Editions Déclarations Paramétres  Options  Aide Salariés

Etablissements : tous ™ ™ ? r\
Affectations : toutes L~ L Y= G \_’
Ordre :
Changer de rdre - aucun Accéder ala  Accéder aux Général Individuel
préférence fiche salarié données fixes| salarié sorti -
Préférences de travail Salarié Commentaires Cléture ' Actualisation

ETAPE 3 : Choisir le salarié dans la liste et la période concernée

ETAPE 4 : Renseigner en date du rappel le premier jour du mois en cours afin que celui-ci parte avec la
prochaine DSN

ETAPE 5 : Cliquer sur fermer

ETAPE 6 : Le salarié apparait maintenant dans la liste des bulletins & calculer
ETAPE 7 : Sélectionner le salarié et cliquer sur bulletin

ETAPE 8 : Refaire le Bulletin de salaire a I'inverse de ce qui a été déclaré a tort.

ETAPE 9 : Dans les valeurs mensuelles, onglet Divers au brut, utiliser les lignes de rappel de salaire sur
année antérieure et renseigner le montant brut en négatif

3.4.2 Régulariser les cotisations en négatif

Ule

ETAPE 1 : Dans I'onglet Bulletin, faire un clic droit, "Afficher toutes les lignes"

ETAPE 2 : Dans la barre de recherche taper le code de chaque ligne de cotisation présente sur I'édition
RCC_MONO.STD éditée plus tot

ETAPE 3 : Faire un clic droit, "Rappel de cotisation" sur chaque ligne.

ETAPE 4 : Renseigner la base de cotisation en négatif et le taux en positif

ETAPE 5 : Répéter I'opération sur toutes les lignes de cotisations

ETAPE 6 : Aller dans I'onglet DSN/Rappels de cotisations

ETAPE 7 : Un tableau de mise a jour des valeurs va s'ouvrir, appliquer les mises a jour

ETAPE 8 : Cliquer sur chaque ligne dans le tableau du haut et dans le tableau du bas modifier le mode de
rappel pour renseigner "Assiette"

Pour les cotisations avec un montant forfaitaire, le mode de rappel restera "Forfait” et un 0 sera a
renseigner dans la colonne "Assiette”

ETAPE 9 : Modifier les dates de début et de fin pour renseigner les dates du bulletin & annuler

3.4.3 Régulariser le montant du SMIC retenu pour le calcul de la Réduction Générale
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Régulariser un salarié en DSN

Afin de régulariser le montant du SMIC pris en compte dans le calcul de la Réduction Générale, il est nécessaire
d'effectuer manuellement un rappel de cotisation sur la ligne RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD. Pour cela,

procédez comme suit :

ETAPE 1 : Dans I'onglet Bulletin, faire un clic droit sur une des lignes de cotisations du bulletin au hasard

{m‘ﬁ ETAPE 2 : Cliquer sur "rappel de cotisation"

ETAPE 3 : Un tableau s'ouvre cliquer sur la fléche noire & c6té du nom de la ligne

Rappel de cotisation

Ligne

PREVOOSF.STD - PREVOYANCE DECES TS

Dispositif - Mede de calcul - Assiette

Dispositif _STANDARD.STD - CALCUL STANDARD -
Mode de calcul STANDARD - CALCUL STANDARD -
Part salariale Part patronale
Base Taux Maontant Taux Montant ‘
|
W oK x Annuler

ETAPE 4 : Un nouveau tableau "lignes" s'ouvre décocher la coche "Afficher uniquement les lignes du
modele de bulletin" et cliquer sur "toutes" dans la liste

ETAPE 5 : Taper le code "RAPPEL_SMIC_DSN_79" dans la barre de recherche

ETAPE 6 : Cliquer sur OK

lianes

4 RAPPEL_SMIC_ »

P © (B cotisation

L—":_ [ Afficher uniquement les lignes du modéle de bulletin

Y ée | Créateur | E
® PRV_CAD30P STD Ne plus utiliser // PREVOYANCE CADRE FORFAIT| *
® PRV_CADP STD Ne plus utiliser // GARANTIE MAINTIEN SALAIRE
® PRvO11_1 STD GARANTIE MAINTIEN DE SALAIRE APPRENTI /BF
® PRV011_1P STD Ne plus utiliser // GARANTIE MAINTIEN DE SALA
® R_BAS_SAL STD Ne plus utiliser // REDUCTION BAS SALAIRE

RAPPEL_PLAF_DSN_79 STD RAPPEL PLAFOND DECLARE EN 521.G00.79.001 -
) RAPPEL_SMIC_DSN_79 STD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.79.001 - 01
(® RED HS20 RA STD DEDUCTION FORF. PATRONALE HSUP - Entr ==

B e amme e ——— |__. i

[-]
@ v oK x Annuler

ETAPE 7 : Laisser 0 dans la colonne Montant et cliquer sur OK
ETAPE 8 : Aller en Valeurs Mensuelles/Divers pour cotisation

ETAPE 9 : Chercher la donnée SMIC_DSNO1.STD et renseigner en négatif le montant correspondant
récupérer plus tot

ETAPE 10 : Aller dans l'onglet Rappels de cotisations et placez-vous sur la ligne correspondant au
rappel SMIC, renseigner un 0 dans la colonne assiette et dans la colonne « FORF Pat » renseigner le

montant relevé plus tot ainsi que les date de rattachement.

3.4.4 Régulariser le montant du PAS
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Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 2 : Ajouter le code 03 - Cas d’indu avec rémunération nette fiscale du mois courant
négative

ETAPE 3 : Saisir la date de début et de fin du bulletin & annuler

W ETAPE 1 : Aller en onglet DSN/Versements/P.A.S.

ETAPE 4 : Saisir en "Assiette” la "Rémunération nette fiscale", le taux, le montant du PAS ainsi que le
Montant soumis au préléevement a la source

ETAPE 5 : Valider le bulletin de salaire et cliquer sur "Ne pas mettre & jour" sur le tableau de mise & jour
des valeurs DSN.

3.4.5 Régulariser les Eléments de Rémunérations

{m*’ ETAPE 1 : Aller sur 'onglet DSN/Eléments de rémunération du calcul de bulletin

ETAPE 2 : Cliquer sur le "*/ du tableau du haut et rajouter les codes présents dans ce méme onglet sur le
bulletin déclaré a tort en renseignant les bonnes périodes

Par défaut les éléments de rémunérations 002 et 003 auront des valeurs mais se
rattacheront a la mauvaise période, il faut les mettre a 0 via les valeurs mensuelles
REMU_HABO04.STD pour le code 003 et DSN_BRUT_SOUMIS_CHOM.STD pour le
code 002.

ETAPE 3 : Saisissez un 0 sur les activités

Rémunérations
+—
Type de rémunération Date de début | Date de fin Montant Nombre dheures
001 - Rémunération brute non plafonnée 01/10/2025  31/10/2025 0,00
002 - Salaire brut servant aux calculs des droits de Assurance chémage 01/10/2025  31/10/2025 0,00
003 - Salaire rétabli - reconstitué 01/10/2025  31/10/2025 0,00
010 - Salaire de base 01/10/2025  31/10/2025 0,00
001 - Rémunération brute non plafonnée 01/11/2025  30/11/2025 -1500,00
002 - Salaire brut servant aux calculs des droits de I'Assurance chémage 01/11/2025 30/11/2025 -1500,00
003 - Salaire rétabli — reconstitué 01/11/2025  30/11/2025 -1500,00

010 - Salaire de base. 01/11/2025 __ 30/11/2025 -1500,00 ]

Exemple pour le tableau des rémunérations

Activités
+ -
Type dactivité Nombre Unité

01 - Traval rémunére 0,00 10 - heure ]

01 - Traval rémunéré 0,00 40 - jours calendares de la pér

Exemple pour le tableau des activités

3.4.6 Régulariser les "Primes et Autres Eléments"

W ETAPE 1 : Aller sur 'onglet DSN/Primes et Autres Eléments du calcul de bulletin

ETAPE 2 : Renseigner les mémes informations que celles du bulletin & annuler
3.4.7 Régulariser les Activités

ETAPE 1 : Aller sur l'onglet DSN/Rappels de Salaire du calcul de bulletin
% ETAPE 2 : Une ligne de rappel est déja présente avec le montant négatif du brut & régulariser

ETAPE 3 : Renseigner les périodes de rattachements

ETAPE 4 : Cliquer sur le “*/ et ajouter une ligne "001 - Rappel de paie sur évolution de salaire"

ETAPE 5 : Renseigner les périodes de rattachements, dans la colonne "Montant" Renseigner un 0
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Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 6 : Dans a colonne "Nombre" Renseigner la valeur de I'activité & régulariser et son Unité dans la
colonne Unité

ETAPE 7 : Rajouter une deuxiéme ligne en cliquant sur le , choisissez le méme code de rappel que celle
préalablement renseignée

ETAPE 8 : Saisissez un 0 dans la colonne "Montant", dans la colonne "Nombre", la valeur de I'activité a
régulariser et I'Unité

Rappels de salaire avec période de rattachement
+—
Type de rappel Date de début  Date defin Montant Nombre unité
[004 —Autie roppel e poie DI/11/2025 _ 30/11/2025 ~1500,00 ]
001 - Rappel de pale sur évolution de salaire OULI2025 30112025 0,00 151,67 10 - Heure
001 - Rappel de paie sur évolution de salaire 01/11/2025  30/11/2025 0,00 30,00 40 - Jours calendaires de la pér

Exemple pour un salarié mensualisé a 151.67 heures sur un mois a 30 jours

3.4.8 Régulariser les Eléments de revenu calculés en net

Sur I'onglet Eléments de revenus calculés en net, régulariser le montant net social en cliquant sur le =
et ajouter une ligne 03B — Rappel Montant Net Social en renseignant les dates de rattachements ainsi
que le montant correspondant.

La méme méthode sera a appliquer si vous devez régulariser un code 01 — Heure(s) complémentaire(s)
exonérée(s) fiscalement (y compris journées de RTT monétisées). Dans ce cas il faudra utiliser le
code 01B — Rappel Heure(s) complémentaire(s) exonérée(s) fiscalement (y compris journées de
RTT monétisées), afin de régulariser le montant.

3.4.9 Valider le bulletin

A la validation du bulletin de régularisation, un tableau de mise a jour de valeurs va s'ouvrir, ne pas appliquer
les mises a jour.

Une fenétre "DSN Calcul BS MENSUEL, MOIS, MENSUEL" va s'ouvrir avec plusieurs sens interdit avec le
message:

| Eléments de rémunération | Rémunérations - 001 Date de début : La période de rattachement doit étre égale 4 la période du bulletin de salaire de sortie ou & une période strictement antérieure 3 la période du bulletin de salaire de sortie.

Ce message est tout a fait normal car la période contractuelle du salarié ne comprend plus la période saisie
comme période de rattachement.

Il faut dans ce cas forcer la validation du bulletin.

Pour cela, sur votre clavier appuyer simultanément sur la touche CTRL et Maj et faites un clic droit avec votre
souris, vous aurez alors le message suivant :

Information

o Votre bulletin va étre validé malgré des erreurs bloguantes.

W oK

Cliquer sur OK

3.5 Impact dans la DSN Mensuelle

Un bordereau de régularisation est généré en automatique pour chaque organisme, une fois la DSN calculée, il vous
faut aller supprimer la ligne concernant le RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD du bordereau de I'organisme de sécurité sociale.
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Régulariser un salarié en DSN

ETAPE 1 : Calculer votre DSN mensuelle
% ETAPE 2 : Cliquer sur voir/modifier
ETAPE 3 : Placez-vous sur la ligne correspondant & votre organisme de sécurité sociale (MSA, URSSAF)

ETAPE 4 : Placez-vous sur le bordereau avec les périodes de rattachement correspondant a celles
renseignées sur le rappel plus tot

ETAPE 5 : Placez-vous sur la ligne « RAPPEL_SMIC_DSN_79.STD » et cliquer sur E et enregistrer

n DSN mensuelle pour la périade d’emploi d'cctobre 2025

© [ |7 BxXPLOITATION AGRICOLE 1sAPAYE  EI ©
© [ #m EXPLOITATION AGRICOLE ISAPA' @ Calculé(s) sur la DSN mensuelle courante () Déclaré(s) sur la DSN mensuelle courante

= Bordereaux
© @ Organismes

O o] - @
A Gruupeg I Raison sos ‘ Date de début ‘ Date de fin ‘ Montant des cotisations Régularisation Montant & payer Affectation g_
© [wo MSAPICARDIE  01/08/2025  31/08/2025 377,76 € 377,76 €
o 77, CPCEASTD [MSA PICARDIE __ 01/09/2025___ 30/09/2025 2451,50 € 2451,50 € |
72, Adnésions MSAPICARDIE  01/10/2025 | 31/10/2025 564542 € 564542 € [-]
77, Adhésions Cotisations établissement
7, adhésion? +
© 7 AGRLSTD %
3 Cotisation Mode de calcul Libellé Montant
7, Adhésion1
© 3 solanis ACC_TRAV_RASTD - APPRENTLSTD;APP_REEL ACCIDENT TRAVAIL TS 70,20 €
AF_RA.STD - APPRENTLSTD;APP_REEL ALLOCATIONS FAMILIALES 124,20 €
AUTONOMIE_RA.STD ~ APPRENTLSTD;APP_REEL CONTRIB. SOLIDARITE AUTONOMIE MSA 540 €
FNAL_TA003.5TD = APPRENTLSTD;APP_REEL FNAL TA MSA 360€
MALADIE_RA.STD PRENTLSTD;APP_REEL MALADIE TS 126,00 €
RAPPEL_SMIC_DSN_79.5TD ANDARD. STD;STANDARD RAPPEL SMIC DECLARE EN 521.G00.75.001 - 01 1800,00 €]
VIEIL_TA_RA.STD - APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TA 24636 €
VIEIL_TS_RA.STD ~  APPRENTLSTD;APP_REEL VIEILLESSE TS 75,74 €

La DSN ne doit plus étre recalculée pour ne pas effacer ce bloc changement.

v Les bordereaux :
- URSSAF et MSA : un bordereau négatif s'ajoute sur la période du bulletin a annuler
- Retraite : les cotisations sont ajoutées au bordereau du mois courant afin d'annuler les
cotisations déclarées a tort.
- Prévoyances et Mutuelle : un bordereau négatif s'ajoute sur la période du bulletin a annuler

Cette documentation correspond a la version 9.00.038 Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la
versfon sur votre espace client.
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