Votre accompagnement en toute simplicité

Animé par Stacy Ferrier et Rémi Gallopin

Votre session va bientot débuter.
Merci de patienter quelques instants.
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Les mises a jour

Les fonctionnalités principales
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| — Les mises a jour

e Le type d’installation « Cloud » ou « FAH »

Il — Les fonctionnalités principales

e Embauche/réembauche

e Calcul du bulletin

e Arrét de travail/absences

» Déclaratifs (signalements/DSN mensuelle)

1l — Astuces

e Consulter les grilles conventionnelles
e Filtres

e Modeles de bulletin/Personnalisation
e Utilisateurs et droits
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« FAH / Fournisseur d’Applications Hébergées.

» Le fournisseur de l’application (Isagri) assure directement la
maintenance du logiciel, met en place les évolutions et mises a
jour, et assure la sauvegarde des données.

« Aucune donnée stockeée en local. Tout est stocke sur les serveurs
securises d’Isagri.

« L’application installée localement sert d’interface. L’application
compléete est installée sur les serveurs Isagri.

« Les données et applications sont mises a jour systématiquement par
nos soins. Lorsque 'utilisateur lance |’application, si une nouvelle
version est sortie depuis la derniere utilisation, un message propose
de mettre a jour ’application. L’application « lourde » et les
données étant déja a jour sur nos serveurs, cette opération ne
prend que quelques secondes.
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Fournisseur de I'application

Utilisateurs de I'application I
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PC connecté & internet

Serveur d'application
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/ Serveur d'acceés et cryptage

Utilisateurs nomades
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Serveur de données

Partable connecté & internet
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Questions

Merci de patienter...
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«» Embauche

« L’embauche d’un salarié peut se réaliser en mode assisté ou en
mode expert. Le mode assisté permet d’étre guidé dans les
informations a compléter.

» Cliquer sur Salaires/Salaries/Entree

» Cliquer sur Nouveau salariée

« L’assistant a ’embauche s’ouvre, cliquer sur Suivant.

« Renseigner les informations du salariée, cliquer sur Suivant.

« Compléter les informations relatives au contrat, cliquer sur suivant.
« Une recopie peut étre effectuée depuis un autre salarié

« Compléter les informations restantes, puis terminer la création.
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* Réembauche

« L’assistant d’embauche permet la réembauche. Les salariés
correspondants seront retrouvés automatiquement par le
programme, a partir d’un nom, prénom, ou d’un numéro de
sécurité sociale.

Recherche parmi les salariés de I'entreprise

Dans I'entreprise, il existe un ou plusieurs salariés dont l'identification semble correspondre  aux informations préalablement saisies (nom, prénom, n® de sécurité
sociale).

(@) Réembaucher le salarié choisi dans la liste :

Matricule | MNom | Prénom | N° sécurité sociale
|GEFEANT DUPONT PIERRE 1600560139153 |

() Embaucher un nouveau salarié

« Les salariés ainsi réembauchés, auront une seule fiche salariée, qui
contiendra plusieurs contrats (saisonniers, contrats simultanés...)
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¢ Calcul du bulletin

« Dans Salaires/Bulletins de salaire/Calcul, sélectionner sur la
gauche le bulletin a calculer

» Cliquer sur 'onglet Bulletin
e Le bulletin en cours est visualise

« Les variables sont a saisir dans l’onglet Valeurs mensuelles
L 4 ol

Accéderala Accéder aux

e Les éléments fixes sont accessibles via le bandeau s domees fes

Salarié

« L’onglet DSN résume les difféerents eléments declarés en DSN,
selon le contenu du bulletin.
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% Arréts de travail/absences

« La saisie des arréts et absences peut se faire :

« En amont du calcul de bulletin (Salaires/Bulletins de salaire/Absences)
« De facon individuelle ou groupée

ou

* Pendant le calcul de bulletin (via « Absences » dans le bandeau du calcul)
Igmt
‘_ X \
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% Arréts de travail/absences

"?' Ajouter une absence : + Ajouter un arrét de travail . .:', Ajouter une suspension de contrat "Autre’

« Sélectionner l’ajout d’une absence, d’un arrét, ou d’une suspension
« Choisir le type, puis renseigner les informations demandées

« En cas d’absence connue tardivement, il est possible de ’intégrer
SUur un autre buuet]n [ Intégrer exceptionnellementle |_/_/

« Valider avec OK
 Le tableau s’alimente avec ’absence saisie. Valider avec OK

« L’absence est incrémentée dans le bulletin en cours

. . - X¥%7Groupe
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% Déclaratifs (signalements)

« Les signalements d’arrét sont créés avec la validation d’un arrét de

travail.
* Via Déclarations/Déclaratif/DSN événementielles, accéder aux

déclarations.
« Le signalement est calculé, il est prét a étre envoyé.

Rapport de vénfication pour les déclarations événementielles

n Filtres

4 | Rechercher 3

E2 | Type Miveau Date de l'événement Evénement Rubrigue Libellé

n Arrét de travail (1)
u EXPLOITATION AGRICOLE - EXPLOITATION AGRICOLE - Agricole (1)

= MENSUEL - MARTIN BRUND _
0 A partir du 01,/01/2019 02/12/2022 maladie 0K
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% Déclaratifs (signalements)

« Les signalements de fin de contrat sont géenéreés suite a la validation
d’un bulletin portant une fin de contrat

Période contractuelle

Le salarié quitte I'établissement & |a date de fin du bulletin de salaire [
Date de début 01/01/2019

Date defin 31/12/2022
Motif de fin | Démission -
Dernier jour travaillé 31/12/2022 1

Ce bulletin est le dernier de |a période contractuelle
Période de présence du | 01/01/2019 au 31/12/2022

« Via Déclarations/Déclaratif/DSN evenementielles, le signalement
est calculé, prét a étre envoyé.

Rapport de vérification pour les déclarations événementielles
n Filtres

4 | Rechercher »

B2 | Type Niveau Date de 'événement Evénement Rubrigue Libellg

n Fin de contrat (1)
u EXPLOITATION AGRICOLE - EXPLOITATION AGRICOLE - Agricole (1)

gle MEMSUEL - MARTIN BRUNO
Du 01/01/2019 au 31/12/2022

, ) . . X%7Groupe
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% Deéclaratifs (DSN mensuelle)

« La DSN mensuelle doit étre envoyée apres envoi des signalements
de la période dans Via Déclarations/Déclaratif/DSN mensuelles

« Sélectionner et calculer la déclaration

« Le rapport de vérification s’affiche, permettant de corriger les
éventuelles anomalies avant l’envoi

 La déclaration peut étre envoyee via « Envoyer/Editer »

« Les éditions récapitulatives de cette déclaration sont disponibles

sur la gauche.

Libelle

{DSN Mensuelle -

Résumé |

DSN Mensuelle -
DEN Mensuelle -
DSN Mensuelle -
DEN Mensuelle -
DSN Mensuelle -

Détail des cotisations individuelles

Détail des bordersaux de cotisations

Récapitulatif des paiements des cotisations

Courrier d'accompagnement des paiements des cotisations
Liste des déclarations
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Questions

Merci de patienter...
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% Consulter les grilles conventionnelles

« Les grilles de valeurs conventionnelles sont consultables via
« Accueil/Informations/Geénéral », puis « Valeurs conventionnelles »

« Sélectionner sur la gauche le secteur d’activité, puis la convention.

« Les différentes grilles disponibles sont consultables.

. . - X¥%7Groupe
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% Les filtres
« Des filtres sont présents dans la plupart des modules du logiciel.

« Leur utilité est de masquer les informations n’étant pas
directement utiles pour 'utilisateur.

 Exemple : Dans la saisie des absences, un filtre s’applique par
défaut, afin de voir uniquement les absences saisies sur le mois :

Absences

n Filtres Absences entre le 01/11/2022 et le 30/11/2022
« Les filtres peuvent étre modifiés a tout moment, afin de visualiser
une information masquée.

« Cliquer sur v seicer apres modification du filtre.
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% Les modeles de bulletin

« Les modeles de bulletin déterminent quelles lignes seront
disponibles et utilisables dans le calcul de bulletin.

« Exemple : Le modele CADRE_CDI contient les lignes de retrait,
prévoyance... spécifiques aux cadres, contrairement au modele
NC_CDI.

« Les modeles en créateur STD sont fournis par défaut et mis a jour
par nos soins.

« Chaque modele de bulletin peut étre personnalisé, afin d’y ajouter
une ligne non présente.

. . - X¥%7Groupe
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% Personnalisation des modeles de bulletin

« Afin de continuer a bénéficier des mises a jour des modeles de
bulletin, il est recommandé de personnaliser les modeles STD,
plutot que de créer des modeles avec un autre créateur.

 En Parametres/Bulletins de salaire/Modeéles de bulletin,
selectionner le modele a personnaliser
« Dans l’onglet Personnalisation, ajouter une date de définition
|Généml \I Lignes \I Totaux \I Soldes m

Personnalisé par | UTI |

Date dedéfintion | _/_/__ - [H]—
Ajouter une personnalisation

Mouvelle date de définition  |p1/01/2023 =5°

v 0K > Annuler

. . - X¥%7Groupe
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% Personnalisation des modeles de bulletin

« Cette date de définition indique a partir de quelle date la
personnalisation sera prise en compte.

« Exemple : en personnalisant un modele de bulletin avec une date de
deéfinition au 01/01/2023, les lignes ajoutées seront utilisables sur
les bulletins calculés a partir du 01/01/2023.

Général \[ Lignes [ Totaux [ Soldes

Personnalisé par UTI

Date de définition  01/01/2023 ~ | —

Général m Totaux Soldes

+ % < prime00s

Code
I@ PRIMEODS.5TD PRIME ANCIENMETE FIXE

« Dans cet exemple, nous activons la ligne PRIME005.STD, a partir du
01/01/2023.

. . - X¥%7Groupe
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«» Utilisateurs et droits

Via Options/Utilisateurs et droits

Chaque utilisateur est affecté a un ou plusieurs roles. Chaque role
déetermine des droits.

Exemple :
+ —
Le role « Stagiaire » est crée Code

PC_STAG Stagiaire social

| visatews <

+
L’utilisateur « Stagiaire » est créé Login Nom

STAG Stagiaire

, ) . . X%7Groupe
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«» Utilisateurs et droits

- Le droit de modification de l’entreprise n’est pas attribué au role
« PC_STAG » stagiaire social :

@ - Logiciel de production de paye L&
Gérer les droits Réles autorisés
] Accueil & —
R Code Libelle
-] - Entreprise
ADMIN Administrateur
Consulter 5
. E_CONSULT Consultation
o E_GEST Gestionnaire de paye
Alouter E_PARAM Paramétreur
L] Etablissement PC_COMPT Collaborateur comptable
[+] Compte bancaire PC_GEST Collaborateur secial
] Salarié PC_PARAM Paramétreur social
+] Calcul du bulletin PC_STAG Stagiaire social

Validation automatique

- L’utilisateur « Stagiaire » ne pourra pas modifier les informations de
l’entreprise (ainsi que tous les utilisateurs ayant le role
« Stagiaire ».

. . - X¥%7Groupe
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Questions

Merci de patienter...
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Merci de votre

attention

-
La vidéo de cette session sera disponible d’ici quelques jours sur votre
espace client, dans la rubrique Trucs et astuces.
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