Votre accompagnement en toute simplicité

Animé par Colyne Liberal et Jossua Carton

Votre session va bientot débuter.
Merci de patienter quelques instants.
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Les nouveautés de mai

Les nouveautés de juin/juillet

Les nouveautés de septembre
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e Impression feuille de pointage vierge

e Récupération des heures réellement travaillées du mois
e Gestion manuelle des types d’heures

e Saisie de plusieurs plages de travail pour les horaires

Il — Les nouveautés de juin/juillet 2024

e Envoi des variables de paie depuis la feuille de pointage

e Ajout de types d’absences (rémunéré/non rémunéré)

e Synchronisation groupée des salariés et des contrats

* Recopie de la feuille de pointage

e Coche automatique « modele horaire » pour les saisonniers

lIl — Les nouveautés de septembre 2024

e Choix du mode de saisie de la feuille de pointage
e Gérer des heures de récupération et des heures supplémentaires dans le méme modele
e Evolutions sur les questions du modele RH&Paie
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ETAPE 1 : Aller dans Paie/Feuille de pointage ETAPE 4 : Cliquer sur « Exporter le semainier vierge »
ETAPE 2 : Aller sur « Imprimer »
ETAPE 3 : Cliquer sur « Mois courant(.pdf) » . ‘ *
&7 | ECOLLABORATRICE
356
PLANSICATELIR DEVENEMENTS Paie / ‘Variabies de pale / Variables de paie (
R HUMAINES ¥ FeuiHe de pointage
W inclure tous les salanss

groupée  Saisie rapide  Parameétrage semaines types

% rapide B
Rapartitian semainas types ETAPE 5 : Cliquer sur « Télécharger »
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Comment ajouter la question des heures travaillées dans le

modéle RH & Paie ?

ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Paie/Paramétrage RH & Paie

ETAPE 3 : sélectionner I'entreprise concernée en dliquant sur s

ETAPE 4 : diquer sur « 11. Questions »

ETAPE 5 : diquer sur le bouton « Ajouter une question »

ETAPE 6 : sélectionner la question « Heures réellement travaillées du mois »

J | Ajouter

ETAPE 7 : dliquer sur « ajouter »

ETAPE 8 : aller dans l'onglet « Export »
ETAPE 9 : Dans la zone « HEURES REELLES DU MOIS », saisir la donnée H_TRAVAIL.STD
o . i
B-".- =] o A Ak
o Al - o= a5 T0TA A ALARE HORA
-4 H.: 0 [
ETAPE 10 : dliquer sur « Valider »
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3.1 Comment activer ce nouveau Module ?
ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Gestion/Mes entreprises
ETAPE 3 : sur 'entreprise concernée cliquer sur Modules & droite
ETAPE 4 : aller tout en bas dans le théme « Fonctionnalités supplémentaires »
ETAPE 5 : Activer le module « Saisie manuelle de types d'heures dans la FPO »

Fonctionnalités supplementaires

I'heure dans la FPC & =
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1 omment activer Cé nouvec
ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Gestion/Mes entreprises
ETAPE 3 : sur I'entreprise concernée cliquer sur Modules 3 droite
ETAPE 4 : aller tout en bas dans le théme « Fonctionnalités supplémentaires »

ETAPE 5 : Activer le module « Saisie manuelle de types d'heures dans la FPO »

Le type d’heure peut étre saisi manuellement sur chaque plage de travail
en feuille de pointage.
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Questions

Merci de patienter...
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¢ Envoi des variables de paie depuis la feuille de pointage

® Sauvegarder
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¢ Ajout de types d’absences

« Les absences remunérées ont éte distinguees des absences non
rémuneéerees.

2.1 Quels types d'absences ont ete crees
Absence accident du travail non rémunérée
Absence maladie vie privée non rémunérée
Congé maternité non rémunéré
Congé paternité non rémunéré

NS

2.2 Quels types d'absences ont éte modifies ?
v" Absence accident du travail = Absence accident du travail rémunérée
v Absence maladie vie privée & Absence maladie vie privée rémunérée
v Congé maternité < Congé maternité rémunéré

v Congé paternité < Congé paternité rémunéré
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% Synchronisation groupee des salaries et des contrats

» Hors prise en main, il est possible de synchroniser les salariés et contrats d’une ou
plusieurs entreprises :

Frise en main S =

' Il est possible de ne pas synchroniser certains
éléments en les désactivant avec la fleche.
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% Recopie des feuilles de pointage :

» En saisie de feuille de pointage, il est possible de recopier les éléments saisis pour un

salarié :
Recopier sur d'autres salariés

> |l est impératif de sauvegarder la feuille de pointage avant de lancer la recopie
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% Coche automatique « modele horaire »

» Lors de la synchronisation des contrats de travail pour un salarié payé a I’heure, il était
nécessaire de cocher « Modele horaire » dans le détail du contrat

» Dorénavent, les salariés ayant le motif de début de contrat CDD_saisonnier.STD et
CDD_Vendanges.STD dans ISAPAYE CONNECT auront par défaut la case « modele horaire »

cochée.
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Questions

Merci de patienter...
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Les nouveautés de
septembre
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¢ Choix du mode de saisie de la feuille de pointage

* Désormais, pour les salariés qui ont un modele différent du « modele
horaire », il est possible de saisir les heures soit selon une plage horaire,
soit selon un nombre d’heures dans la feuille de pointage. Par défaut, le
mode de saisie de la feuille de pointage est par plage horaire.

Comment modifier le mode de saisie

ETAPE 1 : se connecter a l'entreprise

ETAPE 2 : aller dans Ressources Humaines/Gestion des absences et congeés
ETAPE 3 : cliquer sur 'onglet Options

ETAPE 4 : aller tout en bas dans le théme « Mode de saisie de la feuille de pointage »
ETAPE 5 : sélectionner le mode de saisie souhaité

ETAPE 6 : cliquer sur « Sauvegarder »

® SAIDE DE PLAGES HORAIRES o SALSIE DE NOMBRES D HELRES
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% Gérer des heures de recupération et des heures

supplémentaires dans le méme modele

* |l est dorénavant possible de gérer des heures de récupération ainsi que
des heures supplémentaires en simultanée sur des tranches horaires

différentes.

Paramétrage des heures de récupération

ETAPE 1 :
ETAPE 2 :

ETAPE 3 :

ETAPE 4
ETAPE 5

ETAPE 6

se connecter en tant que Gestionnaire EI‘I‘Ip|U'p'EUF
aller dans Paie/Paramétrage RH & Paie

sélectionner l'entreprise concernée en cliquant sur e

: cliguer sur « 4. Calcul des heures supplémentaires »
: cliquer sur « Choix personnalisé »

: -
: sélectionner sur la tranche horaire le logo les heures de cette tranche seront par défaut

des heures récupérées

Chaix 1 . o

@ croix personnalis
-
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% Gérer des heures de recupération et des heures
supplémentaires dans le méme modele

Paramétrage des heures supplémentaires
ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Paie/Paramétrage RH & Paie

ETAPE 3 : sélectionner 'entreprise concernée en cliquant sur e
ETAPE 4 : cliguer sur « 4, Calcul des heures supplémentaires »
ETAPE 5 : dliquer sur « Choix personnalisé »

ETAPE 6 : sélectionner sur la tranche horaire le logo »

des heures supplémentaires payées

les heures de cette tranche seront par défaut

b

Choix 1 ' i . o (- ]

. Choix personnalisé
L]
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% Gérer des heures de recupération et des heures
supplémentaires dans le méme modele

Ajouter les questions liées aux heures de récupération dans le modéle RH & Paie

Si les questions liées aux heures de récupération ne sont pas présentes dans le modéle RH & Paie, il est
nécessaire de les ajouter.

ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Paie/Paramétrage RH & Paie

ETAPE 3 : sélectionner 'entreprise concemée en dliquant sur e
ETAPE 4 : diquer sur « 11. Questions »
ETAPE S : cliquer sur le bouton « Ajouter une question =»

ETAPE 6 : sélectionner les questions « Heures de récupération non travaillées » et « heures de récupération
travaillées »

o5 H
| ®8H
ETAPE 7 : dliquer sur « ajouter »
ETAPE 8 : aller dans l'onglet « Export »
ETAPE 9 : dans chaque zone, saisir la donnée correspondante

. X¥%7Groupe
Evolutions ECOLLABORATRICE - 26/09/2024 ' ISAGRI



EUREKA

\/

% Evolutions sur les questions du modele RH&Paie

* |l est désormais possible de pouvoir saisir une méme donnée pour plusieurs
qguestions. Il sera possible de cumuler la valeur des questions ou de faire le
choix de prendre la valeur la plus élevée de celles-ci.

Saisir la donnée sur les questions souhaitées
2dl 5 a Ul =€ SUl 1SS (QUESLIUTNS SUUNAILEES

ETAPE 1 : se connecter en tant que Gestionnaire Employeur
ETAPE 2 : aller dans Paie/Parameéetrage RH & Paie

ETAPE 3 : sélectionner |'entreprise concernée en cliquant sur o
ETAPE 4 : cliquer sur « 11. Questions »
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% Evolutions sur les questions du modele RH&Paie

ETAPES : cliquer sur l'onglet « Export »
ETAPE 6 : Sur les questions d'heures, saisir la méme donnée

v
B 0100 - HEURES SUP CLASSIQUES DROIT DU TRAVAILTEST 1100 - HEURES SUP CLASSIGUES DROIT DU TRAMMLTEST [ [100 - HEURES SUP CLASSKOUES DROIT DU TRAVAIL TEST
RDE] HEURE REPOS EXONEREES RIDE] HEURE REPOS MO EXOREREES RDE] HEURES SUPPLEMENTAIRES 125 % EXONEREES

B [100 - HEURES SUP CLASSIOUES DROIT DU TRAVAIL TEST I [700 - HEURES SIUP CLASSICQIUES DROIT DU TRAWAIL TEST I [100 - HEURES SUP CLASSMIUES DROIT DU TRAVAIL TEST
RDE] HEURES SUPPLEMEMTAIRES 125 36 NON EXOMEREES RDE] HEURES SUPPLEMENTAIRES A 150% EXDMEREES EDE] HEURES SUPPLEMEMTAIRES A 150% MON EXOMNEREES

05 HEURES_DE_RECUPERATION_MOM_TRAVAILLEES 85 HEURES_DE_RECUPERATIIM_TRAVANLEES

B -

ETAPE 7 : dliquer sur « valider»
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% Evolutions sur les questions du modele RH&Paie

Comment sélectionner le comportement de la question en cumul de valeur ou plus éleve ?

Etape 1 : cliquer sur « 11 Questions »
Etape 2 : cliquer sur le titre de la question en gras

[100 - Hewnes siap classiques droit du travail TEST] Hewnes supglémentaines 150 % EXD ewﬂeruo B

L]

104 - Hewres sup classiques droit du travail TEST] Hewres supplémentaines 150 % mon EX0 exontrées u

L+

Etape 3 : séléctionner la valeur souhaitée sur la partie « COMPORTEMENT = tout en bas
v La plus grande valeur
v Somme des valeurs
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% Evolutions sur les questions du modele RH&Paie

x

LIES IO AL

v

o - [ - e @

Etape 4 : sauvegarder
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Questions

Merci de patienter...
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Merci de votre

attention

- -
La vidéo de cette session sera disponible d’ici quelques jours sur votre
espace client, dans la rubrique Trucs et astuces.
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