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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

1. QUELLES MODIFICATIONS SONT A APPORTER POUR LES NOUVELLES FICHES DE
PARAMETRAGE PRO BTP ?

1.1 Quelles sont les entreprises concernées par les manipulations liées aux contrats de
prévoyance ?

La PROBTP a procédé a des changements sur ses contrats de prévoyance (hors formation) en fin d'année
2022.

Elle a communiqué aux adhérents des adaptations a réaliser sur les contrats de prévoyances a compter du
1¢" janvier 2023 : la PROBTP devient délégataire et n’est plus collecteur de certains contrats a
destination des organismes MUTUELLE BOISSIERE ou PRODIGEO ASSURANCES.

A la suite des dépdts des DSN réalisés depuis janvier, la PRO BTP a effectué un retour en indiquant que les
modifications demandées sur les nouvelles fiches de paramétrage n‘ont pas été effectuées sur toutes les
entreprises.

Seules les entreprises ayant recues une nouvelle fiche de paramétrage de la PRO BTP sont
concernées par les modifications a apporter.

Exemple de nouvelle fiche de paramétrage :

Mutuelle BOISSIERE

AIDE AU PARAME TRAGE
Cette liste conbient |'ensemble de vos contrats & la date de creation de la fiche de paramatrage (informations connues 4 la date du 3HTY2021 5 0318).

SIRENSIRET - moonoononon:
Idertifiant : soonoomo
Raison socale : xooooo:

Code du producteur de la fiche : P2005
Raizon sociale du producteur : Mutuelle BOISSIERE
Code du porteur de risques -

: Fichvar dove lo SBT3 T157 ey vavssioes 158

Diate de Code organisme  Code dél égataire Référence du contrat

débuide e fefin Libells de Groupe Libell$ cu corvrat

validite S21:00.15.002 S21G00.15.003 S21G00.15.001

CADRE ET ASSIMLES

1.2 Modifier les organismes au dossier

ALes manipulations indiquées dans cette documentation doivent étre réalisées a compter :
- Des DSN mensuelles de la période d’emploi de Mars en cas de paiement mensuel

- Sur la 1¢" DSN mensuelle du trismestre en cas de paiement trimestriel

Aucune régularisation n’est attendue pour les mois précédents.

Les fiches de paramétrage sont téléchargeables depuis ISAPAYE en Déclarations/DSN/FPOC :

w Accuell  Salaires  Editions QDEWEIEUGUEE Parametres  Options  Aide

. = ® : ) b
D Signalements ~ m | Attestation de salaire ~ [ v] Ducs Urssaf %
=] Mensuelle ~ @ Aed PBle Emploi ~ [® | Ducs Retraite Prévoy.
-s FPOC — . MSA
D Salariés sans BS |- Aem spectacle [* | Ducs Péle Emploi ~ -
DSN Mensuelles et événementielles Mensuelles et trimestrielles
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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

Pour les dépdts sur la plateforme JEDECLARE, les FPOC ne sont pas accessibles depuis ISAPAYE.
1.2.1 Modifier I'organisme collecteur pour le contrat de Prévoyance concerné
ETAPE 1 : Aller en Déclarations/ Utilitaires/Mise a jour des organismes

ETAPE 2 : Sur l'onglet Mise a jour des organismes collecteurs, choisir I'organisme avec le profil a
modifier

ETAPE 3 : Dans la zone "Nouvel organisme collecteur”, choisir l'organisme indiqué sur la fiche de
paramétrage en cliquant sur la fleche bleue

ETAPE 4 : Une fenétre s'ouvre :

Liste des organismes sociaux [Censultation] Liste des organismes sociaux [Consultation]
[4BOISSIEERE
Code Raison sociale Code Raison sociale
4BTP BTP PREVOYANCE AUNIPREVOY  UNIPREVOYANCE
A4CARCEPT CARCEPT PREVOYANCE AVAUBAN ACORIS MUTUELLES
4CCPMA CCPMA PREVOYANCE 4_D0_G KLESIA (ex-D&0 Prévoyance)
4CCPMA_CAP CCPMA RETRAITE SUPPLEMENTAIRE 4_MORN_G KLESIA (ex-MORNAY Prévoyance)
4CCPMA_PRE CCPMA PREVOYANCE SCP_03 CIBTP DE BASSE NORMAMNDIE ET SARTHE
4CCPMA_RET |CCPMA RETRAIE 5CP_383 Transport - Région Parisienne
4CPCEA CPCEA SCP_B1 Manutention Portuaire - AJACCIO
4INPCA INPCA (AGZR) BCCCA CCCA
4INPR INPR SCCMOMUT CCMO MUTUELLE
4IPGM KLESIA PREVOYAMNCE (ex-IPGM, ex-APGME] BFONGECFA FONGECFA
Filtre des i Y App\iquerl 2|al Filtre des organismes E Applquerl Z|A)
[~ URSSAF [~ Groupe dinstitutions I~ URSSAF [~ Groupe dinstitutions
[~ MsA [ Retraite ARRCO I WsA [~ Retraite ARRCO
[ ccvre I” Retrate AGRC [~ ccvrp [~ Retraite AGIRC
[ Autre principal [~ Retraite Autre [~ Autre principal [~ Refraite Autre
[~ Cchémage [ Prévoy. / Mutuelle { Assurance [~ chémage [~ Prévoy. / Mutuelle / Assurance
[~ Caisse congés payés [~ Service ‘13‘55”‘9 au travail [~ Caisse congés payés [ Service de santé au travail
[ Formation [™ Non qualifié [~ Formation [~ Non qualifié
W oK | K Annuler | o Saisie W ok | 3¢ annuer | 5 saisie

ETAPE 5 : Saisir le code de I'organisme souhaité dans la zone vide au-dessus de "Code"
ETAPE 6 : Cliquer sur "OK"

ETAPE 7 : Cliquer sur "Appliquer la mise & jour de 'organisme"

ETAPE 8 : Confirmer la modification en cliquant sur "OK" pour les différents messages

Si I'organisme n’est pas présent dans la liste :
ETAPE 1 : Cliquer sur "Saisie"

ETAPE 2 : Cliquer sur pour l'insérer a partir de la liste

ETAPE 3 : Chercher l'organisme en indiquant le code organisme dans la zone vide au-dessus de
"Identification"

Exemple :

: 2 Code organisme T élégalaire Féférence du contrat

Date de fin o o .
o Libellé de Groupe Libellé du corkrat

de validité

S21G00.15.002 S21G00.15.003 S21.G00.15.00

CADRE ET ASSIMLES SANTE CADRE

ETAPE 4 : Sélectionner I'organisme en jaune
ETAPE 5 : Cliquer sur "Insérer"
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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

1.2.2 Modifier I'organisme destinataire pour le contrat de Prévoyance concerné
ETAPE 1 : Aller en Déclarations/ Utilitaires/Mise a jour des organismes

ETAPE 2 : Sur l'onglet Mise a jour des organismes destinataires, choisir I'organisme avec le profil
modifier

ETAPE 3 :Dans la zone "Nouvel organisme destinataire”, choisir I'organisme indiqué sur la fiche de
paramétrage en cliquant sur la fleche bleue

ETAPE 4 : Une fenétre s'ouvre :

Liste des organismes sodaux [Consultation] Liste des organismes sociaux [Consultation]

[4BOISSIEERE

Code Raison sociale Code Raison sociale

OISSIER o R RODIGED RODIGED
4BTP BTP PREVOYANCE AUNIPREVOY  UNIPREVOYANCE
ACARCEPT CARCEPT PREVOYANCE AVAUBAN ACORIS MUTUELLES
4CCPMA CCPMA PREVOYANCE 4_D0_G KLESIA (ex-D&0 Prévoyance)
4CCPMA_CAP CCPMA RETRAITE SUPPLEMENTAIRE 4_MORN_G KLESIA (ex-MORNAY Prévoyance)
4CCPMA_PRE CCPMA PREVOYANCE SCP_03 CI BTP DE BASSE NORMANDIE ET SARTHE
4CCPMA_RET CCPMA RETRAITE 5CP_383 Transport - Région Parisienne
4CPCEA CPCEA SCP_B1 Manutention Portuaire - AJACCIO
4INPCA INPCA (AGZR) BCCCA CCCA
4INPR INPR SCCMOMUT CCMO MUTUELLE
4IPGM KLESIA PREVOYAMNCE (ex-IPGM, ex-APGME] BFONGECFA FONGECFA
Filtre des i ¥ Appiiquer| 2la] Filtre des i ppig 2]a)
[~ URsSSAF [~ Groupe dinstitutions I~ URSSAF [~ Groupe dinstitutions
[~ MsA [ Retraite ARRCO I WsA [~ Retraite ARRCO
[~ ccvrp [ Retraite AGRC [~ ccwrp [~ Retraite AGIRC
[ Autre principal [~ Retraite Autre [~ Autre principal [~ Refraite Autre
[~ Cchémage [ Prévoy. / Mutuelle { Assurance [~ chémage [~ Prévoy. / Mutuelle / Assurance
[~ Caisse congés payés [~ Service ‘13‘55”‘9 au travail [~ Caisse congés payés [ Service de santé au travail
I~ Formation I~ Mon qualifié I~ Formation ™ Non quaiifié
0K | 3 Annuler | 1P Saisie W oK I 9 Annuler | 5 saisie

ETAPE 5 : Saisir le code de I'organisme souhaité dans la zone vide au-dessus de "Code"
ETAPE 6 : Cliquer sur "OK"
ETAPE 7 : Cliquer sur "Appliquer la mise & jour de |'organisme"

ETAPE 8 : Confirmer la modification

Le contrat de prévoyance rattaché a l'organisme modifié et au profil sélectionné sera supprimé. Il est
nécessaire de le créer comme indiqué sur la nouvelle fiche de paramétrage.

1.3 Créer le nouveau contrat de prévoyance au dossier

1.3.1 Ajouter la référence contrat du contrat de Prévoyance

ETAPE 1 : Aller en Salaire/Dossier sur l'onglet Prévoyance/Mutuelle
ETAPE 2 : Cliquer sur le + vert en haut & gauche

Informafions généiales | Valeurs | Orgerismes ||ULstsdeliavall|| Secfions et catégoiies | Intedoculews | Gesfion des sbeznces | DEM |mqmun||
Lists des contrats de prévoyance du dosser

(2= s sor |

W' sdhésion | Codectsur | Destinstsivs Réferance convat | oabefn [code stsgatais] Code option indriduste | Code populstion [Paimmest par popustion] cF-coC]
= -
= =

Ld

ETAPE 3 : Choisir I'organisme indiqué sur la fiche de paramétrage et saisir la référence contrat
Exemple :
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. - Code organisme  Code dél égataire Référence du contral
Date de firn = =

de vl it Libellé de Groupe Libellé du cortrat
ev &

S21:00.15.002 S21600.15.003 S21G00.15.001

CADAE ET ASSIMLES

Ajout d'un contrat de prévoyance

— Affectations organizsme du dossier

Organizme collecteur Organisme destinataire
3PROB 4BTP
3PROB 4PRODIGED
AMALMED AMALMED

Référence du contrat [SANTE CADRE

VOK I x Annuler |

ETAPE 4 : Cliquer sur "OK"

1.3.2 Ajouter le profil correspondant a la référence
ETAPE 1 : Cliquer sur le + vert en bas & gauche

Informations générales | Walewrs | Oiganismes || Lieuxdebiaval || Sections el catégories | Inferlocutews | Gestion des absences | DSN _|
[~ Liste des contrats de prévoy du dossier
L.C INEE
N adhésion Collecteur Destinataire Référence contrat Dats fin | Code délégatarre| Code option Code population [Paiement par population| CF-COD|
1 3PROB 45TR FOR-12345675-9403 3111202021 = = r v
3 3PROB 4BTP GAT10442811.01 = = r r
5 AMALMED AMALMED 123 = = r r
* 8 4BOISSERE 4BOISSERE SANTE CADRE = = r r
— Profiis associés au contrat de prévoy Code option pour ke profi
=] | |
Code | Libellé [Période dafectation| Exigibilté du réglement des cot | Option individuele | Libellé |
y \ \ Il |

ETAPE 2 : Sélectionner le profil correspondant
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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

Liste des profils associés au collecteur 4BOISSIERE / destinataire 4...

Profi Libelle
[~ WMUTUELLEISA | MUTUELLE NON CADRE
Iﬂ MUTUELLE_C.ISA | MUTUELLE CADRE

v{)k I x Annuler |

ETAPE 3 : Enregistrer avec la disquette

1.3.3 Ajouter le code délégataire

Un code délégataire correspondant a la PRO BTP est présent sur la fiche de paramétrage DSN.
Exemple :

Code organisme Code Féférence du contrat

Date de firy

wit de Libellé de Groupe

o Libellé du corérat
valicté de validité

S21G0016002 52160015003

CADRE ET ASSIMLES

521G00.15.001

ETAPE 1 : Aller en Salaire/Dossier sur l'onglet Prévoyance/Mutuelle

ETAPE 2 : Ajouter le code délégataire sur le contrat concerné dans la zone prévue

en ewro su ulﬂl@l

Code IBATI Nom ou raison sociale IEAT\MENT
01/0172002

Orgaismes |_ Sections et catégories | Interlocuteurs | Gestion des absences | DSN _l

Irfoimations générales | Waleurs

— Liste des contrats de prévoyance du dossier
+ — %En savoir + |
N* ési Collecteur D Référence contrat Date fin | Code délé i ICDdenptinn individuelle | Code
1 3PROB 4BTP FOR-12345675-9403 3111212021 = =
3 3PROB 4BTP GAT10442811.01 ) -2
5 AMALMED AMALMED 123 = -2
» 8 4BOISSERE 4BOISSERE SANTE CADRE GPO914 += -2
ETAPE 3 : Enregistrer avec la disquette
1.4 Affecter le contrat aux salariés
ETAPE 1 : Aller en Salaires/Modification/Contrats de prévoyance groupés
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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

Accueil Editions Déclarations Paramétres Options

i, . oy g
) ",
«“ W
Sortie  Rappel/ -
- salarié sorti | @1 C
Dossier ; Salarié Ad
:.:5 Situations groupées

ﬁ Coordonnées bancaires

Contrats de prévoyance groupés

Saisie groupée des lignes de services (ENIM)

ETAPE 2 : Sur la partie haute cliquer dans la colonne "N° Adhésion"

ETAPE 3 : Choisir le contrat a affecter et cliquer sur "Ajouter"

] Qe Liste des contrats de prévoyance du dossier it

i N-Adhésion |  Collecteur |  Destinataire | Référence contrat | Code option Libellé option individuelie |
1/3PROB 45TP FOR-12345678-9403 Contrat de base

1] 3|3PROB 45TP GAT0442811.01 Contrat de base

N 5| 4MALMED 4MALMED 123 Contrat de base

N 5| 4MALMED 4MALMED 123 01

f0  s|«oissERe 4BOISSIERE SANTE CADRE Contrat de base ]

VAjuuter I x Annuler |

ETAPE 4 : Sélectionner les salariés pour lesquels le contrat doit étre affecté

ETAPE 5 : Aller sur 'onglet Grille de saisie

ETAPE 6 : Se positionner sur le premier salarié et faire un clic droit "Affecter le contrat de
prévoyance courant"

ETAPE 7 : Indiquer la date de début de contrat

Saisie groupée des contrats de prévoyance X =0

Liste des salariés  Grille de saisie |

[~Contrat de prévoyance sélectionné
| | N* Adhésion I Collecteur | Destinataire | Référence contrat | Code option I Libellé | (=]
] 8 4BOISSERE 4BOISSERE SANTE CADRE Contrat de base
Matricule | Nom | Prénom Collecteur | Destinataire | Référence contrat Code option Libells option | Date début Code population | Profiis | Ayants drot|

ETAM_ABAT SENTEER; CHRISTOPHE 4DOISSIERE | 4DOISSIERE | SANTE CADRE Contrat de base 0110112023 += =
P|ETAM_SS_aBT_TP MARCHE ALINE = =
| |eerant DUBOIS ANDRE += =
||owserr GILBERT MAXIME += =

ETAPE 8 : faire un clic droit "Recopie sur tous les salariés'
ETAPE 9 : enregistrer avec la disquette

A Aprés affectation des contrats, il est nécessaire de revalider les bulletins déja validés
pour la période concernée.

1.5 Vérifier dans le calcul de bulletin
ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletin de salaire/Calcul

ETAPE 2 : Sur l'onglet DSN, aller sur I'onglet Eléments de contrdle cotisation
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ETAPE 3 : Sur la partie basse vérifier la présence de I'affiliation et le montant déclaré

Exemple :
Salarigs I WValeurs mensuelles I EBulletin I Données fixes I Absences I Beglements DSH
Salari¢ [DUBOIS ANDRE (GERANT) Période de paie [0102/2023 au [31/03r2023 2 £ savor |
llodéle I[GERANTS.UTI au 01/01/2023]: GERANT BATl  Exonération I[MAN DATAIRE ISA]: GERANT MANDATAIRE S0 I
Elémeants de brut - Auties suspensions | Eléments de contrdle | Rectifisations prélévemant 3 la souce Eléments de contidle cotisations Régularisations des oofisations | Régularisations affiiations retraite |
[ Bases
Code] Type de bas assujettic | Wontant [ Date début | Date fin
P02 | Assiette brute plafonnée 2800,00 | 01/03/2023 | 31/03/2023
B 03 | Assiette brute déplafonnée 2800,00 | 01/02/2023 | 31/03/2023
: 04  Assiette de Ia contribution sociale généralisée 2853,00 | 01/03/2023 | 31/03/2023
10  Base brute fiscale 2802,00 01/03/2023 310372023
[ |20 Base brute de cotisations congés payés (CIBTP, Transport, Dockers) 2800,00 01/03/2023 | 31/03/2023
B 31 Affiliation - 3 - Eléments de cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire 0,00 01/03/2023 | 31/03/2023
: 31 | Affiiation : 6 - Eléments de cotisation Prévoyance, Santé, retraite supplémentaire 0,00 | 01/03/2023 | 314032023
 C de bases
Code] Type de composant de base assujettie Montant | Base assujettic|
blo4 Contributions patronales pour prestations prévoy é ire. 102,00 03
B 07  Plafond de Sécurité Sociale appligué 3666,00 03
: 20 | Affiiation : 6 - Montant forfaitaire Prévoyance 120,00 <l
 Cotisations.
Raison sociale organisme ICudel Type de colisation Montant assietie I Taux cotisation |Montant cmisatmnl Base assujetlis |
} |URSSAF DE PICARDE 0828 | Contribution solidarité autonomie 2800,00 0,300 3,40 03
B URSSAF DE PICARDIE 074 Cotization Allocation familiale - taux normal 2800,00 3,450 96,60 03
B URSSAF DE PICARDIE 075  Cotisation Assurance Maladie 2800,00 7,000 196,00 03
: URSSAF DE PICARDIE 076A Viellesse TS 2800,00 2,300 64,40 03
URSSAF DE PICARDIEE 102  Complément de cotisation Allocation Familiale 2800,00 50,40 03
B URSSAF DE PICARDIE 128  Contribution & la formation professionnelle (CFP) 3122,00 0,550 717 03
B BTP RETRAIE collecté par 3PROB 132 Cotisation Apec 1,68 03
B URSSAF DE PICARDEE 907 | Complément de cotisation Assurance Maladie 2800,00 168,00 03
: URSSAF DE PICARDE 072 Contribution sociale généralisée/salaires partielement déductibles 2853,00 5,200 262,47 04
URSSAF DE PICARDIEE 079 Remboursement de la dette sociale 2853,00 0,500 14,27 04
N Affiiation : 3 destinée a 4BTP (155 Cotisation individuelle Prévnzﬂn ce-Assurance-Mutuelle pour Eérinde | affiliation 0 I]_D 31
Affiliation - 6 destinée 4 4BOISSIERE 059 Cotisation i Prévoyance-Assurance-Mutuelle pour période / affiiation 120,00 kil I

2. RAPPEL : VERIFIER LA PERIODE D'AFFECTATION DU PAIEMENT POUR LES CONTRATS
LIES A LA "FORMATION CONTINUE"

2.1 Particularités des contrats liés a la "Formation continue"

Pour les cotisations liées au contrat "Formation continue" dues a la PRO BTP, il existe une particularité pour
la période d'affectation.

En effet, pour que la PRO BTP puisse rassembler toutes les informations liées aux cotisations établissement
payées au trimestre la période d'affectation au Dossier doit étre "Mois".

2.2 Vérifier la période d'affectation au Dossier

ETAPE 1 : Aller en Salaires/Dossier

ETAPE 2 : Sur l'onglet Prévoyance/Mutuelle, vérifier la colonne "Période d'affectation” pour les profils
suivants :

FORMATION3.ISA
APNAB.ISA
CCCA.ISA
FORMATION.ISA

Exemple :

Profis sssociés su contrat de prévoyance

ks S

Code Linesé Périnde dnﬁectaﬁn-nl Exiyibiié du régiement des cotisations
b |aPuAE B2 APNAD Mo rimesiriel 15 du 1er mom du trimesire survant i période o emploi
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Les contrats de Prévoyance a la PRO BTP

A Méme si les cotisations APNAB sont payés au trimestre, il est nécessaire de renseigner "Mois" en
"Période d'affectation” pour permettre a la PRO BTP de faire le lien sur le trimestre complet.

Pour rappel, les cotisations établissement ne doivent étre déclarées et payées QUE sur |'établissement principal.

®

Lors de la modification de la "Période d'affectation”, le message suivant apparait :

Avertissement X
"k Le profil APNAR du contrat de prévoyance : coll IPROB, destinataire 4BTP, reférence APNAR, la période d'affectation n'est pas cohérente avec I'engibilité du réglement.
8 Veérifiez

Ne pas en tenir compte.

Cette documentation correspond a la version 14.20. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de /a
version sur votre espace client.
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