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1. AJOUTER LE(S) CONTRAT(S) AU DOSSIER

1.1 Prérequis : avoir la fiche de paramétrage DSN
Exemple de fiche de paramétrage :

( Fiche applicable a compterdu 01 janvier 2023 Identifiant fiche : 06508F7 Fiche émise | 13 décembre 2022 )
S Tauxou
et/ou Mantaut Désignation
Forfait
P1030 20547546-F5S TR100 18 - Tx PMSS famille 3,44 % Santé - OBL - ENSEMBLE DU PERSONNEL

Dans I'exemple le P1030 correspond au 4NOVALIS ou 4MALMED dans le progiciel.
D'autres exemples liés a la fusion Malakoff Humanis de janvier 2023 :

- 784718256 => 6MALMEDMUT
- P0972 => 4IPNR

- 339358681 => 6MHNAT

- AHUMA1 => 6HUMANIS

1.2 Ajouter l'organisme au dossier

ETAPE 1 : Aller en Salaire/Dossier sur l'onglet Organisme
@ %9 ETAPE 2 : Faire un clic droit "Ajouter”

ETAPE 3 : Cliquer dans la colonne "Org. Coll." pour accéder a la fleche bleue
Une fenétre s'ouvre :

Liste des organismes sociaux [Consultation]

|anovans

Code Raison sociale
)

AREUNICA AGZR PREVOYANCE

4 D0_G KLESIA (ex-D&0 Prévoyance)

4_MORN_G KLESIA (ex-MORMAY Prévoyance)

SCP_03 CIBTP CAISSE DE BASSE NORMANDIE ET SARTHE
SCP_04 BTP - CIBTP Caisse du Nord-Ouest

SCP_0& CIBTP CAISSE DE LA REGION DU NORD EST

SCP_22 BTP - CIBTP Caisse du Grand Ouest (Antenne Nantes)

BADREAMUTU | AESIO MUTUELLE (ex ADREA MUTUELLE)
BAMELLIS AMELLIS MUTUELLES
BCCMOMUT CCMO MUTUELLE

Filtre des organismes E Appliguer ql a,l
[~ URSSAF I~ Groupe dinstitutions
[~ WsA I Retraite ARRCO
[~ cowrp I~ Retraite AGIRC
[~ Autre principal I~ Retraite Autre
[~ chémage I~ Prévoy. I Mutuelle / Assurance
[~ Caisse congés payés [ Service de santé au travail
[~ Formation [~ Mon qualifié
W oK | ¥ Annuler | I8 saisie

ETAPE 4 : Saisir le code de I'organisme souhaité dans la zone vide au-dessus de "Code"
ETAPE 5 : Cliquer sur "OK"

ETAPE 6 : Répéter I'opération dans la colonne "Org. Dest"

ETAPE 7 : Ajouter le profil

ETAPE 8 : Enregistrer

Pour connaitre le profil a utiliser cliquer sur" En savoir+" en haut a droite puis sur "TABLEAU TYPE PAR
= SECTEUR D'ACTIVITE OU TYPE DE PARAMETRAGE"
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Ajout d'un nouveau contrat de prévoyance

1.1 Ajouter les références contrats

Wﬁ ETAPE 1 :Aller en Salaire/Dossier sur I'onglet Prévoyance/Mutuelle

Infumations généiales | Valeurs | Orgarismes | |Lsle(deliavall || Secfions et calégoies | Interloculews | Gesfion des abserces | D3N
Lisbs déd onlrats de prévoyancs du dedser

G- —
W sdhésion | Codecteur |  Destiatare | Réference contrat | Datetn |cade stibgataice] code option individuste | Code papulstion [Psemest par papulation| cF-coo|
= =

4 = =

ETAPE 2 : Cliquer sur le + vert en haut & gauche
ETAPE 3 : Choisir le 4NOVALIS et saisir la référence contrat

Exemple :

20547546-FSS |

Ajout d'un contrat de prévoyance

— Affectations organisme du dossier

‘Organisme collecteur ‘Organisme destinataire

Référence du contrat |20547546—FSS
VOK I x Annuler |

ETAPE 4 : Cliquer sur "OK"
1.2 Ajouter le profil correspondant a la référence

Wﬁ ETAPE 1 : Cliquer sur le + vert en bas & gauche

ors gindudes | Walew | Oy | Wmmdeheval | Sechor shcstigoner | Inisdocueas | Gesondes sbeences | [5H | Prévepescel
Lamis dan czobais de priovasce Su Souser
ﬂ- o Eh e =
[ir sinesion | coteoew | Cesnmare | Rereresce contndl | ane e [oose s | Coe ppten parcouens | Cooe [ Pt JeF-coo|
=] 1T dALE AHVALE ME4TEeE FEE E B r r
SRS Ba DERLTE O (e O aA0e Lot BOUEF Pt [uns b 3
&=
Codte [ [ e T ep——— | Optos nanadls [ |
| | |

ETAPE 2 : Sélectionner le profil correspondant
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Ajout d'un nouveau contrat de prévoyance

Liste des profils associés au collecteur ANOVALIS / destinataire 4...

| Profil | Libellé
T MUTUELLES.SA | MUTUELLES CADRE ET NON CADRE
PARTARISA PARTARISME NON CADRE

PREVOY_C3.I5A  PREVOYANCE Cadre - Base obligateire 1
PREVOY_C4.ISA |PREVOYANCE Cadre - Base (hors décés
PREVOY_NC.ISA  PREVOYANCE Non Cadre

Aaan

W ok X Annuler

Les références xxx-FSS correspondent aux frais de santé
Les références xxx-PRV correspondent aux prévoyances
Vérifier la période daffectation et I'exigibilité

ETAPE 3 : Enregistrer avec la disquette
1.3 Ajouter le(s) code(s) population

Exemple de fiche de paramétrage :

CFkhe applicable 3 compterdu 01 janvier 2023 Identifiant fiche : 06508F7 Fiche émise | 13 décembre 2022 )
Assiette
et/ou st Désignation
Forfait
P1030 20547546-FSS TR100 18 - Tx PMSS familie 3,44% Santé - OBL - ENSEMBLE DU PERSONNEL

ETAPE 2 : Cliquer sur le + vert

W ETAPE 1 : Cliquer sur dans la colonne "Code population"

ETAPE 3 : Saisir la code population présent sur la fiche de paramétrage et un libellé

@ Codes population = a X
+ | 89

Code Libelé |
ENSEMBLE DU PERSONNEL \

Le libellé est un moyen de repere mais n'ai pas véhiculé en DSN.

ETAPE 4 : Enregistrer avec la disquette et cliquer sur "OK" sur le message

1.4 Ajouter les codes options

@ fﬁ ETAPE 1 :Sur la partie basse, se positionner sur le profil

ISAPAYE 2022
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Ajout d'un nouveau contrat de prévoyance

Informations générales | Valews | Owganismes |lispedstavad || Sections et calégories | Inleroculews | Gestion des absences | DSH
Liste des conirats de prévoyance du dossier
el = &4 En savowr +
N aghision | © | o Ritfisrence contrat | Date fin |Code sésgataie] Code opson | cose | par |cF-coof
1| 17 4HOVALIS SHOWALIS 20547546-F55 = - r [m]
F Profils associés au contrat de prévoyance Code option individecle pour ke profil
Coge Libaki |irsoae s | oty ey | Dpton nghduase | Liabi
|X|MUTUELLES 84 | MUTUELLES CADRE ET NOK CADRE Trimasire Trimastriat 15 du fer mois du trmestre suiest| || Contrat & bass
COTION1 EXEMPLE
b

ETAPE 2 : cliquer sur le + vert en bas a droite dans la zone "Code option individuelle pour le profil"

ETAPE 3 : cliquer de nouveau sur le + vert

@ Codes option individuelle = a X
E-ao
Option individuelle | Libellé |
Contrat de base
OPTION [ExenpLe |
v Fermer |

L'option "Contrat de base" est le code a utiliser lorsqu'il n'y a pas de code option sur la fiche de paramétrage. 1/
n'est pas nécessaire de le supprimer.

ETAPE 4 : Saisir le code option et le libellé
ETAPE 5 : enregistrer avec la disquette

1.5 Ajouter le code délégataire
Dans certain cas, un code délégataire est présent sur la fiche de paramétrage DSN.
Sur 'onglet Prévoyance/Mutuelle du Dossier, ajouter le code délégataire dans la zone prévue :

Valeursl Organizmes I— Sections et catégories I [nterlocutelrs I Gestion des absences I D5 _I ‘IP

— Liste des contrats de prévovance du dossier

+| -l 54 En savoir + |

Code option individuelle | Code population |Paiement par population| CIF-COD)
= =
-0 L =1 I I
= =

N° adhésion | Collecteur [Destinataire] Référence contrat | Datefin |Code délégataire
X 21 4MALMED | 4WALMED NOUVEAU [rooc

1.6 Veérifier/modifier les taux de cotisations au dossier

@ ETAPE 1 : Aller en Salaire/Dossier sur I'onglet Valeurs
ﬁ ETAPE 2 : Sur I'onglet Taux de cotisation Dossier, se positionner :

- sur le theme 23 PREVOYANCE pour vérifier/modifier les taux de cotisation de prévoyance
- sur le theme 24 AUTRES COTISATIONS pour vérifier/modifier les taux de cotisation de mutuelle
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Ajout d'un nouveau contrat de prévoyance

Informations générales

Valeurs I Organismes |— Sections et catégories

Interlocuteurs I Gestion dez abzences I DM | Prévoyance/Mutuelle |

EIJ Tout

: J 20 SECURITE SOCIALE

;”Janvier

o ] .|

3 21 CHOMAGE
IE

Données dossier |

Grile des zalaires conventionnels

Taux de colizations dossier

3 23 PREVOYANCE | |
-3y 24 AUTRES COTISATION

Code
MUTUELLED1.1SA
MUTUELLEDZ.1SA
MUTUELLEDS.ISA
MUTUELLED4.1SA

&8 EFFECTIFS

Libella P.5.  |Part Salariale| P.P.

MUTUELLE FORFAIT
MUTUELLE EN %

MUTUELLE EN % DU PLAFOND
MUTUELLE ALl NET A PAYER

2. AFFECTER LE CONTRAT AUX SALARIES
@ ETAPE 1 : Aller en Salaires/Modification/Contrats de prévoyance groupés

Accueil w Editions Déclarations Paramétres Options

M ® ™~ ™ 549 5
|« “ &0 ;.
Entrée Modification Sortie  Rappel/ -
v v v salarié sorti | €1 C
Dossier - Salarié A
Z% situations groupées
ﬁ Coordonnées bancaires
I Contrats de prévoyance groupés —
Saisie groupée des lignes de services (ENIM)

ETAPE 2 : Sur la partie haute cliquer dans la colonne "N° Adhésion"

ETAPE 3 : Choisir le contrat & affecter et cliquer sur "Ajouter"

L= Liste des contrats de prévoyance du dossier *
M- Adhésion |  Collecteur |  Destinataire | Référence contrat | Code option | Libelé option individuelle |
17| 4NOVALIS ANOVALIS 20547546-F55 Contrat de base
» I 4NOVALIS 20547546-F55 OPTION EXEMPLE

VAjDuter I x Annuler |

Si un code option est présent se positionner sur le code option a appliquer comme dans I'exemple ci-
dessus.

ETAPE 4 : Aller sur I'onglet Grille de saisie

ETAPE 5 : Se positionner sur le premier salarié et faire un clic droit "Affecter le contrat de prévoyance
courant”

ETAPE 6 : Renseigner les colonnes suivantes :

o la date de début de contrat soit le 01/01/2023
o sélectionner le code population
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Ajout d'un nouveau contrat de prévoyance

Liste des salariés  Grille de saisie |

Contrat de prévoyance sélectionné

|N’Adhés»on| Collecteur | Destmatalrel

Référence contrat | Code option

| Libelé |

a9

}l 17 | 4NOVALIS ANOVALIS

20547546-FS5

OFTION1

EXEMPLE

Matricule | Nom | Prénom I

Collecteur | Destinataire IRéférencecDmra{ Code option |

Libelé option | Date aébut | Code population | Profis | Ayants arot|
= =

Luc
RETRAITE
ADRIEEN
Luc

1_H_SUP_NCADRE FARTER
1_RP_2022 REFORME
2_HSUP LECAT

[ I~

4ANOVALIS  4NOVALIS  20547546-FSS  OFTIONT

EXEMPLE

01/01/2023  TR100 =
=
=

APPRENTL_100 JEUNE

ETAPE 7 : faire un clic droit "Recopie sur tous les salariés"

ETAPE 8 : enregistrer avec la disquette

3. VERIFIER DANS LE CALCUL DE BULLETIN
@ ETAPE 1 : Aller en Salaires/Bulletin de salaire/Calcul
ﬁ ETAPE 2 : Sur I'onglet DSN, aller sur l'onglet Elément de contrdle cotisation

ETAPE 3 : Sur la partie basse vérifier la présence de ['affiliation et le montant déclaré

Exemple :

Seeds | Yowos wenecber | Bl | (DreieR | Abcercer | Bigewerts  DSN |

Parnde e pue (161000 = [H101G0D

% WEAGURL COF  Eaesbvation

Ewerts de bed - Jabes soperorn | Eomerts de coretie | Floclicabors oivemest 4l souce [ ldmants de contalil | |

Sewre [MINSOT, SVAVE NENS_C08

_d T awonn «

T esewn | e st | Cwem |~
W0 LI IV
WA GLMND) I
DBARK VIS IS
0000 010N ISV
TR RGN 38ea8)
000 SIRIQETY INeATE

Tyoe de base Sesanne

| womaet  [ane snsme] A
ol LM reters pow B CHTU 208 HOLTIENE BAC RS AF O\Dmage el wnn 2]
07 Padond te Securtd Socae aplou PR L]
W A%igton T Base Sristers Privoysece G n -

Ti5A 34 SIMGIAAT 30 Tese MbuTe

1 Rabon socwe csgaae Jessd you be conns [t sawene [T commaton [iontart cotaior]  Bane savintie |~

{ G Comaes Astaancn Unnde B 1800 [ ®
SMA Vesesse TS e o¢ e .o (]
15 LOWE by A erent S S8Oie sice xeeee o " (]
120 Wortant Se CORRNIen Rigie Lndd AJIo.ANGE, ) CONONS Apec e »
VM RAGuTI0N PACATEE 304 TOIAMONE CAYITAWE 3 W RIS CETOMTWTArY e e “n «
120 Comrtuton § i fSeematon protessconele (L1P) 00808 o0 1% ®
130 Pact prncipan de W taes Sapprectatage 200000 ™) ne o
071 Comrtsnn soce GAsrames BamTYe paceiemant SeS.cita nen () 1971 o
170 Rnsecorsmment 4 detr secun new 0800 wn o
042 Cotauton AL rimunirstons briaes s S6Sucice. indten & 4 patieds 53 2008 00 e " o

= e

S s
T8 Comeee ovoiote Piromece Asarece ihate sox b [ o Mhates

4. AIDE AU CONTROLE DES DONNEES OC DE LA DSN : DSN-FPOC

4.1 Qu'est-ce que C'est ?

Cet outil est mis a disposition par les fédérations d'organismes complémentaires et a pour objectif de controler
les données DSN liées aux Adhésions, Affiliations, Bases assujetties et Cotisations OC.

4.2 Comment le télécharger ?
Lien de téléchargement de I'outil DSN FPOC : https://www.dsn-fpoc.fr/
Sur ce lien toutes les informations concernant l'installation et I'utilisation de I'outil sont présentes.
En cas de difficultés, seuls les responsables de ce site pourront apporter des réponses.

4.3 Quels éléments sont nécessaires pour |'utiliser ?

v Le fichier d'une DSN mensuelle
v La fiche de paramétrage DSN au format XML

Cette documentation correspond a la version 13.95. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation des nouveautés de la
version sur votre espace client.
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