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1. OBJECTIF

Le menu "Fiche entreprise" vous permet de paramétrer les informations du dossier, et ainsi de mettre a jour
les données pour les autres modules (par exemple le module de TVA)

2. FONCTIONNEMENT

Paramétrer le menu Je vérifie les autres

"Fiche entreprise" modules

3. LA FICHE ENTREPRISE

Les catégories "Identification" et "Immatriculation” seront reprises dans les documents déclarés (par
exemple la liasse fiscale).

3.1 Identification
Permet de renseigner les informations liées a I'entreprise, notamment :

Identification :

- le type d'entreprise

- letitre

- le nom

- le prénom

- la forme juridique

- le nom commercial
Adresse :

- le pays

- l'adresse

- le complément

- le code postal

- la commune

- le numéro INSEE

- les informations complémentaires de distribution
Coordonnées :

- le téléphone fixe

- le téléphone portable
- le numéro fax

- l'adresse email

- l'adresse site web
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3.2 Immatriculation
Immatriculation :
- le numéro de SIRET
- le numéro de SIREN
- le capital social
- le numéro de TVA intracommunautaire
- le RCS commune, ainsi que la date
- le RM commune, ainsi que la date
- l'identification juridique
Activité :
- le code APE
- l'activité exercée
Identification fiscale :
- leS.IE
- le numéro de dossier
- laclé
- leCD.I
- le code service

- lerégime

3.3 Comptabilité
Permet de définir le type de comptabilité, notamment :
Contexte :
- le type de dossier
- le type de comptabilité
- le libellé dossier comptable

- le dossier en reprise balance

3.4 Fiscalité

Permet de définir les informations d'imposition et d'avoir la bonne liasse fiscale dans le dossier (si vous avez
le niveau nécessaire), notamment :

Imposition des résultats :

- la catégorie de revenu

- le régime fiscal

- l'option ou plein droit

- la date de passage du forfait au réel

- soumis a I'imp6t sur les sociétés
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3.5 TVA

Permet de paramétrer les informations qui seront reprises dans le module de déclaration de TVA (si vous
avez le niveau nécessaire).

Paramétrage et Suivi des Options TVA :

- assujettissement
- régime d'imposition TVA
- exigibilité

- périodicité

Déclarations de TVA :
- établissement des déclarations de TVA

- jour limite de dépét

3.6 Coordonnées bancaires

Permet de créer les références bancaires afin de les associer dans le paramétrage du plan comptable au
niveau de vos comptes de banques (paramétrage obligatoire pour le module du relevé bancaire),
notamment:

Coordonnées bancaires :
- le code établissement
- le code guichet

- le numéro de compte
- laclé

- la domiciliation

- I'BAN

- le code BIC

- le compte comptable
- le titulaire du compte
Références bancaires :
- IICS

- le NNE

3.7 Interlocuteurs

Individu : Permet de renseigner les associés et les parts de détention. Informations reprises dans la liasse
fiscales.

Partenaires : Permet de renseigner les partenaires. Informations obligatoires pour la télétransmission de la
TVA et de la liasse fiscale.
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4. QUESTIONS / REPONSES

4.1 J'ai paramétré les informations dans la fiche entreprise et lorsque je vais sur le module
concerné, les informations ne sont pas présentes. Comment actualiser les informations ?

Certaines informations nécessitent la fermeture de I'application afin d'actualiser le module concerné. Par la
suite vous relancez I'application et les informations seront présentes et actualisées.

4.2 Je ne retrouve pas certaines informations. Comment les retrouver ?

De notre c6té, nous n‘avons aucune information concernant votre dossier. Il est donc nécessaire de se
rapprocher des services concernés (par exemple administration fiscale ou votre comptable) afin de
récupérer vos informations.

4.3 Je ne trouve pas ou renseigner le code ROF ?

Le code ROF n'est pas une information présente dans la fiche entreprise. Vous pouvez renseigner le code
ROF dans les informations complémentaires du document que vous allez déclarer.

Cette documentation correspond a la version 13.83. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel
peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Elles sont présentées dans la documentation
des nouveautés de la version sur votre espace client,
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